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0351 2130022

Die Verfahrensdokumentation: Was ist  
erforderlich? Was macht Sinn?

Die GoBD fordern unabhängig von der Größe oder der Komplexität eines Unternehmens und 

der dort verwendeten Hard- und Software eine aussagefähige und aktuelle Verfahrensdoku-

mentation. Diese Aussage wird in der Literatur und Praxis kontrovers diskutiert. Wenig verwun-

derlich ist deshalb, dass Unternehmen wie Steuerberatung das Thema etwas argwöhnisch be-

trachten und sich klare Aussagen wünschen.

Je größer ein Betrieb ist, desto wahrscheinlicher ist es, dass eine Verfahrensdokumentation 

vorhanden ist. Unsicherheit herrscht aber auch bei vielen größeren Betrieben, ob die Anfor-

derungen der Finanzverwaltung mit den vorhandenen Unterlagen erfüllt werden und wie das 

Thema in der steuerlichen Betriebsprüfung gehandhabt wird. Nicht übersehen werden sollten 

die Chancen, die das Erstellen von Verfahrensdokumentationen beinhalten. Die Anforderun-

gen der Finanzverwaltung decken sich in hohem Maß mit eigenbetrieblichen Interessen.

Deshalb lohnt es sich bei fast allen Unternehmen, das Thema Verfahrensdokumentation in 

die steuerliche Beratung einzubinden. Wie erziele ich hierbei den größtmöglichen Nutzen bei 

überschaubarem Aufwand?

Themenübersicht 

  LIVE-Online-    
        Seminar

Technik
Die technische Umsetzung 
erfolgt über die Plattform 
GoToWebinar. Sie erhalten eine 
E-Mail mit Ihrem persönlichen 
Anmeldelink ca. einen Tag vor 
dem LIVE-Online-Seminar.

Voraussetzungen:
Zur Teilnahme am LIVE-Online-
Seminar benötigen Sie einen 
PC/ Notebook (empfohlen) mit 
Lautsprecher, Kopfhörer o.ä., 
alternativ Tablet etc., mit einer 
stabilen Internetverbindung. 
Bei Fragen kontaktieren Sie uns 
bitte  unter Tel. 0351 2130020.

Teilnehmergebühr
(einmaliger Zugang zum 
LIVE-Online-Seminar)

€ 90,00 zzgl. USt
Mitglieder im StBV Sachsen und 
ihre nicht berufsangehörigen 
Mitarbeiter

€ 130,00 zzgl. USt
Nichtmitglieder

Dozent 

Dr. Christian Kläne

Termin

14.00 - 15.30 Uhr
LIVE-Online-
Seminar-Nr. 2303007

Di

14
März

1.	 Ziel und Zweck der Verfahrensdokumentation nach den GoBD

2.	 Verständlichkeit und Nachprüfbarkeit

3.	 Aktualität und Umsetzung

4.	 Bestandteile einer Verfahrensdokumentation

5.	 Verfahrensdokumentation und „Internes Kontrollsystem“ (IKS)

6.	 Verfahrensdokumentation in der steuerlichen Betriebsprüfung

7.	 Prüfungserleichterungen nach dem neuen Art. 97 § 38 EGAO?

8.	 Welche Konsequenzen drohen bei Mängeln?

9.	 Praxisbeispiel 1: Verfahrensdokumentation zur Kassenführung

10.	Praxisbeispiel 2: Verfahrensdokumentation zur Belegablage
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Informationen zum 
Live-Online-Seminar

Online-Anmeldung
unter sis-institut.de

Anmeldung per Fax an: 
0351 2130022 Rechnungsempfänger (bitte Stempel oder Druckschrift) Mitglieds-Nr. im Steuerberaterverband Sachsen

 (ggf. angeben)

Ich bin noch nicht Mitglied im 
Steuerberaterverband. Bitte senden Sie mir 
Informationsmaterial zu.

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen)

1. Teilnehmer 

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen) 

2. Teilnehmer 

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen)
(Weitere Teilnehmer bitte gesondert aufführen.)

3. Teilnehmer 

Teilnehmer

Bitte geben Sie für jeden Teilnehmer eine individuelle E-Mail-Adresse an.

Datum Unterschrift

Zahlungsweise

Die Teilnahmebedingungen des Instituts sind mir/uns bekannt.

Die Teilnehmergebühr beträgt insgesamt    		                     

Zahlart:

SEPA-Lastschriftmandat bereits erteilt

Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandats
Gläubiger-ID DE22ZZZ00000916126 SIS Steuerberaterinstitut Sachsen GmbH

Ich ermächtige das Steuerberaterinstitut des Steuerberaterverbandes Sachsen GmbH, die Rechnungsbeträge bei Fälligkeit durch 
Lastschrift von meinem Konto einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von dem Institut auf mein Konto gezoge-
nen Lastschriften einzulösen. Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung 
des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

(zzgl. USt)

€

Kontoinhaber 

IBAN / BIC 

Kreditinstitut

SIS
Steuerberaterinstitut Sachsen 
Bertolt-Brecht-Allee 22 
01309 Dresden 
T. 0351 2130020
F. 0351 2130022 
info@sis-institut.de
sis-institut.de

Anmeldebestätigung

Sie erhalten eine E-Mail mit 
Ihrem persönlichen 
Anmeldelink ca. einen Tag vor 
dem LIVE-Online-Seminar.

Zahlungsweise 

Die Zahlung der
Teilnehmergebühren 
erfolgt mit Erteilung der 
Einzugsermächtigung.

Teilnehmergebühr
(einmaliger Zugang zum 
LIVE-Online-Seminar)

€ 90,00 zzgl. USt
Mitglieder im StBV Sachsen und 
ihre nicht berufsangehörigen 
Mitarbeiter

€ 130,00 zzgl. USt
Nichtmitglieder

Termin

14.00 - 15.30 Uhr
LIVE-Online-
Seminar-Nr. 2303007

Di

14
März


