STEUER
BERATER
INSTITUT
SACHSEN

Anmeldung per Fax an:

0351 2130022

Termin

Fr 09.00 - 13.00 Uhr
14 Live-Online-Seminar
Juni Seminar-Nr. S2406020

Dozent

Dipl.-Fw. Elmar Mohl

Teilnehmergebihr
(einmaliger Zugang zum
LIVE-Online-Seminar)

€150,00 zzgl. MwSt

far Mitglieder des StBV und ihre
nicht berufsangehaorigen
Mitarbeiter

€225,00 zzgl. MwSt
Berufsangehorige, die nicht
Mitglied im
Steuerberaterverband Sachsen
sind

Technik

Die technische Umsetzung
erfolgt Giber die Plattform
GoToWebinar. Sie erhalten eine
E-Mail mit Ihrem personlichen
Anmeldelink ca. einen Tag vor
dem LIVE-Online-Seminar.

Voraussetzungen:

Zur Teilnahme am LIVE-Online-
Seminar benotigen Sie einen
PC/ Notebook (empfohlen) mit
Lautsprecher, Kopfhorero.a.,
alternativ Tablet etc., mit einer
stabilen Internetverbindung.
Bei Fragen kontaktieren Sie uns
bitte unter Tel. 0351 2130020.

Verfahrensdokumentation und elektronische
Rechnungen

,FUr jedes DV-System muss eine Ubersichtlich gegliederte Verfahrensdokumentation vorhanden sein,
aus der - in Abhangigkeit von der Komplexitat -Inhalt, Aufbau, Ablauf und Ergebnisse des DV-Verfahrens
vollstandig und schlissig ersichtlich sind (Rz. 151 GoBD)". Diese Rz. der ersten GoBD sorgten mit
Veroffentlichung im Jahre 2014 fir groRe Aufregung in den Unternehmen und unter den
steuerberatenden Berufen. Dabei handelt es sich bei der Verfahrensdokumentation nur um eine
Arbeitsanweisung und sonstige Organisationsunterlage zum Verstandnis von Blchern und
Aufzeichnungen.

Jedoch hatin den letzten 10 Jahren die zunehmende Bedeutung der Digitalisierung gerade in innerhalb
der Prifungsdienste der Finanzverwaltung zu einem Systemwechsel gefiihrt. Je mehr Unternehmer mit
Hilfe von sogenannten Vor- und Nebensystemen aufzeichnungs- und aufbewahrungspflichtige Daten
erzeugten, die anschliel3end zur Erstellung der Buchfihrung genutzt wurden, desto mehr verlagerte
sich der Schwerpunkt der Prifer:innen auf die Inhalte und Ordnungsmafigkeit dieser steuerrelevanter,
digital erstellter Buchfihrungsdaten in den Vor- und Nebensystemen. Vor diesem Hintergrund stellten
sich immer neue Fragen zum Umfang des im Zusammenhang mit einer digitalen Buchfihrung vom
Unternehmer zu beachtenden Dokumentationspflichten.

In dem Seminar erfahren Sie kurz und prdagnant alle wichtigen rechtlichen Grundlagen zum Thema
Verfahrensdokumentation. Die typischen Fragen wie:

- Kann der/die Prifer:in die Vorlage einer Verfahrensdokumentation aufgrund der GoBD verlangen
(Rechtliche Grundlagen)?

- Muss der gesamte Geschaftsprozess vom Geschaftsvorfall bis zum Buchungssatz dokumentiert
werden?

- Werden zusatzliche Dokumentationserfordernisse fur nicht digitale Vorgange aufgestellt?

- Welche Schatzungsbefugnisse hat der/die Prifer:in bei Fehlen oder Unvollstandigkeit?

- Wie setzt die Finanzverwaltung aktuell die Vorgaben der GoBD um?

Als Arbeitshilfe erhalten Sie abschlie3end ein Muster einer Verfahrensdokumentation fir die Umstellung
auf den elektronischen Rechnungseingang- und ausgang, sowie diverse Praxistipps.

Thementbersicht

1. Einleitung und historische Entwicklung
1.1 Historie
2. Rechtliche Vorgaben - Begriff, Sinn und Zweck

2.1 Begriff Verfahrensdokumentation
2.2 Sinn und Zweck einer Verfahrensdokumentation

3. Folgen des Fehlens einer Verfahrensdokumentation - Schatzung?
3.1 Allgemeine Anforderungen an die Verfahrensdokumentation
3.2 Schatzungsbefugnis bei Fehlen oder Unvollstandigkeit

4. Prifung der Finanzverwaltung - aktuell
5. Umfang und Struktur einer Verfahrensdokumentation

5.1 Umfang einer Verfahrensdokumentation
5.2 Struktur einer Verfahrensdokumentation



5.2.1 Allgemeine Beschreibung

5.1.2 Anwenderdokumentation

5.1.3 Technische Systemdokumentation

5.1.4 Betriebsdokumentation

5.3 Modularer Aufbau einer Verfahrensdokumentation

6. Verfahrensdokumentation im Bereich E-Rechnungen
6.1 Beispiel einer Verfahrensdokumentation - elektronischer Rechnungseingang
6.2 Beispiel einer Verfahrensdokumentation - elektronischer Rechnungsausgang

7. Praxistipps

7.1 Mitgeltende Unterlagen - Anlagen zur Verfahrensdokumentation
7.2 Richtigkeit der Verfahrensdokumentation

7.3 Muster fur Verfahrensdokumentationen



Verfahrensdokumentation und elektronische Rechnungen

Anmeldung per Fax an:

0351 2130022

Informationen zur
Seminarreihe

Termin

Fr 09.00-13.00 Uhr
14 Live-Online-Seminar

Juni Seminar-Nr. S2406020

Teilnehmergebuhr

(einmaliger Zugang zum
LIVE-Online-Seminar)

€150,00 zzgl. MwSt

fr Mitglieder des StBV und ihre
nicht berufsangeharigen
Mitarbeiter

€225,00 zzgl. MwSt
Berufsangeharige, die nicht
Mitglied im
Steuerberaterverband Sachsen
sind

Anmeldebestatigung

Sie erhalten eine E-Mail mit
Ihrem personlichen
Anmeldelink ca. einen Tag vor
dem LIVE-Online-Seminar.

Zahlungsweise

Die Zahlung der
Teilnehmergebihren erfolgt mit
Erteilung der
Einzugsermdchtigung.

Online-Anmeldung

unter sis-institut.de

Rechnungsempfanger (bitte stempel oder Druckschrift) Mitglieds-Nr. im Steuerberaterverband Sachsen

‘ (ggf. angeben)

[ ] Ich bin noch nicht Mitglied im
Steuerberaterverband. Bitte senden Sie mir
Informationsmaterial zu.

Teilnehmer

1.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fir Fortbildungspass bei Berufsangehdrigen)

2. Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fir Fortbildungspass bei Berufsangehorigen)

3.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fir Fortbildungspass bei Berufsangehorigen)

4. Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fir Fortbildungspass bei Berufsangehdérigen)

5.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fiir Fortbildungspass bei Berufsangehorigen)
(Weitere Teilnehmer bitte gesondert auffiihren.)

Bitte geben Sie firr jeden Teilnehmer eine individuelle E-Mail-Adresse an.

Zahlungsweise

Die Teilnehmergebiihr betragt insgesamt €

(zzgl. MwsSt)
Zahlart:

[ ] SEPA-Lastschriftmandat bereits erteilt
[ ] Ich mache vom Ratenzahlungsangebot Gebrauch

[ ] Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandats
Gldaubiger-ID DE2277700000916126 SIS Steuerberaterinstitut Sachsen GmbH

Ich ermdchtige das Steuerberaterinstitut des Steuerberaterverbandes Sachsen GmbH, die Rechnungsbetrdge bei Falligkeit durch
Lastschrift von meinem Konto einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von dem Institut auf mein Konto
gezogenen Lastschriften einzuldsen. Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die
Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

Kontoinhaber Kreditinstitut

IBAN / BIC

Die Teilnahmebedingungen des Instituts sind mir/uns bekannt.

Datum Unterschrift

SIS Steuerberaterinstitut Sachsen | Bertolt-Brecht-Allee 22 | 01309 Dresden | T.0351 2130020 | F. 03512130022 | info@sis-institut.de | sis-institut.de



