
Vorsysteme für die effiziente Vorbereitung der 
Buchhaltung

Dozentin

Vanessa Halwaß, 
Digitalisierungs-Coach

Termin

Live-Online-Seminar 
09.00 - 13.00 Uhr

DO

24
APR

Stand: April 2026

Alle Rechte vorbehalten 

Nachdruck - auch auszugsweise - ohne vorherige Zustimmung des Dozenten nicht gestattet.
Die Seminarunterlage wurde mit größter Sorgfalt erstellt. Die Komplexität und der ständige Wan-
del der Rechtsmaterie machen es jedoch unabdingbar, jegliche Haftung und Gewähr für die Rich-
tigkeit auszuschließen.

LIVE-Online- 
        Seminar

S T E U E R
BERATER
INSTITUT
SACHSEN

SIS Steuerberaterinstitut Sachsen I Bertolt-Brecht-Allee 22 · 01309 Dresden · T. 0351 2130020 · F. 0351 2130022 · info@sis-institut.de ·sis-institut.de





Stand: April 2026

Vorsysteme für die effiziente Vorbereitung der 
Buchhaltung 

Dozentin

Vanessa Halwaß, 
Digitalisierungs-Coach

LIVE-Online- 
        Seminar





Vorsysteme für die effiziente Vorbereitung
der Buchhaltung

Referentin:  Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach

(1) Begrüßung

(2) Was ist ein Vorsystem? 

(3) Welche Arten von Vorsystemen gibt es?

(4) GetMyInvoices

(5) Lexware Office

(6) SevDesk

(7) Buchhaltungsbutler

(8) Qonto

(9) Schnittstellen

(10) Übersichten

(11) Kontaktdaten

Seite     3

Seite     6

Seite     7 

Seite   10

Seite   52

Seite   94

Seite 137

Seite 180

Seite 190

Seite 199

Seite 202

Inhaltsverzeichnis



(1) Begrüßung

Wer ist die Dozentin und woher kommt sie?

Vanessa Halwaß - Steuerfachangestellte und Digitalisierungs-Coach

Seit über 25 Jahren als Steuerfachangestellte bei der Schürmann, Schürmann & 
Schürmann Steuerberatungsgesellschaft mbH tätig

Seit über 16 Jahren Erfahrung als Projektleiterin bei Projekten wie die Einführung 
eines DMS, Eigenorganisation comfort oder ProCheck etc.

Seit über 14 Jahren Erfahrung bei der Einführung und Umsetzung der 
Digitalisierung und Automatisierung

Seit 7,5 Jahren selbständig als Dozentin und Digitalisierungs-Coach für 
Steuerberatungskanzleien
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(1) Begrüßung

Wer bin ich und was mache ich in meiner Kanzlei?

Welche Erfahrungen habe ich bereits mit Vorsystemen?

Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach4Vorsysteme



Es ist zu jeder Zeit,
Zeit für Ihre Fragen!
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(2) Was ist ein Vorsystem?

Vorsysteme

…Systeme, die vom Mandanten genutzt werden…

…Systeme, in denen keine Buchungssätze erzeugt werden…

…Systeme, die nicht die Hauptbücher enthalten…

…Systeme, die der Vorbereitung der Buchführung dienen…
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(3) Welche Arten von Vorsystemen gibt es?

Vorsysteme

• All-in-One-Lösungen zur Vorbereitung der Buchführung

• Rechnungsschreibungsprogramme

• Warenwirtschaftssysteme/ERP-Lösungen

• Marktplätze/Webshops und Zahlungsdienstleister

• Dokumentenmanagementsysteme

• Elektronische Aufzeichnungssysteme (z.B. Registrierkassen)

• Banken

• Konverter

• …

Vorsysteme

Lexware Office

SevDesk

Buchhaltungsbutler

GetMyInvoices

Finway

Pleo
Spendesk

Circula

Pathway

AccountOne

amainvoices

PayJoe

Dekodi

Invoice Fetcher

Qonto

Finom

DATEV Unternehmen online

Addison One Click

DIGI-Bel

Personio

Taxmaro

HR Works

Easybill

Billbee

Billomat
Belonio

Become1

CANDIS

flowwer

Moss

Moco

Tillhub

SumUp

JTL

Amazon

shopify

Woocommerce

Orderbird

GoCardless
PayPal

Stripe

Tisoware

Rexx Systems

Taxdoo

Edenred
weclapp

Fastbill

mobilexpense

ebay

yokoy

Payhawk

Xentral

Shore

helloCash

Pliant

SAP

etsy
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Generelle Empfehlungen

Vorsysteme

• Kleines Portfolio in der Kanzlei anbieten

• Mandanten immer entwickeln!

• Steuerberaterportal anlegen

• Schnittstellen in der Kanzlei bedienen

• Musteraccount anlegen

• Partnerprogramme nutzen
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(4) GetMyInvoice (GMI)

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) – Steuerberaterportal

Vorsysteme

In der Mandantenverwaltung können  die 
bereits verknüpften Mandanten 

eingesehen (und in deren Konten 
eingeloggt) werden. Dafür ist ein 

Steuerberaterzugang bei GMI notwendig.

Über „Mandant hinzufügen“ könne neue 
Mandanten eingeladen werden. Sofern 

Mandanten bereits einen Account bei GMI 
haben, können diese mit der Account-

Nummer (G-xxxxx-x) über den GMI-
Support verknüpft werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI)

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Einstellungen

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Portale

Vorsysteme

Über GMI können Rechnungen aus 
Portalen automatisch abgerufen und 

hochgeladen werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Portale

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Portale

Vorsysteme

Der Mandant muss sich dann mit den 
entsprechenden Zugangsdaten beim Portal 

anmelden und verschiedene Angaben 
vornehmen (z.B. Abrufintervalle, 

Zahlungsdetails etc.)
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegupload

Vorsysteme

Über „Dokument hochladen“ können 
Belege einzeln oder im Stapel hochgeladen 

werden. Alternativ können Belege auch 
über die App oder per Email-Weiterleitung 

hochgeladen werden.

Seite 18 Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach

(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegupload

Vorsysteme

Ferner kann GMI Email-Postfächer nach 
Rechnungen automatisch durchsuchen. Die 

Rechnungen werden direkt in GMI 
hochgeladen.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegupload

Vorsysteme

Der Upload kann dann durch Importregeln 
gesteuert werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegerfassung

Vorsysteme

Nach dem Upload werden Werte per OCR 
aus den Belegen ausgelesen. Der 

Geschäftspartner kann hier direkt bestätigt 
werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegerfassung

Vorsysteme

Weitere Daten können optional in der 
Bearbeitung der Basisdaten ergänzt oder 

korrigiert werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegerfassung

Vorsysteme

Die Einträge im Feld Notiz…
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegerfassung

Vorsysteme

…werden in Kanzlei-Rechnungswesen in 
der Belegansicht angezeigt.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegerfassung

Vorsysteme

Sofern ein Datensatz geändert 
wird, hat man die Möglichkeit die 
OCR dahingehend zu trainieren, 
sodass künftig die Vorschläge so 

generiert werden. In den 
Standardeinstellungen kann man 

einrichten, ob und wann nach 
dem Training gefragt werden soll.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Belegerfassung

Vorsysteme

Duplikate werden inhaltlich direkt nach 
dem Upload erkannt und können nicht 

mehrfach hochgeladen werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Tags

Vorsysteme

Rechnungen können mit sog. „Tags“ 
kategorisiert werden, sowohl vom 

Mandanten als auch vom Steuerberater.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Tags

Vorsysteme

Diese Tags können über die Einstellungen 
im Tag Management eingerichtet werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Tags

Vorsysteme

In den Auswertungen kann dann nach den 
entsprechenden Tags gefiltert werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Zahlungen

Vorsysteme

In GMI können auch verschiedene 
Zahlungskonten angebunden werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Zahlungen

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Zahlungen

Vorsysteme

Die hochgeladenen Belege werden zum 
Matchen vorgeschlagen.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Zahlungen

Vorsysteme

Die Vorschläge können dann entweder 
bestätigt oder abgelehnt werden. Auch hier 

wird das System entsprechend trainiert.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Zahlungen

Vorsysteme

Sofern kein Vorschlag vorhanden ist, 
können Belege auch manuell der 

Transaktion zugeordnet werden. Alternativ 
kann die Transaktion auch ohne Beleg 

definiert werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Zahlungen

Vorsysteme

Sofern der Beleg nicht mehr 
existiert, kann direkt im System 

ein Eigenbeleg generiert werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Zahlungen

Vorsysteme

Für zu ignorierende Transaktionen können 
Regeln definiert werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Zahlungen

Vorsysteme

Belege können auch aus GMI heraus 
gezahlt werden. Dazu kann man entweder 

im Beleg selbst im Reiter „Zahlung“ auf 
„Jetzt bezahlen“ klicken oder den Schritt im 

Rahmen der Rechnungsfreigabe 
vornehmen (siehe Folgeseiten). Alternativ 

kann auch eine SEPA-XML-Datei für ein 
Zahlungsprogramm oder das Online-

Banking generiert werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

Vorsysteme

Mit GMI können einfache oder komplexe 
Rechnungsfreigabeprozesse abgebildet 

werden. 
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

Vorsysteme

Nach Freigabe kann auch direkt ein 
Zahlprozess angestoßen werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

Vorsysteme

Die Zahlungen können auch in 
regelmäßigen Intervallen automatisiert 

angestoßen werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

Vorsysteme

Für die Rechnungsfreigabe können 
automatische oder manuelle Workflows 

eingerichtet werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

Vorsysteme

Die Dokumentation der Freigabe ist im 
jeweiligen Belegprotokoll einsehbar.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Kommunikation

Vorsysteme

Über das Chatsymbol kann sowohl mit 
internen Mitarbeitern (müssen als Nutzer 

angelegt sein) als auch mit dem 
Steuerberater kommuniziert werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Kommunikation

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Kommunikation

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Export

Vorsysteme

Über „Synchronisieren“ und 
„Synchronisationskonten“ kann der Export 

eingerichtet werden.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Export

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Export

Vorsysteme
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Export

Vorsysteme

DATEV Belegbilderservice

Es erfolgt eine automatisierte Übermittlung 
der Belege an DATEV Unternehmen online.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Export

Vorsysteme

DATEV Rechnungsdatenservice 1.0

Es erfolgt eine automatisierte Übermittlung 
der Belege an DATEV Unternehmen online.
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Export

Vorsysteme

In der Spalte „Status“ kann eingesehen 
werden, ob alle Belege an DATEV 

Unternehmen online übermittelt wurden. 
Belege mit einem gelben Punkt werden 

demnächst übermittelt, Belege mit einem 
grünen Punkt wurden bereits übermittelt. 
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(4) GetMyInvoice (GMI) - Export

Vorsysteme

Belege mit einem grauen oder roten Punkt 
wurden nicht an DATEV Unternehmen 

online übermittelt. Im Mouseover kann der 
Grund dafür eingesehen werden.
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(5) Lexware Office

Vorsysteme
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(5) Lexware Office – Mandanten einladen

Vorsysteme

Mandanten können entweder den 
Steuerberater einladen…
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(5) Lexware Office – Mandanten einladen

Vorsysteme
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(5) Lexware Office

Vorsysteme
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(5) Lexware Office - Einstellungen

Vorsysteme

Artikel können importiert oder manuell 
angelegt werden.
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(5) Lexware Office - Einstellungen

Vorsysteme

Nummernkreise können angepasst werden.
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(5) Lexware Office - Einstellungen

Vorsysteme

Für die Verkaufsbelege können 
verschiedene Drucklayouts hinterlegt 

werden. Das erste Basislayout wird in den 
Stammdaten angelegt.
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(5) Lexware Office - Einstellungen

Vorsysteme

Es empfiehlt sich, dass der Mandant die 
automatische Festschreibung der Belege 

und Buchungen aktiviert.
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Vorsysteme

Neue Verkaufsbelege können über „Neue 
Rechnung“ erstellt werden. Es können auch 
Abschlags- und Serienrechnungen erstellt 

werden.
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Vorsysteme

In den Verkaufsbelegen können 
verschiedene Angaben gemacht werden.
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Vorsysteme

Bei Angeboten können 
Alternativpositionen eingefügt werden, die 
der Kunde dann per Email auswählen kann.
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Vorsysteme

Beim Erstellen der Verkaufsbelege können 
weitere Beleglayouts angelegt werden. Der 

Verkaufsbeleg kann dann gespeichert, 
gedruckt oder per Email versendet werden.
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Vorsysteme
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Vorsysteme
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Vorsysteme
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(5) Lexware Office - Belegupload

Vorsysteme

Über diese Schaltfläche können Belege in 
Lexware Office einzeln oder im Stapel 

hochgeladen werden. Alternativ können 
Belege auch per App hochgeladen werden.
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(5) Lexware Office - Belegerfassung

Vorsysteme

Über Beleg erfassen können die Belege 
dann vervollständigt und bestätigt werden.
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(5) Lexware Office - Belegerfassung

Vorsysteme

Die meisten Daten werden per OCR-
Erkennung ausgelesen. Fehlende oder nicht 

korrekte Daten können ergänzt oder 
korrigiert werden.

Aus der Kategorisierung der Belege werden 
Kontierungen für die Buchungen erzeugt.
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(5) Lexware Office - Belegerfassung

Vorsysteme

Sofern der Beleg mit den gleichen Daten 
gespeichert wird, gibt es eine 

Duplikatserkennung.
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Vorsysteme

Im Bereich Finanzen werden die 
Transaktionen der angebunden 

Bankkonten, Kreditkarten und PayPal-
Konten angezeigt. 
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Vorsysteme

Im Bereich „Konten“ können u.a. neue 
Zahlungskonten hinzugefügt werden.
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Vorsysteme

Lexware Office schlägt einige Zuordnungen 
bereits vor, die nur bestätigt werden 

müssen.
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Vorsysteme

Die nicht zugeordneten Kontoumsätze 
werden nicht beim Export übergeben. Hier 
sollten demnach immer alle Kontoumsätze 

zugeordnet werden.
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Vorsysteme

Dies kann mit der Verknüpfung eines 
Beleges oder durch eine Kategorisierung 

erfolgen.
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Vorsysteme

Über Lexware Office können auch 
Rechnungen gezahlt werden. Dazu kann 

man beim Erfassen der Belege im unteren 
Bereich die Überweisung vorbereiten.
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Vorsysteme

Der Zahlungsauftrag wird entsprechend 
vom System vorausgefüllt und in den 

Ausgangskorb gelegt.
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Vorsysteme

Die vorbereiteten Zahlungsaufträge sind 
dann im Bereich der Banken zu finden.
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(5) Lexware Office - Aufgaben

Vorsysteme

In den Kontakten können auch Aufgaben 
angelegt werden. 
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(5) Lexware Office - Buchungsübersicht

Vorsysteme

In der Buchungsübersicht können die 
erzeugten Buchungen oder 

Buchungsvorschläge laufend geprüft 
werden.
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(5) Lexware Office - Buchungsübersicht

Vorsysteme

Der Eigenverbrauch und die 
Bruttolohnverbuchung kann manuell im 

System eingegeben werden, um die 
Auswertungen möglichst genau darstellen 

zu lassen.
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(5) Lexware Office – Steuerberaterportal

Vorsysteme

Im Steuerberaterportal können bei jedem 
Mandanten verschiedene Informationen 

eingesehen und ins Live-System des 
Mandanten gewechselt werden.
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(5) Lexware Office – Steuerberaterportal

Vorsysteme

Im Dateiaustausch können dem 
Mandanten Dokumente auf einem sicheren 

Übertragungsweg zur Verfügung gestellt 
werden.
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(5) Lexware Office – Steuerberaterportal

Vorsysteme

Im Mandantenprofil können einige 
Stammdaten eingesehen und auch 

angepasst werden, wie z.B. der 
Kontenrahmen.
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme

Im Export können verschiedene 
Einstellungen getroffen und die Exporte 

angestoßen werden. Über die 
Kontenzuordnung…
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme

…können für die angelegten 
Zahlungskonten die Buchungskonten 

eingerichtet werden.
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme

Über die Exportauswahl…
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme

…kann bei DATEV die Berater- und 
Mandantennummer eingetragen werden.
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme

Des Weiteren kann festgelegt werden, ob die 
XML Online-Schnittstelle oder die DATEV 

Datenservices genutzt werden sollen. 
Es empfiehlt sich die Belege spätestens beim 

Export festzuschreiben.
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme

Über „Daten jetzt an DATEV 
übertragen“ wird der Export 

angestoßen.
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme

Beim XML Online-Export werden ein oder zwei 
ZIP-Dateien exportiert. Die ZIP-Datei mit den 

Belegen muss über den DATEV Belegtransfer in 
DATEV Unternehmen online hochgeladen 

werden. Die zweite ZIP-Datei (nur bei 
Belegbilder und Buchungsstapel) wird entpackt 

und die DATEV-Format-Dateien müssen in 
Kanzlei-Rechnungswesen per 

Stapelverarbeitung importiert werden.
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(5) Lexware Office – Export

Vorsysteme

Der Text im Feld „Beschreibung“ wird 
in Kanzlei-Rechnungswesen als 

Zusatzinformation und als 
Buchungstext importiert.
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(6) SevDesk  

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Vorsysteme

Die Mandanten können entweder über das 
Steuerberaterportal eingeladen werden…
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Vorsysteme

…oder der Mandant fügt den Steuerberater hinzu 
(alte Version).
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(6) SevDesk  

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Einstellungen 

Vorsysteme

In den Einstellungen können die für die 
Buchhaltung und Steuer relevanten 
Informationen hinterlegt werden.
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(6) SevDesk - Einstellungen 

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Einstellungen 

Vorsysteme

In SevDesk kann der Kontenrahmen 
innerhalb des SKR03 oder SKR04 erweitert 

werden.
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(6) SevDesk - Einstellungen 

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Einstellungen 

Vorsysteme

Des Weiteren können Einstellungen zur 
Transaktionszuordnung, 

Umsatzsteuerregelungen sowie 
Kostenstellen und Geschäftspartner 

vorgenommen werden. 
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(6) SevDesk - Einstellungen 

Vorsysteme

Das Festschreiben der Belege sollte 
regelmäßig durch den Mandanten erfolgen.
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(6) SevDesk – Produkte

Vorsysteme

Über Produkte können Produkte erstellt 
oder importiert werden.
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme

In SevDesk können verschiedene 
Verkaufsbelege erstellt werden.
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme

In den Verkaufsbelegen können 
verschiedene Angaben gemacht werden.
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme

Der Verkaufsbeleg kann dann 
heruntergeladen, gedruckt, per Email 
versendet oder gespeichert werden.
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme

Auch Serienrechnungen sind möglich.
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme

Es können außerdem Zeiten für Kunden 
erfasst werden.
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme

Aufgrund der erfassten Zeiten, können 
dann Rechnungspositionen generiert 

werden.
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(6) SevDesk - Belegupload

Vorsysteme

Belege können per Webanwendung, App 
oder Emailweiterleitung hochgeladen 

werden.
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Vorsysteme

Die OCR liest bestimmte Werte aus den 
Belegen aus.
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Vorsysteme

Hier können auch verschiedene 
Umsatzsteuerregelungen ausgewählt 

werden.
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Vorsysteme

Duplikate werden anhand des Inhalts 
direkt nach dem Upload erkannt.
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Vorsysteme

Bei neuen Geschäftspartnern empfiehlt es 
sich immer einen Kontakt zu erstellen.
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Vorsysteme

Für wiederkehrende Transaktionen ohne 
Beleg empfiehlt es sich eine 

wiederkehrende Ausgabe zu erfassen.
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(6) SevDesk - Zahlungen

Vorsysteme

Die Zuordnung der Belege erfolgt mit 
Vorschlägen.
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(6) SevDesk - Zahlungen

Vorsysteme

Die Vorschläge können entsprechend 
bestätigt oder abgelehnt werden.
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(6) SevDesk - Zahlungen

Vorsysteme

Beim Auswählen einer Transaktion kann ein 
entsprechender Beleg oder eine 

wiederkehrende Ausgabe zugeordnet 
werden.
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(6) SevDesk - Zahlungen

Vorsysteme

Über „Optionen“ können Geldtransite 
einfach verbucht werden. Ebenfalls können 
die Buchungen als privat markiert werden.
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(6) SevDesk - Zahlungen

Vorsysteme

Sobald mindestens ein Beleg ausgewählt 
wird, können die Belege über 

„Sammelüberweisung“ gezahlt werden.
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(6) SevDesk - Zahlungen

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Dokumente

Vorsysteme

Hier können Ordner angelegt und 
Dokumente hochgeladen werden.
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(6) SevDesk - Aufgaben

Vorsysteme

Aufgaben können sowohl vom Mandanten, 
als auch vom Steuerberater angelegt 

werden.
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Vorsysteme

Im Steuerberaterportal können 
verschiedene Informationen eingesehen, 

Exporte angestoßen und in das Live-System 
des Mandanten gewechselt werden.
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Vorsysteme

In den „Mandantendetails“…
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Vorsysteme

…können die Stammdaten eingesehen 
werden. Änderungen können aber nur 

noch im Mandantenbestand selbst 
vorgenommen werden.
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Vorsysteme

In „Transaktionen und Belege“ können die 
Transaktionen ohne Beleg eingesehen 

werden.



Seite 131 Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach

(6) SevDesk - Exporte

Vorsysteme

In der „Export-Konfiguration“ können die 
verschiedenen Exporte eingerichtet 

werden.
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(6) SevDesk - Exporte

Vorsysteme

Hier kann gewählt werden zwischen den 
DATEV Cloud-Services und der XML Online-

Schnittstelle.
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(6) SevDesk - Exporte

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Exporte

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Exporte

Vorsysteme

Bei Nutzung der XML Online-Schnittstelle 
kann pro Rechnungskreis der Export 

gewählt werden.
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(6) SevDesk - Exporte

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Steuerberaterportal

Vorsysteme

Über die Nutzerverwaltung kann der 
Mandant den Steuerberater einladen.
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(7) Buchhaltungsbutler – Steuerberaterportal

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Steuerberaterportal

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler 

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

In den Einstellungen können verschiedene 
Angaben gemacht werden. 
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

Es können Zahlungskonten hinzugefügt 
werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

Außerdem kann der 
Standardkontenrahmen erweitert werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

Belege können auch per Email oder über 
die Dropbox hochgeladen werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

Weitere Einstellungen zur 
vorbereitenden Buchführung können 

vorgenommen werden.



Seite 147 Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach

(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

Es können außerdem bis zu zwei 
Kostenstellen genutzt werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

Sofern Zahlungsprovider angebunden sind, 
können die Gebühren automatisiert 

verbucht werden. Auch weitere 
Automatisierungen für die Buchungen 

können angelegt werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

Für die Fakturierung können ebenfalls 
einige Angaben gemacht werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Vorsysteme

Ferner kann man für die Zahlung eine 
Freigabe einrichten.
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

Vorsysteme

Es können verschiedene Verkaufsbelege 
erstellt werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

Vorsysteme

Zum Verkaufsbeleg können verschiedene 
Angaben gemacht werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

Vorsysteme

Es können auch wiederkehrende 
Rechnungen erstellt werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegupload

Vorsysteme

Belege können in der Webanwendung im 
Stapel hochgeladen werden. Zusätzlich 
können sie auch per Emailweiterleitung 

hochgeladen werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegupload

Vorsysteme

Nach dem Hochladen werden die Belege 
per OCR automatisch ausgelegen und nach 

Eingangs- und Ausgangsrechnungen 
sortiert.
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

Vorsysteme

Nach dem Upload kann in den Belegen nach 
möglichen Duplikaten gefiltert werden.
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(7) Buchhaltungsbutler – Belegerfassung

Vorsysteme

Sofern notwendig kann jeder Beleg noch 
manuell nachbearbeitet werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

Vorsysteme

In diesem Schritt kann außerdem direkt die 
Buchung ergänzt oder bestätigt…
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

Vorsysteme

…und direkt die Zahlung zugewiesen 
werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

Vorsysteme

Die dazugehörige Zahlung kann ebenfalls in 
diesem Schritt verbucht werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

Vorsysteme

Sofern das System bereits gelernt hat, 
können alle Schritte bereits vorgeschlagen 

werden und müssen nur noch bestätigt 
werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Vorsysteme

Die übrig gebliebenen Zahlungen können 
ebenfalls ergänzt oder bestätigt werden.

Seite 166 Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach

(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Vorsysteme

In der Belegerfassung kann die 
Zahlungsfreigabe erteilt werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Vorsysteme

In den Belegen kann dann nach dem 
Zahlstatus „freigegeben“ gefiltert werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Vorsysteme

Im Beleg kann die Zahlung dann 
angestoßen werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Vorsysteme

Sofern Zahlungseingänge per 
Zahlungsprovider importiert werden, 

werden die Buchungen direkt getrennt 
angezeigt und verbucht.



Seite 171 Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach

(7) Buchhaltungsbutler - Buchungen

Vorsysteme

Über „Erweitert“ können auch manuelle 
Buchungen ohne Beleg vorgenommen 

werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Buchungen

Vorsysteme

Über „Datenimport“ kann eine DATEV-
Format-Datei mit Buchungen vom 
Steuerberater importiert werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Buchungen

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Abschluss

Vorsysteme

Im Abschluss können diverse 
Auswertungen aufgerufen werden.



Seite 175 Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach

(7) Buchhaltungsbutler - Abschluss

Vorsysteme

In den Auswertungen kann bis auf den 
Buchungssatz und den dazugehörigen 

Beleg zugegriffen werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Export

Vorsysteme

Im Abschluss kann zwischen dem DATEV 
Buchungsdatenservice und der XML 

Online-Schnittstelle gewählt werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Export

Vorsysteme

Export per DATEV Buchungsdatenservice
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(7) Buchhaltungsbutler - Export

Vorsysteme

Export per XML Online-Schnittstelle
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(7) Buchhaltungsbutler - Export

Vorsysteme

Die Kommentare an den Belegen werden 
als Zusatzinformation in Kanzlei-

Rechnungswesen importiert.
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(8) Qonto

Vorsysteme



Über die Benutzerverwaltung kann der 
Steuerberater zur Zusammenarbeit eingeladen 

werden (abhängig vom Preispaket)
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(8) Qonto

Vorsysteme
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(8) Qonto

Vorsysteme



In Qonto können auch fremde Konten mit 
eingebunden werden. Übertragen per Schnittstelle 

werden allerdings immer nur die Qonto-Konten.
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(8) Qonto

Vorsysteme

Es können virtuelle und physische Zahlungskarten 
erstellt werden. Auf diese können Limits und 

Budgets gesetzt werden (abhängig vom 
Preispaket)
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(8) Qonto

Vorsysteme



Mit Zahlungslinks kann man das Zahlen der 
Rechnungen für die Kunden vereinfachen.
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(8) Qonto

Vorsysteme

Es ist außerdem möglich in Ladengeschäften unbare 
Zahlungen entgegen zu nehmen. Dafür können 

kostenpflichtige Terminals bestellt werden. Alternativ 
kann aber auch ein mobiles Endgerät dafür genutzt 

werden.
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(8) Qonto

Vorsysteme



Es ist möglich Angebote und Rechnungen (auch 
wiederkehrend) in Qonto zu schreiben, inkl. der 
E-Rechnung. Qonto beinhaltet hier die meisten 

Funktionen, die auch andere 
Fakturierungssysteme anbieten.
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(8) Qonto

Vorsysteme

Auch Eingangsrechnungen können in Qonto
hochgeladen, per Email weitergeleitet oder aus 

Portalen heruntergeladen werden. Sie können dann 
gezahlt werden und werden automatisch mit der 
Transaktion verknüpft. Auch ein Freigabeprozess 

kann implementiert werden.
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(8) Qonto

Vorsysteme



In den Integrationen und Partnern findet man 
verschiedene Schnittstellen. Zur DATEV können 

sowohl die Belegbilder als auch die 
Transaktionen übergeben werden.
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(8) Qonto

Vorsysteme
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Digitale 
Belege

Buchungs-
vorschläge

Buchungs-
vorschläge

Buchungs-
vorschläge

Buchungs-
sätze

Buchungs-
vorschläge

Buchungs-
vorschläge

Buchungs-
vorschläge

Buchungs-
vorschläge

ab 1,36
(monatlich)

ab 1,36
(monatlich)

ab 1,36
(monatlich)

ab 2,10
(pro Übertrag) kostenlos 1,37

(monatlich)

Buchungs
vorschläge

zum 31.12.2026 
abgekündigt
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Bei Nutzung des Belegbilderservice liegen 
die Belege nach dem Export in DATEV 

Unternehmen online im Posteingang. Die 
Bearbeitungsform spielt hierbei keine Rolle.
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Belege im Posteingang in DATEV 
Unternehmen online können in Kanzlei-

Rechnungswesen direkt über die Funktion 
„Digitale Belege buchen“ verarbeitet 

werden. Es empfiehlt sich beim Verarbeiten 
den DATEV Automatisierungsservice 

Rechnungen zu nutzen.
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Bei Nutzung des Rechnungsdatenservice 
1.0 liegen die Belege nach dem Export zum 

Bereitstellen in DATEV Unternehmen 
online. Dafür muss zwingend die

Bearbeitungsform Erweitert angelegt sein.
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Belege, die über den 
Rechnungsdatenservice 1.0 übermittelt 

werden, müssen über „Mandant ergänzen“ 
und „Kassen-/Rechnungsstapel aus 

Kassenbuch/Belege online“ geholt werden.
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Diese können dann über 
„Buchungsvorschläge bearbeiten“ 

verarbeitet werden.
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Alternativ können Stapel aus DATEV 
Unternehmen online auch immer über die 

Stapelverarbeitung importiert werden.
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Bei Nutzung des Buchungsdatenservice werden die Stapel über 
„Mandant ergänzen“ und „Beleg-/Buchungsstapel und 

Stammdaten (RZ) geholt. Die Belege werden im Hintergrund an 
DATEV Unternehmen online übertragen.

Der Buchungsdatenservice muss einmalig für jeden Mandanten 
über die MyDATEV Mandantenregistrierung bestellt werden.
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(9) Schnittstellen

Vorsysteme

Im Ergebnis erhält man sämtliche Buchungen zu 
den Eingangs- und Ausgangsrechnungen sowie zu 
den Zahlungen mit den dazugehörigen Belegen.
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(10) Übersichten  

Vorsysteme

Funktionen

GMI lex Sev BHB Q

E-Rechnung -
Angebote -
Auftragsbestätigung - - -
Lieferschein - - -
Storno oder 
Rechnungskorrektur -

Gutschrift - - - -
wiederkehrende 
Rechnungen -
Anz.-/Abschlags-
rechnung - -

Zeiterfassung - - - -
Mahnung - - ( )

GMI lex Sev BHB Q

Steuerberaterportal

App

Fakturierung -
Ausgaben-
management

Zahlungen

Rechnungsfreigabe - - ( )
Buchungen manuell - ( ) - -
Aufgaben - -
Auswertungen live -
Auswertungen 
interaktiv - - - -

Fakturierung

Stand: März 2025
Angaben ohne Gewähr

Seite 200 Vanessa Halwaß – Digitalisierungs-Coach

(10) Übersichten

Vorsysteme

Belegupload

GMI lex Sev BHB Q

Webanwendung

Emailweiterleitung ( )
App

Portalabruf - - -
Emailpostfach - - -
Stapelupload -
Duplikatserkennung

Duplikatserkennung 
inhaltlich -

GMI lex Sev BHB Q

OCR

Kategorisierung - -
Kontenrahmen-
erweiterung - - - -

Kost 1 ( ) - -
Kost 2 ( ) - - -
Tags - -
Eigenbelege - - -
wiederkehrende 
Ausgaben - ( ) ( ) -

Belege

Stand: März 2025
Angaben ohne Gewähr
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(10) Übersichten

Vorsysteme

Zahlungen

GMI lex Sev BHB Q

Banken

Kreditkarten

PayPal -
Zahlungsprovider - - -
Matching

Einzelüberweisung

Sammelüberweisung ( ) ( )

GMI lex Sev BHB Q

Belegbilderservice - - -
Rechnungsdaten-
service 1.0 -
Buchungsdaten-
service - -

XML Online - -
Transaktionen ( )

Schnittstellen

Stand: März 2025
Angaben ohne Gewähr
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(11) Kontaktdaten



Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
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SIS Steuerberaterinstitut Sachsen GmbH
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