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(1) BegriiBung

» Wer ist die Dozentin und woher kommt sie?

» Vanessa HalwaB - Steuerfachangestellte und Digitalisierungs-Coach

» Seit Gber 25 Jahren als Steuerfachangestellte bei der Schiirmann, Schiirmann &
Schiirmann Steuerberatungsgesellschaft mbH tatig

» Seit liber 16 Jahren Erfahrung als Projektleiterin bei Projekten wie die Einfiihrung
eines DMS, Eigenorganisation comfort oder ProCheck etc.

» Seit liber 14 Jahren Erfahrung bei der Einfiihrung und Umsetzung der
Digitalisierung und Automatisierung

» Seit 7,5 Jahren selbsténdig als Dozentin und Digitalisierungs-Coach fiir
Steuerberatungskanzleien

Vorsysteme Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach
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(1) BegriiBung

> Wer bin ich und was mache ich in meiner Kanzlei?

» Welche Erfahrungen habe ich bereits mit Vorsystemen?

Vorsysteme Vanessa Halwal® — Digitalisierungs-Coach
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Es ist zu jeder Zeit,
Zeit fur lhre Fragen!

Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(2) Was ist ein Vorsystem?

...Systeme, die vom Mandanten genutzt werden...

...Systeme, in denen keine Buchungssatze erzeugt werden...

...Systeme, die nicht die Hauptbicher enthalten...

...Systeme, die der Vorbereitung der Buchfiihrung dienen...

Vorsysteme Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



(3) Welche Arten von Vorsystemen gibt es?

e All-in-One-Losungen zur Vorbereitung der Buchfiihrung
 Rechnungsschreibungsprogramme

* Warenwirtschaftssysteme/ERP-Losungen

* Marktplatze/Webshops und Zahlungsdienstleister

* Dokumentenmanagementsysteme

* Elektronische Aufzeichnungssysteme (z.B. Registrierkassen)
* Banken

e Konverter

Vorsysteme Seite 7 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

Woocommerce —

helloCash

. Lexware Office Spendesk
Finom Pleo

ITL Addison One Click

ebay Circula . wecla
Pliant Shore Orderbird PP Edenred

Billbee CANDIS SevDesk

etsy
Amazon DIGI-Bel Qonto Moco  SUmMUp

GetMylnvoices  Belonio

Rexx Systems

Pathway
Personio Fastbill Billomat Tisoware
flowwer

Payhawk

Buchhaltungsbutler DATEV Unternehmen online

shopify Finway Taxmaro  payJoe Moss Invoice Fetcher

Becomel HR Works mobilexpense

yokoy Stripe

Dekodi

amainvoices Taxdoo
SAP GoCardless

PayPal

Tillhub

Xentral Easybill AccountOne

Vorsysteme Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



Generelle Empfehlungen

* Kleines Portfolio in der Kanzlei anbieten
* Mandanten immer entwickeln!

e Steuerberaterportal anlegen

* Schnittstellen in der Kanzlei bedienen

* Musteraccount anlegen

* Partnerprogramme nutzen

Vorsysteme Seite 9 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI)

GETMYINVOICES.COMD

Vorsysteme Seite 10 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach




(4) GetMylnvoice (GMI) — Steuerberaterportal

Uber ,,Mandant hinzufiigen“ kénne neue
s Mandanten eingeladen werden. Sofern @  Vonessa Halwal 0
Mandanten bereits einen Account bei GMI

haben, konnen diese mit der Account-

Nummer (G-xxxxx-x) tiber den GMI-

Support verkniipft werden.

Mandant Kontotyp & Pake

-~ BITTE AUSWAMLEN
- AISWAHLEN
Konto:lD * Mandant Zentrales Postfach Kontotyp & Paket bis Erstellt am Aktion
15042025 19.03.2020

G 30.( 4 18.06

400 )1.01.2038
G $.10.2024
G538 06.2024
G671 1 30,05.2024
G928 2

In der Mandantenverwaltung kdnnen die

bereits verkniipften Mandanten
eingesehen (und in deren Konten
eingeloggt) werden. Dafiir ist ein
Steuerberaterzugang bei GMI notwendig.

Vorsysteme Seite 11 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI)

I, DOKUMENT HOCHLADEN > u Muster m
G-400794

-8.913,48 €

Vorsysteme Seite 12 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



(4) GetMylInvoice (GMI) - Einstellungen

— & DOKUMENT HOCHLADEN Suche

II 2 Account-Daten ||

- . & L1 Benachrichtigungen
ACCOUNT-DATEN

€21 Abrechnung

rmen 2 Portale
Firmen & Portale Tag Management

Firmenname oder Organisation * Muster GmbH Profilfoto
Bankin Format: JPG, PNG oder = Aktive Sessions
anking GIF
Ihr vollstandiger Name = HERR  ~ Muster Protokoll
API Zugnift
Auswertungen Rechnung z.Hd. BITTE AUSY Re!
& E-Mail-Konten
© synchronisieren Synchronisation
E-Mail * youtube@schuermanngmbh.de Telefon
@ Info 5 Freunde werben
Neues Passwort & sswort ® » Abmelden
Passwort wiederholen t Wie 1oler {0}
Strale trale Stadt

5] scan App

DEUTSCHLAND Postleitzahl

LLUNGEN

Vorsysteme Seite 13 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI) - Portale

DOKUMENT HOCHLADEN

Suche Status v Dokumenten Firmen/Portr {4 Name A-Z ¥

F Fahrzeuge Kéhler... F Friedrich Klausm... M Marquard+Testsc...

g 0 B 0O @ 0

s Sagewerk Kumpfm... T Test

@ B 0 B U0

Uber GMI kénnen Rechnungen aus
Portalen automatisch abgerufen und
hochgeladen werden.

Vorsysteme Seite 14 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach




(4) GetMylInvoice (GMI) - Portale
Portal oder Unternehmen hinzufligen
L — \
nas e =
=N : =
- S
Online-Portal Eigene Firma/Portal
Automatischer Rechnungsdownload ® Manuell Rechnungen hinzufiigen ®

Hier kénnen Sie mehrere Firmen importieren

Vorsysteme

(4) GetMylnvoice (GMI) -

Neues Portal

Alle Portale | Bellebte Portale

Der Mandant muss sich dann mit den
entsprechenden Zugangsdaten beim Portal
anmelden und verschiedene Angaben
vornehmen (z.B. Abrufintervalle,
Zahlungsdetails etc.)

Vorsysteme

ABBRECHEN v WEITER

Seite 15 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

Portale

Partal nicht gefunden?
rschlager

24

Amazon (.de)

N Amazon { de

Benutzermame amazonde
passwart ® D

Startdatum {

v SPECHERN ABBRECHEN

Seite 16 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach




(4) GetMylnvoice (GMI) - Belegupload

DOKUMENT HOCHLADEN c Muster m
3-400794.(

Legen Sie Dokumente hier ab oder klicken Sie zum Hochladen (Max, 25)

@ Sie konnen |hre Dokumente auch per E-Mail einreichen, indem Sie diese an mustergmbh3@getmyinvoices nat
senden.

Uber ,,Dokument hochladen” kénnen
Belege einzeln oder im Stapel hochgeladen
werden. Alternativ konnen Belege auch
tiber die App oder per Email-Weiterleitung
hochgeladen werden.

Vorsysteme Seite 17 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI) - Belegupload

DOXUMENT HOCHLADEN

Account-Daten

Benachrichtigungen

Abrechnung

Tag Management
Aktive Sessions

Sie haben noch keine E-Mail Konten verbunden Protokoll

AP| Zugniff

E-Mall-Konten

o ¥ Synchronisation

L

Freunde werben

Abmelden
Verbinden Sie lhre E-Mail-Accounts mit GetMylnvoices und sorgen Sie dafur, dass
alle Rechnungen automatisch erkannt und Importiert werden.

+ E-MAIL-KONTO HINZUFUGEN

Ferner kann GMI Email-Postfacher nach
Rechnungen automatisch durchsuchen. Die
Rechnungen werden direkt in GMI
hochgeladen.

Vorsysteme Seite 18 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



(4) GetMylnvoice (GMI) - Belegupload

Import-Regel hinzuflgen

Regel-Name &
v Aktiv
E-Mail Text ist Rechnung

Alle Anhange als Rechnungen importieren

Firma/Portal BITTE WAHLEN.. v

Absender enthalt
Betreff enthalt

Anhang Dateityp @ Bitte a

Anhang Dateiname enthalt ®

Der Upload kann dann durch Importregeln

gesteuert werden.

Vorsysteme Seite 19 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI) - Belegerfassung

L DOKUMENT HOCHLADEN | Muster m
G-400794-C

2 YKUI NT ) |
e o - e - g s - - o - - - aas - - -
'
’ |}
| u
; '
' 24_01_003_E... KB Erstell sgewerk Kumpfmahle ' ;
1 2 6849 .
- ® Test € H
] !
] ]
; 2401004 E.. 125k o 200, |
: = :
- 2401001 _E.. 245Kk8 Erstelltvon "Friedrict - :

04.01.2.. 5007

' :
: 24_01_002_E.. T126K8 400,... ’
Erstellr von “83098 Brannenburs 09.01.2 1700¢ .
' @ . ’ € u
| 2
] L}
[ 0
- Nach dem Upload werden Werte per OCR :

aus den Belegen ausgelesen. Der
Geschaftspartner kann hier direkt bestatigt

@ Sle kénnen |hre Dol

SaAdah werden.

ICH BIN FERTIG 'HOCHGELADENE DOKUMENTE BEARBEITEN

Vorsysteme Seite 20 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

Dgetmyinvoices.net




2/4

+

', DOKUMENT HOCHLADEN

®

1an
e —
B

D ietrich Tonexempel

Digtrich Tonexempel | Dammbompiel 5 | 950352 Mot / Sagle

(4) GetMylinvoice (GMI) - Belegerfassung

Basisdaten Zahlung

Protokol

Rechnungsnummer

60528

Bestellnummer

Firma/Portal Erstelit von

o Weitere Daten kénnen optional in der
;-“ Bearbeitung der Basisdaten erganzt oder
korrigiert werden.

BITTE WAHLEN...

Rechnungsdatum *

11.01.2024

Fiir umsere Licferung vom 11012024 berechoen wir Thnen:

oy Trom Wenge Tovmd

Furmver Fichie_ 120 om W00 € i Zne0e |
[Furnar Fichle, 80 cm 2998 ¢ 3] e
[Furmver Fichto 20 cm EXEDS )
Firvenanien Buche 36 mm [RELS B w@we
[Furnemuanten Bcte 36 mm 120 € ﬁ

Vorsysteme

Wahrung

EUR

Netto

168,07

Brutto

Seite 21

(4) GetMylnvoice (GMI) - Belegerfassung

J1, DOKUMENT HOCHLADEN

Muster u Testawesken GesbH
Musterbubelwey §
M5 Nemmberg
11002004
Recrmung-Nr. 61528
Auftrage Nr 17

Fibr ussere Licferung vam 1101.2024 berechnen wir hoen:

crevchmmng Trow Wenge T
Furmier Fiches 320 om 40.00 € [} 20000 €
Flmie: Ficres_B0 om B E 3 maait
Futmier Ficrte 20 om 8.12¢ 2] iUFIXY
Fumisnanien Bucho 35 mm TI2E 30) _daE0e
Funniwrearinn Eche % mm Ta0e 3w
[Nomcbetrag [ _38iveé
o1 | I

1
Bankverbindung:

Narme der Bank: FLESSABANK Schweriun
BIC: FLESDEMMXXX
IBAN: DE1379G301 110006123456
Zahioa woertalt voo 30 Tagen o Abzug

Suche |

Rechnungsdatum *

Rechnungspositionen

rich Tonevempel’?

Muster
G-400794-0

Anlagen

Falligkeitsdatum

10.02.2024

Keine Berechnung ®
Steuersatz @

SPEICHERN & WEITER ABBRECHEN

Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

Muster
G-100794-0

Falligkeitsdatum

Testnotiz fur Steuerberater

Die Eintrage im Feld Notiz...

11.01.2024 10.02.2024
Wahrung

EUR v
Netto

16807 Keine Berechnung &
Brutto Steuersatz &

200,00 19,00 v
Dokumententyp * Tags®

EINGANGSRECHNUNG - Bitte auswahlen

Notiz

Archiviert @

Gesperrt &)

2/4 SPEICHERN & WEITER ABBRECHEN

Vorsysteme Seite 22
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(4) GetMylinvoice (GMI) - Belegerfassung

) Anzeige Digitaler Beleg (Buchungsstapel: Test / Dezember / 1; Belege buchen)

118 2@ A b3@Ee [ ®

\ PJ Testnotiz fiir Steuerberater

Dietrich Tonexempel

Dletrich Tonaxem Demmbelspiel § | 95032 Hof / Saale

Firma
Muster 2y Testzwvecken GmbH
Musterhabelweg 3

...werden in Kanzlei-Rechnungswesen in 11,01,2024

der Belegansicht angezeigt. R"“"'jﬁ‘“‘g:;;gr”ﬁ

Fiir unsere Lieferung vom 11.01.2024 berechnen wir Thnen:

Vorsysteme Seite 23 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI) - Belegerfassung

Sie haben folgende Daten aktualisiert, welche automatisiert durch unsere OCR
ausgelesen wurden.

MwsSt. 0

Maochten Sie die OCR fiir weitere Rechnungen mit dem selben Layout trainieren?

Sofern ein Datensatz geindert i ’ SR RN

wird, hat man die Maglichkeit die
OCR dahingehend zu trainieren,
sodass kiinftig die Vorschlage so
generiert werden. In den
Standardeinstellungen kann man
einrichten, ob und wann nach
dem Training gefragt werden soll.

Bitte wahlen Sie Ihre Standardeinstellung fur das Senden aktualisierter
Dokumentdaten an die OCR aus.

JEDES MAL NACHFRAGEN v

Jedes mal nachfragen
OCR nie trainieren

OCR immer trainieren

Vorsysteme Seite 24 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach




(4) GetMylinvoice (GMI) - Belegerfassung

. DOKUMENT HOCHLADEN

2 D( ENTE HOCH
P ——— - R — R —— A R —— -
v L ]
! |
L 1
1 ]
i '
' 24 01_001_ER_... - '
; - Document existiert bereits, :

& !
3 = :
B ]
’ ]
L] ]
t ]
E ]
r K
' ]
L 1
u ]
L ] L}
L L L L e L T T T L e L e T 4

@ Sie kbnnen |hre Dokumente auch per E-Mall einreichen, indem Sie diese an mustergmbh3@getmyinvolces net senden,

+ HOCHLADEN

Duplikate werden inhaltlich direkt nach
dem Upload erkannt und kdnnen nicht
mehrfach hochgeladen werden.

Vorsysteme Seite 25 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMyInvoice (GMI) - Tags

DOKUMENT HOCHLADEN o
fnchrangmtans FRIEDRICH KLAUSMUSTER
04012004
Lisferung vom 04.01.2024 Fachnung M. 5007
Dokumentendatum * Falligkeitsdatum
At rncdvarg Erzmgrens Mo Gasanrpins
04.01.2024 03.02.2024
Ecrthotfumserkanten Aboes M4 mm brre 0 m W L0€
Echtholfumssrkaman Fiorde 24 mm 085€ 7o n 5L0€ Wahrur‘»g
Fumse: Ahom 80 on 80€ 0= 5004
Zisstenn wud Sordermad 500 € EUR
Netto
104 00 Keine 8erechnung @
404,00
Brutto Steuersatz O
480,76 19,00 v
Dokumententyp * Tags @
Attt 44004 % ryp 5
Umnsatrsmunc 19% mne
AUSLAGENERSTATTUNG v Rechnung unvailstandig
ey [ .19

2t rmetals von 30 Tagen ohoe Ak
-~

Notiz

Vi Do A St $0d

Rechnungen kénnen mit sog. ,Tags”
kategorisiert werden, sowohl vom

Mandanten als auch vom Steuerberater. : —
SPEICHERN ABBRECHEN

Gesperrt @

Vorsysteme Seite 26 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



(4) GetMylnvoice (GMI) - Tags

®

Vorsysteme

Suche

& DOKUMENT HOCHLADEN Such

TAG MANAGE

A

Tag Farbe

Rechnung unvollstandig

Zeige 1 bis 1von 1

Muster
G-400794-0
S Account-Daten
Benachrichtigungen

{51 Abrechnung

|| 3 Tag Management ||

! Aktive Sessions

Protokoll

API Zugrift
? E-Mail-Konten

» Synchronisation

=5

Freunde werben

> Abmelden

Diese Tags konnen iiber die Einstellungen
im Tag Management eingerichtet werden.

Seite 27

(4) GetMyInvoice (GMI) - Tags

Vorsysteme

DOKUMENT HOCHLADEN

Firmen & Porta Dokumenty

ALLE FILTER LOSCHEN
Rechnung unvollstandig

UBERNEHMEN

Firma/Portal

Position

1 P Friedrich Klausmuster

npfmuhie

In den Auswertungen kann dann nach den
entsprechenden Tags gefiltert werden.

M

Marquard+Testschulz

Seite 28

Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

4H Muster m
Zeltraumv

Bruttosumme

480,76 EUR

342,48 EUR

0,00 EUR

0,00 EUR

Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



(4) GetMylnvoice (GMI) - Zahlungen

L. DOKUMENT HOCHLADEN e Muster m
G-400794-0

i BANKING ©

In GMI kénnen auch verschiedene
Zahlungskonten angebunden werden.

Sie haben noch keine Bankkonten hinzugefiugt

Verbinden Sie Ihr Bankkonto mit GetMylnvoices und weisen Sie
Ihren Transaktionen die passenden Belege zu,

v BANKKONTEN VERKNUPFEN

Vorsysteme Seite 29 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI) - Zahlungen

Bankkonto hinzufigen

Typ ONLINE-BANKING LOGIN v
Vorschlage einschranken @ AKTIVIERT v
Dokumententyp 2 AUSGEWAHLTE DOKUMENTENTYPEN »

Vorsysteme Seite 30 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach




(4) GetMylnvoice (GMI) - Zahlungen

2, DOKUMENT HOCHLADEN 5 Muster m
G-400794.-0
— n ﬂ n n = n

D DATEV -8.913,48 Suche Status v Zeitraum v
Testbank€

Die hochgeladenen Belege werden zum
Matchen vorgeschlagen.

Beschreibung Datum - -
© LohnFebruar 28.02.2024 -1.52347 €
© Rg. Nr. 2003055 28.02.2024 147,00 €
© Rechnung Nr. 1494 28.02.2024  -508,28 €
© 20)j03063 abzgl. Skonto 28.02.2024 1.440,60 €
P Rechnung Nr. 21667 mit 57.02.2024 34351 ¢

Skonto

Rechnung Nr. 21006 mit
Skonto

Vorsysteme Seite 31 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI) - Zahlungen

Dokument(e) zuweisen

Die Vorschlage kénnen dann entweder
bestatigt oder abgelehnt werden. Auch hier
wird das System entsprechend trainiert.

Vorschlag

Datum Betrag Dokumentenvorschlag Transaktion Verknlpfen falsch
10.01.2024 B0, 76 ¢ 6 €-04.01.2024 Rechnung Nr. =
Friedrich Klausmuster
24.01.2024 -392,64€ 400,65 €-02.01.2024 Rechnung Nr. 17006 mit Skonto
Kred;tortestuium GmbH
24.01.2024 -33563€ 34248€-11.01.2024 Rechnung Nr. 16849 mit Skonto

Sagewerk Kumpfmuhle Test

Das Speichern der Vorschlage trainiert die Vorschlagslogik in [hrem Account und neue Vorschlage werden danach erstellt.

v SPEICHERN ABBRECHEN
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(4) GetMylnvoice (GMI) - Zahlungen

(O8] 4
DOKUMENT HOCHLADEN } Muster
G-400794-G

i} 2 Vi Sofern kein Vorschlag vorhanden ist,
konnen Belege auch manuell der
Transaktion zugeordnet werden. Alternativ

D DATEV -8.913,48 Suche 5 X X
Testbanké kann die Transaktion auch ohne Beleg
definiert werden.
Beschreibung Datum y Betrag Kommentar Tags

©® Lohn Februar 28.02.2024 ‘ :
— Dokument(e) zuwelsen

© Rg. Nr. 20}j03055 28.02.2024

Kein Beleg vorhanden / Transaktion ignorieren
£ Chat

© Rechnung Nr. 1494 28.02.2024
[J Loschen

© 20/J03063 abzgl. Skonto  28.02.2024 1.4TToUT

o Rechnung Nr. 21667 mit 27.02.2024 34351 € :

Skonto

Rechnung Nr. 21006 mit

27.02.2024 -391,35 €
Skonto

Restbetrag Rechnung Nr.

10711 27.02.2024 -363,56 €
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(4) GetMylnvoice (GMI) - Zahlungen

Sollen ahnliche Transaktionen immer ignoriert werden?

EIGENBELEG ERSTELLEN Illl NEIN ABBRECHEN

Elgenbeleg erstellen

@ Bitte beachten Sie, dass bei Eigenbelegen kein Vorsteuerabzug moghich ist. Wir empfehlen, die Eigenbelege
auszudrucken und handisch 2u unterschreiben, Bitte beachten Sie, dass wir keinerlel Verantwortung oder Haftung fur
die erstellten Belege Gbernehmen. Im Zweifel fragen Sie bitte Ihren Steverberater

Sofern der Beleg nicht mehr Eigenbeleg
existiert, kann direkt im System
ein Eigenbeleg generiert werden. Beleg Nr, 001 Bruttobétrag 152347 e
Emplanges der Ausgabe
Al elwr'uLH‘g ur
Grund fur Elgenbeleg

(Datum) (Unterschrift)
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(4) GetMylnvoice (GMI) - Zahlungen

Regel hinzuftgen

Zahlunspartnername
Glaubiger-I1D
Verwendungszweck enthalt Lohn Februar

Notiz

v SPEICHERN ABBRECHEN

Fiir zu ignorierende Transaktionen kénnen
Regeln definiert werden.

Vorsysteme Seite 35 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(4) GetMylnvoice (GMI) - Zahlungen

2, DOKUMENT HOCHLADEN s a Muster m
(-400794-0

B Basisdaten Zahlung Rechnungspositionen Anlagen
Protokol
Friedrich Klausmuster .
it 23.05.2024 2
Belege konnen auch aus GMI heraus Bezahlstatus * Zahlungsart
gezahlt werden. Dazu kann man entweder UNBEZAHLT S BANROBERWEISUNG
im Beleg selbst im Reiter ,,Zahlung” auf

»Jetzt bezahlen” klicken oder den Schritt im
Rahmen der Rechnungsfreigabe
vornehmen (siehe Folgeseiten). Alternativ

kann auch eine SEPA-XML-Datei fiir ein
Zahlungsprogramm oder das Online- e

Banking generiert werden.
5007 - 04.01.2024 - Muster GmbH

Name des Kontoinhabers @

IBAN ®

SPEICHERN ABBRECHEN
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(4) GetMylinvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

I, DOKUMENT HOCHLADEN

I\
(&D)
e

’:L
(%

Kontrolle Zahlung & Synchranisation

Mochten Sie diesen Schritt genehmigen? =)

v GENEHMIGEN X ABLEHNEN
gy Sagewerk Kumpfmilhle Test <4
® 1 Bestatigung ausstehend _:@

Firma/Portal DokumentennummerDokumentendatum
Sagewerk 16849 11.01.2024 I Aars s
Kumpfmuhle D N —
Yo Mit GMI kdnnen einfache oder komplexe [

e e Gomens
Quelle Rechnungsfreigabeprozesse abgebildet
Manual werden.
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DOKUMENT HOCHLADEN he Muster m
G-400794-0

Kontrolle

Zahlung & Synchronisation

Mochten Sie diesen Schritt genehmigen? 2

v BEZAHLUNG X ABLEHNEN
Freigeben & Bezahlen & Stigewerk Kumpfmihle Test v |
9 w
SEPA-XML herunteriaden g . "%‘
Bezahlt markieren und freigeben -
Nur freigeben ohne Bezahlung brDokumentendatum
Sagewerk 16849 11.01.2024 iy o]
Kumpfmihle Kirdommarmres T, Rechrnang i 16243
Test ) ) ) N —
Nach Freigabe kann auch direkt ein e e -
Quelle Zahlprozess angestoBen werden. [ 1w  mm
Manual B g 7o 287,80 : at
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(4) GetMylinvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

L DOKUMENT HOCHLADEN

Sie haben noch keinen Zahlungslauf angelegt

[

a2 Workflows Die Zahlungen kdnnen auch in
regelmaBigen Intervallen automatisiert

) angestoRBen werden.

Bezahlen Sie jetzt Ihre Rechnungen bequem In einem Rutsch, indem Sie |hre
personlichen Zahlungslaufe erstellen. Diese konnen perfekt Ihre Freigabeprozesse
erganzen.

v ZAHLUNGSLAUF KONFIGURIEREN
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(4) GetMylnvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

DOKUMENT HOCHLADEN | Muster m
G-400794-0

Automatische Dokumentenfreigaben

Hier konnen Sie Regeln zuwelsen, damit Dokumentff automatisch und chne Workflow freigegeben werden.

v SPEICHERN ABBRECHEN

Suche DOKUMENT¥

Name *  Dokumententypen
Stan Chasebibiaske = k. — = mastanabrechnung
Fiir die Rechnungsfreigabe kénnen
Te .
automatische oder manuelle Workflows
Zeige 1 eingerichtet werden. — - Naihsta
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(4) GetMylinvoice (GMI) - Rechnungsfreigabe

faten Zahlung Rechrungspasitionen Protokol

Dokument bearbeitet

Die Dokumentation der Freigabe ist im
jeweiligen Belegprotokoll einsehbar.

Dokumaentennimmer 15845

Dokumentendatum 1.0

Faligkoltsdatum 10

Nettobetrag

SReUBrbOtIAg

Bruttabetrag
Zahiungsact

1BAN

SWIFT/BIC Code
Bank Name

Bankadresse

Firma/Portal 53 rk Kumpfmuhle Test

Kontonummer / IBAN &

Qualle Manaell i
2 Dokument bearbeitet
Dokument bearbeltet » 41319 nh
Prozessschritt freigegeben Kontrolle
Firma/Portal  Sagewers Kum|
Dokument bearbeitet Dokument synchronisiert
Prozessschritt freigegeben Kantrolle

Synchronisationsziel DATEVRDS 1.0

Dokument bearbeitet

Prozessschritt Zahlung & Synchronis
freigegeben ation

Dokument bearbeitet

Genehmigungsprozess fur
Dokument abgeschlossen
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(4) GetMylnvoice (GMI) - Kommunikation

T, DOKUMENT HOCHLADEN i 1t Muster

e

G-400794

23 11 -891348¢€ 2 0/40

Uber das Chatsymbol kann sowohl mit
internen Mitarbeitern (miissen als Nutzer
angelegt sein) als auch mit dem
Steuerberater kommuniziert werden.

Friesdnes Rsustmusier
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(4) GetMylinvoice (GMI) - Kommunikation
1, DOKUMENT HOCHLADEN 4 \1[‘1((.:4 m

D23 7 000€ @ 0
Hallo @

Willkommen im Kommunikationsbereich. Hier kbnnen

L0 28l § Sie mit lhren Team-Mitgliedern oder Ihrem
Steuerberater schreiben. Wir helfen lhnen Mo-Fr
zwischen 09.00-17.00 Uhr gerne weiter.

Ihre Unterhaltungen Alle anzeigen
R Froednch Rzt bitna tisases @- vV Vanessa Halwa3
lest
W Neue Unterhalty ng starten

Pk N o et RIPPNED Hilfezentrum
> <> ;|| S
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(4) GetMylnvoice (GMI) - Kommunikation

Title of Chat
<@

Muster

¥, Start New Conversation X

Please select which group you would like
to chat with?

. :’ Team Member () M Hallo lieber Steuerberater, die

) ) Unterlagen fiir den Monat April 2024
sind fertig hochgeladen.

.II . 4 Tax Consultant
Vielen Dank

‘ NEXT ’

Write an answer
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(4) GetMylnvoice (GMI) - Export

DOKUMENT HOCHLADEN @ Vuster m

Uber ,,Synchronisieren” und
Flirma/Portal Dokument nsynChronisationSkonten“ kann der Export hrzeit Transaktion
eingerichtet werden.

Keine Firma/Portal Ja
Keine Firma/Portal ) 02.2024 DATEV RDS 1.0 11} 03,06.2024 09:20 (Geplant) Ja
Kreditortestrium GmbH 10€ 09.01.2024 DATEV L BONG| Ja
Kred um GmbH 104 09.01.2024 ATEV RDS 1.0 e 30,05 413:21 |a
Friedrich Klausmuster Reine 04.01.2024 ATEV L ] 30,05.2024 1319 Nein
Friedrich Klausmuster Xelne 04.01.2024 DATEVRDS 10 O Nein
Keine Firma/Portal 60528 11.01.2024 DATE L JOM| Nein
Keine Firma/Portal 052§ 11.01.2024 ATEV RDS 1.0 L 30.05.2024 13:22 Nein
Sagewerk Kumpfmihle Test 16849 11.01.2024 o Mm@ - Nein
Sagewerk Kumpfmuhle Test 16849 11.01.2024 DATEV RDS 1.( L] Nein

Zeige 1 bis 10 von 10
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(4) GetMyinvoice (GMI) - Export

@ — £ DOKUMENT HOCHLADEN Suche. o

board

W SYNCHRONISATIONS-KONTEN

% Dokumente

Q

Firmen & Portale Suche @ Typ 2 Status X

Name i | Typ Startdatum Kontotyp Notiz Status Aktionen

Keine Daten verfugbar

Méchten Sie Dokumente aus einem Drittsystem importieren oder in ein externes

System exportieren?
ABBRECHEN

o IMPORT

6] scan App

Zeige 0 bis 0 von 0 Eintragen Zuriick | Nachste
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(4) GetMylinvoice (GMI) - Export

Export Synchronisation

Probleme bei der Anbindung?: Wie hinterlege ich ein Synchronisationskonto fur den Datenexport?

d.veLop dverop documents 11 dveLop posthox = =) I
DATEV

(n]) dinero. & KBMpro DOC3O> @ pocuware
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(4) GetMyinvoice (GMI) - Export

Synchronisationsziel hinzuftigen

Kontotyp I| DATEV BELEGBILDERSERVICE v Il

Sie nutzen noch kein DATEV-Datenservices?
Klicken Sie hier um einen Termin zur Einrichtung
zu vereinbaren.

Synchronisations-Konto hinzufigen

Zeitintervall @ TAGLICH %
Name * ORTEY
Notiz ® -
iarBiiegbiihodiiaion [ Es erfolgt eine automatisierte Ubermittlung |
® der Belege an DATEV Unternehmen online. | .
Dokumententypen ® BITTE WAHLEN.. % o Verbunden von
Kein Belagtyp setzen B Login gultig bis
Bezahlstatus BITTE WAHLEN.. %
Datumsbereich o Aktueller Monat Db [etzten 3 Monate Festes Startdatum
Rechnungen mit Tag ® BITTE WAHLEN.. - et & nooorDaum e
Erfordert eine Vackflou, Zaltinterva TAGLICH
i DATEV Belegbilderservice I

Nach Ubertragung
archivieren ®

ERWEITERTE EINSTELLUNGEN ~ WEITER ABBRECHEN

i
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(4) GetMylinvoice (GMI) - Export

Synchronisations-Konto hinzufugen

Synchronisationsziel hinzufligen

Kontotyp || TEV RE NSERVICE 1 ||

tentestand me B

Sie nutzen noch kein DATEVconnect online?
Klicken Sie hier um einen Termin zur Einrichtung

2u vereinbaren. Es erfolgt eine automatisierte Ubermittlung
Zeitintervall ® | TAGLICH . der Belege an DATEV Unternehmen online.
Notiz® P e e
Nur Belegbild hochladen il =
®
I
Dokumententypen @ BITTE WAHLEN
Bezahlstatus BITTE WAHLEN. . Platznaiter; [T0AFT] [[MONTH]] [[YEART [TSUPPLIER_NAME
Rechnungen mit Tag ® BITTE WAHLEN
i Kastermte
Erfordert eine Workflow- T M)
Freigabe ® )
Nach Ubertragung il - etrte nate o Startds
archivieren @
Berug A\ 0 <t

ERWEITERTE EINSTELLUNGEN ABBRECHEN

DATEV Rechnungsdatenservice 1.0
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(4) GetMyinvoice (GMI) - Export

PRI
I DOKUMENT HOCHLADEN Q Vuster m
Z SYNCHRONISIEREN n n

sche =2 Firma/Portal v Statu . sync-Konto
Flrma/Portal Dokumentennummer Rechnungsdatum Sync-Konto Status Datum/Uhrzeit Transaktion
Keine Firma/Portal o0 06.02.2024 o - Ja
Kelne Firma/Portal 001 06.02.2024 DATEVRDS 1.0 1] 03,06.2024 09:20 (Geplant) Ja
Kreditortestrium GmbH 1700¢ 09.01.2024 DATEV e @ Ja
xed  In der Spalte ,,Status“ kann eingesehen  |vcvrosiof e [fa00s2024 1320 Ja
i werden, ob alle Belege an DATEV o |[|300520241319 Nein
-..| Unternehmen online ibermitteltwurden. | . . |, - | i
= Belege mit einem gelben Punkt werden e T
demndchst libermittelt, Belege mit einem

“"| griinen Punkt wurden bereits iibermittelt. | | * ["777C e
3 g T T T r———— r— o® m (|- Nein
Sagewerk Kumpfmuhle Test 16849 11.01.2024 DATEVRDS 1.0 @ 30.05.2024 13:21 Nein

Zeige 1 bis 10von 10

Vorsysteme Seite 50 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



(4) GetMylinvoice (GMI) - Export

— SYNCHRONISIEREN n n

Suche ﬂ Firma/Partal v Status » Sync-Kento *

Belege mit einem grauen oder roten Punkt
Firnj wurden nicht an DATEV Unternehmen datum Sync-Konto Status Datum/Uhrzeit Transaktion
online libermittelt. Im Mouseover kann der

Kein DATEV L ] - Ja
Grund dafiir eingesehen werden.
Kei nerrrrrrerr—rrres r— DATEV RDS 1.0 & (3.06.2024 09:20 (Geplant) Ja
Kreditortestrium GmbH 17006 09.01.2024 DATEV e®m - Ja
Kreditortestrium GmbH 17006 09.01.2024 (G B 2 BT A Ja
Die Rechnungsnummer darf nicht le
Friedrich Klausmuster - Keine - 04.01.2024 er sein § Nein
Friedrich Klausmuster - Keine - 04.01.2024 DATEVRDS10 @ ® @ - Nein
Keine Firma/Portal 60528 11.01.2024 DATEV e® m - Nein
Keine Firma/Portal 60528 11.01.2024 DATEV RDS 1.0 ® 30.05.2024 13:22 Nein
Sagewerk Kumpfmuhle Test 16849 11.01.2024 DATEV e® m - Nein
Sagewerk Kumpfmuhle Test 16849 11.01.2024 DATEVRDS 1.0 L ] 30.05.2024 13:21 Nein
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(5) Lexware Office

LeO{Wdadre
Office

Vorsysteme Seite 52 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach




(5) Lexware Office — Mandanten einladen

Mein Vertrag

Benutzer und Berechtigungen + STEUERBERATERANLEGEN | Firmendaten m

Allgemeine Einstellungen

Benutzer

IBACK

Mein Steuerberater

Ansprechpartner Kundencenter

E-Mail Versand

e Vanessa HalwaR Serienrechnung

Belege, Kontakte & Artikel | Finanzbuchhaltung | Administration Artikel

- Artike

Nummernkreise
% Drucklayout

Steuerberater-Zugange

EX ;'H'HT

Erweiterungen

StB Schiirmann
(<)

Belege | Finanzbuchhaltung eibung

Protokaollierung

Mandanten kdnnen entweder den
Steuerberater einladen...
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(5) Lexware Office — Mandanten einladen

ma ©) £

Service Hilfe Feedback

S.Schirmann ~

Ubersicht Ihrer Mandanten

Grundeinstellungen definieren und Einstieg erleichtern
inkl. 509 Rabatt fur Neukunden

\\? + Mandant hinzufiigen {5

Ihre bereits verbundenen Mandanten RSEtiayvil
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(5) Lexware Office

Neue Rechnung | ~

SChUrmann Testaccount Vanessa Halwall __| Privater Modu [ Boleg hinzufigen | «
Flﬂanzen UberSICht Nach Belegdatum (B,.. ~ Aktuelles jahr v
Gesamtkontostand 400,00 € > Einnahmen AtiSuaber Differenz

11,90 € 0,00 € 11,90
= e 400,00€ >
ffy DATEVTestbank — we—14
5 Kontoumsatze zuzuordnen 5ETZT ZUORDNEN ) =% ;' \
Aufgaben ©  lexoffice hilft! N 9 |
USst, fur Belege in das EU-Ausland $ :-— »Tn V:.\:u Apt v.:. " Juh Aug Sep Okt Nay Deaz

Einnahmen
) Einrahmen () Ausgaban

24 offene Posten 2534476 € X dsim O1.07.91

het

iberfallige Rech
ek fur den gewah) Feitravr

r7steUer-Satze
sl o 1e Grafik 2eit den Einrahmen-/Ausgabenubert

e Finr
wsfihrichen Bericht finden Sie unter Einnahmen/Ausgaben-Uberbiick + Planung

Ausgaben f
[ Jotzt Angaban vervollstindigen

s offene Posten 66.622,17 €
5 berfallipe Ausgaben e
;_f’ 7 (7) Mehr zu diesem Thema erfahren
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(5) Lexware Office - Einstellungen

< Artikel anlegen

Stammdaten

@® Produkt (O Service Jen
P . Viail Vi

Musterartikel

L

Das ist ein Musterartikel

Muster123

Artikel konnen importiert oder manuell |, .. ..o coeneen ob g
angelegt werden auf den Beleg gedruckt werden salfen
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(5) Lexware Office - Einstellungen

Buchhaltun

Nummernkreis Kurzel Freifeld kl‘ Nachster Wert Mindestiange
Rechnungsnummern RE 1= 2 4-stellig v
Angebotsnummern AG 2 4-stellig v
Auftragsnummern AB 1 4-stellig v
Lieferscheinnummern LS 2 4-stelflig v
Rechnungskorrekturnummern GS 1 4-stellig v
Nummernkreis Nachster Wert ll )

Kundennummern (Wert zwischen 1 und 69999) 10028

Lieferantennummern (Wert zwischen 70000 ¢

70010

Nummernkreise kénnen angepasst werden.
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(5) Lexware Office - Einstellungen

Buchhaltung

Basislayout konfigurieren

@ Basislayout Ansicht: Einseitig v  ohne Rabatt v |

Logo & Briefpapier

@] Dokumenteinstellung Rechnung

Rechnungsni.: RE10049

=1 . : 9834580
E| Tabelleneinstellungen i Kundennr 56834

2 Kunden-USt-dNr:  DE123456789

- Datum: 14.01.20156

| FuRzelle Uisferdatum 30.03.2015

Schilmann Testaccount
Schirmann Testaccount
Musterfirma GmbH & Co. KG
Abteilung 23
Frau Erika Mustermann
Musterstrae 13
12345 Mustarhausen

en stellen wir innen wie foigt in Rechnung

Fiir die Verkaufsbelege kbnnen

verschiedene Drucklayouts hinterlegt | Monge| Binbak | inzel€]| Gamande

werden. Das erste Basislayout wird in den | Renmen Metaiic Grey 7| See| 200y R
Stammdaten angelegt.
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(5) Lexware Office - Einstellungen

Buchhaltung

Festschreibung

H FEEDBACK

Es empfiehlt sich, dass der Mandant die
automatische Festschreibung der Belege
und Buchungen aktiviert.

lhre Buchungen sind bis einschlieBlich 31.03.2024
festgeschrieben.

Sie kdnnen weitere Buchungen festschreiben.

FESTSCHREIBEN

@ Automatische Festschreibung  (Elataiay

Die Buchhaltung wird einmal im Monat automatisch festgeschrieben. Das Datum
der Aktivierung wird als Stichtag fur die monatlichen Festschreibungen verwendet,

Sobald Sie den Schalter aktivieren, wird die Festschreibung sofort ausgeldst.
Mehr erfahren

Vorsysteme
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Schirmann Testaccount vanessa Halwa

Beleg hinzufige -

Nel ALgur
Finanzen = Lbhoarciche Nach Belegdaturr]| Neuer Lieferscheis
Neue Verkaufsbelege konnen iiber ,,Neue bschlagsrect
Gesamtkontostand Rechnung” erstellt werden. Es kénnen auch uspabef S
Abschlags- und Serienrechnungen erstellt 69,59 4 ;
= e werden.
- R 19321€ >
™ DATEV Testbank €
m " 648884 € > >

278 Kontoumséitze zuzuordnen T e - 3

Sur I Aug Se

Ennahmen () Ausgaben

gabenuberblick fur den gewahlten Zeftraum. Den

qustahriichen Bericht finden ju, Emrahfner,‘.Ausgahen-!;g‘e;h\~:i-. = Planung
c . .
Aufgaben 7 lexoffice hilft! .

Anstehende Fristen uSe. fur Belege in das EU-Ausland

Zusammenfassende Meldung

woch 4 Tage

Keine offenen Einnahmen

Vorsysteme
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(5) Lexware Office - Fakturierung

P N
Angebot erstellen Brutto | v/ Netto ()
Kundenangaben
Angela Gutmuster * Angebotsnummer AG
Kundennummer 10027
Datum  23.05.2024
Guitig bis = 22.06.2024
Giltickoit=dayor in Taoan 30 T
R In den Verkaufsbelegen kénnen
verschiedene Angaben gemacht werden.
Kunde bear
Kopfbereich
Angebot =
Gerne bieten wir lhnen an: =
Belegpositionen O
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Belegpositionen (/\
oot/
Pos. Produkt / Service Menge Einheit Preis (€) Steuer Rabatt (%) Gesamt
1 Tetsprodukt 1 Stick 100.00 19% 0.00 100,00 € X<
1.A1 Testprodukt alternativ 1 Stuck 150,00 19% 0.00
fi
2 0.00 19 % 0,00 0,00 €
3 1 0.00 19% 0,00 0.00 €
Neue Position 100,00 €
19,00 €
119,00 €
Bei Angeboten kﬁnnen [ntrabatt hinzufugen
Alternativpositionen eingefiigt werden, die
der Kunde dann per Email auswahlen kann.
FuBRbereich
Zahlbar sofort, rein nette =
Wir freuen uns auf Ihre Auftragserteilung und sichern eine einwandfreie Ausfihrung zu. = 0
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(5) Lexware Office - Fakturierung

VORSCHAL -
Q Angebot Layout A
Angebotsne AG000Z
Kundenns 10027
o Datum 23052024
e gusotia 2206 2004 =
& Beim Erstellen der Verkaufsbelege knnen - ;
il weitere Beleglayouts angelegt werden. Der | )
Angeta Gutm| .
Verkaufsbeleg kann dann gespeichert, crandacd 4
gedruckt oder per Email versendet werden.
O Tipp

Wachseln Sie schnell und komfortabel 2wischen
Gerne bisten wir Ihnen an

unterschiedlichen Layouts und passen Sie |hr Logo, x

} ) - B Ihr Briefpapler. Tabelleninhalte oder die Fulzelle
Pos, | Bezelchnung 1 Menge Einhait | Emzel € Gesamt € ‘ Individuell an. Mehr erfahren

1| Tetsprosukt ‘ Stk | 10000 100,00 |
141 | (Alternativposition)

| Testprosukt alternatiy St0ck | 15000 (150,00)

Zwischensumme (netto) 100,00 ‘
Umsatzstover 18 % 19.00
Gesamtbetrag 118.00

Zanlbar sofon, rein nets

Wir freuien uns auf Ihre Auftragsentsdung und sichem sine ainvandfraie Austinrung zu

# AbschlieBen & drucke
A

AbschlieBen & speich .

ENTWURF SPEICHERN > PER E-MAIL SENDEN
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Rechnung erstellen srutto | o Netwo O,

Kundenangaben
Angela Gutmuster Rechnungsnummer RE

Kundennummer 10027

Datum  23.05

Lieferdatum 23.05.2024
Deutschiand ~
Kunde bearbeiten
i) M & I
k ( Weiterfihren

L r Weiterfithren
Kopfbereich

Rechnung = O
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(5) Lexware Office - Fakturierung

Gesamtbetrag 119,00 €

Gesamtrabatt hinzufugen @

=

FuBbereich

Zahibar sofort, rain netu

Vielen Dank fur die gute Zusammenarbeit.

1
A~

Belegoptionen A
Bezahlen per QR-Code Sprache

Kunden bequem per QR-Cade bezahlen lassen Fur lhre internationalen Kunden,

P PayPalMe EINRICHTEN B Ins Englische (ibersetzen

m  Uberweisung EINRICHTEN

(») Video-Tutorlal: Belege erstellen in lexoffice Zwischenspeichern m
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(5) Lexware Office - Fakturierung

< E-Mail Versand X
VORSCHAU
Q Rechnung
Rechnungsnr RE0O02
s s Standard-Vorlage -
o) Datum 23,08 2024
Lisferdatum 23082024
Rechnung REO002 von Schirmann Testaccount
Q Scharmann Testeccount
Schusmans Testacs g,
Angela Gutmuster
Sehr geehrte Damen und Herren,
im Anhang finden Sie |hre Rechnung RE0002 vom
23.05.2024
Unsers Lieferungen/Laistungen stallan wir Ihnen wie folgt in Rechnung
Pos. | Bezelchnung Menge | Einhelt 1 Einzel € Gesamt€
1| Musterartikel 1| Ssek | 100,00 160,00 .
Bel Fragen stehen wir |hnen gerne zur Verflgung,
Zwischensumma (aetto) 100.00
Umsatzsteuer 19 % 19.00 Mit freundlichen GriiBen
Gesamtbetrag 119,00
Zahisar sofort, rein netto
Vielen Dank fur die gute Zusammenatbeit Signatur
- NS O

» Kopie ABBRECHEN
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(5) Lexware Office - Belegupload

Uber diese Schaltfliche kénnen Belege in
Lexware Office einzeln oder im Stapel
hochgeladen werden. Alternativ kbnnen
Belege auch per App hochgeladen werden.

Hilfe zur neuen Belegerfassung

Alle Belege

Export
(¥) Neuer Beleg e

D Alle Belege |’\ Alle |~| Detalls Sortieren nach Letzte Veranderung « 55 %

1] ooo

» Ausgangsbelege
3, Bilddokumente hinzufigen (hier ablegen oder auswéhlen) Beleg erfassen

Eingangsbelege

| Uberfallige [] Unbekannter Kontakt 1.660,00€ @ % il Sk

L|o

\ Offene
El Unbekannter Kontakt 69,59 € v
=| Entwurfe Auspabe - 31559 ve 3.01.2024 s e e
Zu prufen erstellt am 12.05.2024
> tupest b=
|| P o) ] Stadt Musterhausen 1.174,56 € yolistandigkeit 0%
[ > storniert
— Jochen Redloffbeispiel 791,77 € e
= n Redlo ispi X
| Archiviert [ | ]0C e elspie: Belegnummer 31559
- 1sgabe 45 vorr ( 2 4 | fen
[ Belegdatum 13.01.2024
Z* Serienvorlagen Kantakt
I' | Kreditortestrium GmbH 2.358,58 € :
& Lo 268 L . s Falligkeit 13.01.2024
‘ Betrag 69.59 €

|'_| Unbekannter Kontakt 458,92 €

— 4 i
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(5) Lexware Office - Belegerfassung

Uber Beleg erfassen konnen die Belege
dann vervollstiandigt und bestatigt werden.

A"e Belege Hilfe zur neuen Belegerfassung
D Alle Belege |_‘ Alle |_| Detalls Sartieren nach Letzte Veranderung « = @ @] oo

+ Ausgangsbelege
7 Bilddokumente hinzufligen (hier ablegen oder auswahlen) Beleg erfassen

.l

4 Eingangsbelege

L Uberfallige | Unbekannter Kontakt 1.660,00 € - .
L e . 2 Mustertankstelle ckonidt
{ Offene
El Unbekannter Kontakt 69,59 € S
=] Enmtwurfe X JR—
\Usgabe - 313 ¥ Ve 34 204 | pruten
2u prufen erstellt am 12.05.2024
L Vollstandiske
S o |_| Stadt Musterhausen 1.174,56 € Yolistandigreit %
[ > storniert ! i
Ausgabe
= Archiviert I_| Jochen Redloffbeispiel 791,77 € B s
- ot o Belegdatum 13.01.2024
* Serienvorlagen
M Kreditortestrium GmbH 2.358,58 € T
< b an vam 04 24 o4} far Falligkent 13.01.2024
Betrag 69.59¢

I’*l Unbekannter Kontakt 458,92 €
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(5) Lexware Office - Belegerfassung

Die meisten Daten werden per OCR-
Erkennung ausgelesen. Fehlende oder nicht
korrekte Daten kénnen erganzt oder
korrigiert werden.

@ HILFE ZUR NEUEN BELEGERFASSUNG B FEEDBACK

i Aus der Kategorisierung der Belege werden
A Kontierungen fiir die Buchungen erzeugt. Belegdaten
' 4. Zuordnungsvorschlag
Q Es wurde ein passender Bankumsatz
gefunden.
&
Belegtyp Belegnu
Q o i Setuti | Ol A2\ 20400 Himtias Ausgabe - 31559
Quittung
,‘ Beleg-Nr. 31559 13.01.2024 zelegds ligke
13.01.2024 ] 13,01.2024 o]
Rechnungsposition Prels Menge Betrag
Bonzin E10 1329 €1 44 Liter 5848 ¢€
Beschreibung (cptional)
5848 €
07255
MwSt 19% nie
Gesamtbetrag . 6959¢€ Kategorisierung
K= Kraftstoff/Ladestrom - =<

1 Seite ABBRECHEN SPEICHERN + BELEGSTAPEL ABARBEITEN v
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(5) Lexware Office - Belegerfassung

Sofern der Beleg mit den gleichen Daten
N . gespeichert wird, gibt es eine
Mogliches Duplikat erkannt Duplikatserkennung.

Die angegebene Belegnummer 31559 wurde fur den Kontakt
Mustertankstelle Schmidt bereits erfasst:

Belegdatum Status Betrag brutto

14.01.2022 bezahlt 72,78 € Z

Wie méchten Sie mit dem aktuellen Beleg verfahren?

TROTZDEM SPEICHERN ~ LOSCHEN KORRIGIEREN
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Finanzen

Im Bereich Finanzen werden die
Transaktionen der angebunden

Bankkonten, Kreditkarten und PayPal-

UMSATZE  OBERWEISUNGEN (D  KONTEN

+

. Vorschiage prifen 0 &3 Umsatze zuordnen o
m - D -

Konto  Umsatz

Vanessa Halwass

PayPal Europe S.arl etCle S.CA

PayPal Europe SarletCieS.CA

Finanzamt Charlottenburg i. Ad. Berliner Finanzamter

Vorsysteme Seite 71

Konten angezeigt. D

Alle Umsatze
- Q

Betrag 2uordnung

Sonstige Einnahmen

ine

080€ +.

300000€ «

022¢€ + 5°"5‘-‘5€ f:l\f\ihmm
5980 € + Manuell ruordnen
278,00 € * Manuell ruordnen
455500 € I!l.ik?mmensmuu
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Im Bereich , Konten” konnen u.a. neue
Zahlungskonten hinzugefiigt werden.

Finanzen
UMSATZE UBERWEISUNGEN (D KONTEN
Kontoumsatze zuordnen Gesamtkontostand

Bringen Sie lhre Buchhaltung auf den aktuellen Stand

4. 10 VORSCHLAGE JETZT UBERPRUFEN >
(1) 31 UMSATZE JETZT MANUELL ZUORDNEN >
Alle Konten

e DATEV Testbank

Girokonto ¢ Geschaftlich

Vorsysteme Seite 72

FEEDBACK [ ) AKTUALISIEREN + UBERWEISUNG -

%) -—€

Alle Konten ausgewahit

B Deaktivierte Konten anzeigen || & XONTO HINZUFUGEN

& Offfine - €
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Finanzen

UMSATZE

Lexware Office schldgt einige Zuordnungen
bereits vor, die nur bestatigt werden

miissen.

UBERWEISUNGEN © KONTEN

+. Vorschlige priifen o &2 Umsatze zuordnen o

0

Q000 0 0 (

Schmidt, Inge-Muster

Finanzamt Charlottenburg |, A.d. Berliner Finanzamter

Werner Mustermann
Miste Fet

Schmidt, Inge-Muster

Werner Mustermann

+. Wir haben insgesamt 10 Zuordnungsvorschiage fir thre Umsatze erstellt. Sie sparen 7 Minuten

Vorsysteme

Seite 73

(5) Lexware Office - Zahlungen

-1.52347 ¢

021€

1.660,00 €

-1.52347 €

-1.660,00 £

= Alle Umsatze

REIne

+ Gz;hil\xer»
o ankornn.\enlsleuer
’: Sonsfjngf Flnjnhmen
« | P
+ G-l‘hallt:. :
+ Wf‘e,lpf_:m. ‘
Zeden pro Seite; 50 - 1-10von 10

v ALLE ANNEHMEN

Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

Finanzen

UMSATZE

+

=

()

Q00000 0O

Vorsysteme

UBERWEISUNGEN KONTEN

FEEDBACK [ | 4) AKTUALISIEREN + UBERWEISUNG =

. Vorschlige prifen o &3 Umsatze zuordnen o

iii

2 [ =

¥arl Musterhansen
Holzfachmarkt Zimmertest

Kreditortestrium GmbH

Die nicht zugeordneten Kontoumsitze
werden nicht beim Export libergeben. Hier
sollten demnach immer alle Kontoumsatze

zugeordnet werden.

Christiane Beisplelrueckers

Haule Service Center GmbH
. : Haut

Seite 74

147,00 €

-36356 €

-391.35€

34351 €

840,00 €

83565 €

-1301€

Alle Umsatze

Manuell zuordnen

Manuell zuordnen

Manuell zuordnen

Manuell ruordnen

Manuell zuordnen

Manuell zuordnen

Manuell zuordnen
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(5) Lexware Office - Zahlungen

Zuordnung X

@ Holzfachmarkt Zimmertest -363,56 €

Restbetrag Rechnung Nr. 10711

Buchungsdatum 27,02.2024

MEHR ANZEIGEN +

BELEGE KATEGORIEN

(D wenn moglich. ordnen Sie Immer einen Beleg zu. da dies die
Nachvolizishbarkest erfeichtert und dis Genauigheit der Buchfuhrung

unterstaezt
[B Raumkoster{ X -—1 =t
19% - 363,56 ¢

Dies kann mit der Verkniipfung eines
Beleges oder durch eine Kategorisierung
erfolgen.

+ NOTIZ HINZUFUGEN

Bereits zugeordnet: 0,00€
Restbetrag 36356 €

& ZUORDNEN
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(5) Lexware Office - Zahlungen

{  Jochen Redloffbeispiel | 1145 Beleg 3 von 59

@ HILFE ZUR NEUEN BELEGERFASSUNG B FEEDBACK

ZU PRUFEN
- -

Beschreibung (optional)

Q 0/255
&
Kategorisierung
Q
Firma Kategorie
= . " | B2 Wareneinkauf - =
/s Uber Lexware Office konnen auch m: 05.03.2¢
Rechnungen gezahlt werden. Dazu kann i tous smtbetrag inkl. Steuier I EUR
man beim Erfassen der Belege im unteren 19% v 791,77 €
Bereich die Uberweisung vorbereiten. R e
Kundennummer 42000 + BETRAG AUFTEILEN
Beachredung Monge UCkpr G
Echtholzturnierkanten Ahom 24 mm 80 074 € 58.20 € Belegstatus
Echtholrturnierkaman Ferte 24 mm 20 080€ 1200 €
. “ maany ot Betrag wurde noch nicht bezahit. v
[ Zuschnitt aut Sondermall 415¢€
UBERWEISUNG VORBEREITEN
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(5) Lexware Office - Zahlungen

< Jochen Redloffbeispiel | 1145 Uberweisung vorbereiten X

(i) NEU: Erst vorbereiten - spater versenden! X

Sie bereiten hier die Uberweisung vor und sammein
diese im Ausgangskorb der Finanziibersicht.

Von dort aus kann sie spater gesammelt versendet

Q werden.
& Empfanger
i1 17 i h
Q e
Der Zahlungsauftrag wird entsprechend Test
/7 vom System vorausgefiillt und in den 3.2
Ausgangskorb gelegt. DE64 3001 0400 1234 5678 90

Verwendung
Kundennummer 42000
Besovmburg Menge Sachpres  |Gesamtgrms 1145 05.03,2024 Schurmann Testaccount
Echiholztumenanen Ahorn 24 mm L4 oT4e s00¢€ 3 14¢
Echtholzturrsenanen Fichie 24 mm 2 oeo« 1200 €

Betrag
Furmser Ahom B0 om 0 ¥50¢ 590.00 €
Zuschesn mut Sondenman se @

791,77 €
-

1 Seite LGRS IS IN DEN AUSGANGSKORB LEGEN

e G68SESSSSS9SSG.SPBH5.Frf’ S S B S ::::
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Finanzen Die vorbereiteten Zahlungsauftrige sind |
dann im Bereich der Banken zu finden.

UMSATZE UBERWEISUNGEN (O KONTEN
(@ 3 Vorbereitet (O @ Ausgefiihrt
D Fallig Angelegt Empfanger Verwendungszweck Betrag
23.01.202¢ Kreditortestrium GmbH
0 12024 ) 17072025 D'_ s': :D:O'““" _':J S 17006 09.01.2024 Schuermann Testaccount & 400,65 €
€oY 32 0700 000 L)

i

Kragitortestrium GmbM
3 23.05.2024 79810 04,03.2022 o g Testacco
® 23052 SEH5 D SR oMo T 51D 310 04,03.2024 Schuermann Testaccount B 2.358.58 €

05.03.2024 FN. saaeAn Test - "
0 @ 23052024 [ s0nt 0400 1234 5678 90 1145 05,03,2024 Schuermann Testaccount B 791,77 €
DEBA 3001 0400 1234 5678 9

Zellen pro Seite: 50 = 1-3von 3
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(5) Lexware Office - Aufgaben

Kontakte

In den Kontakten konnen auch Aufgaben

KUNDENMANAGER LIEFER]
= angelegt werden.
Aufgaben
Q = FILTER 8
O Nr. Name 1 straRe ort Umsatz Tags
g A =
O 10027 Angela Gut,, 901,79 €
ABBRECHEN PEI

(] 50378 Angstromte... Am Muster.. Minchen : Filtes

Heute fallig -
| 60315 Ausbeispief, ., Hauptbeispi... Munchen : O Eibu 04/2024 einreichen bis

zum 15.05.2024
O 60604 Baguettebel., Rue de la Ex... Paris
O 60379 Batzbeispiel... Nelkentestst... Munchen
Anzahl pro Seite 20 = 1-20 van 164 >
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(5) Lexware Office - Buchungsiibersicht

In der Buchungsiibersicht konnen die
erzeugten Buchungen oder

Alle Buchungen fir das Jahr 2024 Buchungsvorschlige laufend gepriift
. werden.
Belegdatum  Belegnutnmes Beschreibung Betrag Steuersat: Steuerbetrap Soil Maben
P e
ey 12052024
Afoex 12082024

Habwall, Vanessa

[ DATEV Testbank Zahlkeato TOR

LI N26

[ Testhaok W 0 ¢ Festsctreitung

Ubermittelt per ELSTER f £ Kantierurg: SKR 03

B Fesgeschrisben

Nicnt festgescineber

Korrekturen

Lohnbuchungen
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(5) Lexware Office - Buchungsiibersicht

Alle Buchungen fiir das Jahr 2024

+ Buchung jahr 2024
Belegdatum  Bel Der EigenverbraUCh und die Steverbetrag Soll Haben
Bruttolohnverbuchung kann manuell im
System eingegeben werden, um die :
Auswertungen moglichst genau darstellen
Kasse 4
zu lassen. o
I Amex 12082024
> Halwall. Vanessa
I DATEV Testbank Zahikeato TOR
LI N26 e

[ Testhank : W ¢ Festsch ..L.‘.;.\';_..j- Zut Fastchtmibung

» Ubermittelt per ELSTER y | L Kantierung: SKR 03

83 Fesieschrisben

Niche festgeadineber
Korrekturen

Lohnbuchungen
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(5) Lexware Office — Steuerberaterportal
m © ©

Schurmann Testaccount S.Schirmann ~

Service Hilfe Feedback

(@ Uberblick || [(3sExport 3 Dateiaustausch Mandantenprofil

Letzte Buchung Offene Posten EUR 2024 o
23.05.2024 vor 10 Tagen Forderungen 19.435,05 € Einnahmen 3.270,71 €
Verbindlichkeiten 57.050,94 € Ausgaben 9.665,10 €
Differenz -37.61589 € Differenz -6.394,39 €
Auswertungen Direktzugriff @ ©)
USt.-Voranmeldung juni Mai Der Direktzugriff erlaubt den Sprung in das System
2024 2024 Ihres Mandanten.
Zusammenf. Meldung luni Mai Zum Live-System
2024 2024
Kontenubersicht 2024 2023

Im Steuerberaterportal konnen bei jedem

Buchungsibersicht 2024 2023 Mandanten verschiedene Informationen

eingesehen und ins Live-System des
Mandanten gewechselt werden.
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(5) Lexware Office — Steuerberaterportal

88 ® o

Schurmann Testaccount S.Schiirmann ~

Service Hilfe Feedback

(@ Uberblick 3 Export &2 Dateiaustausch Mandantenprofil

Legen Sie hier Dateien ab, die flir Ihren Mandanten bestimmt sind (z.B. Tabellen & Vorlagen). lhrerseits
kénnen Sie hier Dateien vom Mandanten entgegennehmen. Nutzen Sie den Austausch ganz nach Ihren

Erfordernissen, Alle abgelegten Dateien liegen im geschiitzten lexoffice-System.

Im Dateiaustausch kénnen dem \ A ‘|
Mandanten Dokumente auf einem sicheren - 75
Ubertragungsweg zur Verfiigung gestellt -
werden.

Dateien zum Anhdngen ablegen oder auswahlen
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(5) Lexware Office — Steuerberaterportal
® ©

Hilfe Feedback

S.Schiirmann =

Schirmann Testaccount

(@ Uberblick  [3Export 32 Datelaustausch \andantenprafil

Adressdaten und steuerliche Einstellungen

Schiurmann Testaccount Unternehmenstyp: keine Angabe
Steuerliche Einstellungen bearbeiten Gewinnermittiung: kelne Angabe
ssa Halwal3 Preise auf Belegen: Netto-Preise
Besteuerung: Ist-Versteuerung
s Ust.-Voranmeldung: monatlich
Unternehmenstyp , «  [|rfassungssystem@schu g
Kontenrahmen; SKR 03
nbh.de
Gewinnermittiung i auswahle - Bundesland: keine Angabe
Preise auf Belegen Netto - USt-1D: keine Angabe
Steuernummer: kelne Angabe
| v 3
Besteuerung ST (& Einstellungen anderr
US!-chanmeldung menatlich -
Bundesland e auswahler -
Koviterrahimien 5KA03 . Im Mandantenprofil kdnnen einige

Stammdaten eingesehen und auch
angepasst werden, wie z.B. der
Kontenrahmen.

Umsatzsteuer-iD

Steuernummer

Abbrechen Einstellungen speichern
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(5) Lexware Office — Export

© )

Hilfe Feedback

S.Schirmann ~

Schirmann Testaccount

@ Uberblick | [2sExport | 3 Datelaustausch Mandantenprofil

£U Kontenzuordnung [|£63 Export-Auswahl

DATEV-Datenservices

Im Export kénnen verschiedene
Einstellungen getroffen und die Exporte rRunden,
angestoBen werden. Uberdie | |
Kontenzuordnung... DATEV
000
000 ——
o 000

Verbindung aufbauen

Vorsysteme Seite 85 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(5) Lexware Office — Export

Kontenzuordnung

Hier konnen Sie den Sachkonten abweichende Kontennummern zuordnen.
Wichtig: Dle Zuordnung wird ausschlieBiich beim Export berucksichtigt.

Bankkonten

1201 Testbank 1200

1202 DATEV Testbank

1203 N26

N

1205 Amex

1204

Abbrechen Speichern

...kénnen fiir die angelegten
Zahlungskonten die Buchungskonten
eingerichtet werden.
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(5) Lexware Office — Export

@ © S.Schirmann ~

Schirmann Testaccount e e

(@ Uberblick  [3Export g Datelaustausch Mandantenprofil

£U Kontenzuordnung | £33 Export-Auswahl

DATEV-Datenservices

Sie sind nicht mit DATEV verbunden.

Uber die Exportauswahl... PR
DATEV
— 000
000 ——
© 000

Verbindung aufbauen
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Vorsysteme

(5) Lexware Office — Export

; m ® o) ; ]
Schurmann Testaccount Vem e r S. Schiirmann

(@ Uberblick [, Export 2 Datejaustausch Mandantenprofil

Einstellungen
Legen Sie fest, wie Belege flr Schirmann Testaccount in Zukunft exportiert werden sollen. Sie kdnnen die

Einstellungen jederzeit anpassen.

In welche Rechnungswesen-Software mochten Sie die Daten importieren?

® DATEV
...kann bei DATEV die Berater- und

ADDISON OneClick .
Mandantennummer eingetragen werden.

Andere Software (Lexware, Agenda, Simba, etc.)

Wie lautet |hre Berater- und Mandantennummer?

Beraternummer 22031

Mandantennummer 99999
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(5) Lexware Office — Export

Des Weiteren kann festgelegt werden, ob die
Welche Datenubertragungsart zu DATEV soll genutzt werden? XML Online-Schnittstelle oder die DATEV
Datenservices genutzt werden sollen.
Es empfiehlt sich die Belege spatestens beim
Export festzuschreiben.

Manueller Import in DATEV

Buchungsdaten uber Stapelimport importieren

Belege uber Belegtransfer importieren

® DATEV-Datenservices
Bitte wahlen Sie im Export beim Verbindungsaufbau mit DATEV entweder den Buchungsdatenservice oder
den Rechnungsdatenservice aus:
Buchungsdatenservice (Belegbilder & Buchungsstapel als volistandiger Buchungssatz)

Rechnungsdatenservice 1.0 (NUR Belegbilder und Rechnungsinformationen mit Buchungsvorschiag)

+ DATEV-Datenservices

lexoffice Ubernimmt die Export-Einstellungen aus der MyDATEV Mandantenregistrierung

In DATEV konnen Sie als Steuerkanzlei einrichten, ob thr Mandant nur die Belege (Rechnungsdatenservice 1.0)
oder Belege & Buchungsstapel (Buchungsdatenservice) Uber die DATEV-Datenservices-Schnittstelle Ubertragt.

Buchungen festschreiben

Sollen die Buchungsdaten beim Export automatisch festgeschrieben werden?

Ja, Buchungen immer festschreiben.
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(5) Lexware Office — Export

Z ;
. S.Schlrmann ~

Schurmann Testaccount

Feedback

(@ Uberblick  [SsExport 3 Datelaustausch Mandantenprofil
7 Kontenzuordnung €63 Export-Auswahl

DATEV-Datenservices

Sie sind nicht mit DATEV verbunder
I, R
) 000 ——
000 ——
000 ——

Mandant auswahlen

Verbindung aufbauen

Bitte wahien Sie den Service aus, mit dem Sie die Daten Gbertragen mochten. Wechseln Sie den Mandanten in dem
Sie die Mandantennummer bearbeiten,

StB Schlrmann hat sich bei DATEY

anmanaldar

Doppelkiick zum Bearbeite
Musterdatenbestand UO (Buchungsdatenservice) (Mandantennr.: 999649)
Musterdatenbestand U0 [Rechnungsdatenservice) (Mandantennr.: 999%9)

Der gesuchte Mandant taucht nicht In der Liste auf? itz Oberprufen Sie, ob dis DATEV
Mandantenregistrierung flr den Mandanten abgeschlossen ist: Zur Elnrichtung in DATEV

PUTLTI  (bernehmen
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(5) Lexware Office — Export

DATEV-Datenservices: Buchungsdatenservice

Es werden Belegbilder & Buchungsstapel als vollstandiger Buchungssatz an DATEV (bertragen

Musterdatenbestand UO

Beraternr. 22031 | Mandantennr. 99999

o1
@ DATEV-Datenservices auswahlen oder ey

@ Mandant wechsein m
@) > (o0 —
,

Mit DATEV verbunden

Ubertragungsmonat:
R i e Uber ,Daten jetzt an DATEV

Alle Belege/Buchungen vollstandig Gbertragen

ibertragen” wird der Export
angestoRen.

Wirtschaftsjahresbeginn:

01.01.2022 &

P Erweiterte Einstellungen

Kontenrahmen:

ten jetzt TEV Ubertragen
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(5) Lexware Office — Export

i =)

Schirmann Testaccount S. Schirmann ~

Service e Feedback

(@) Unerplick (M Export 32 Datelaustausch (28] Mandantenprofil

[ Kontenzuordnung 183 Export-Auswah
Export: Belegbilder und Buchungsstapel @
ennummer; 89999, Beraternummer: 22031 Beim XML Online-Export werden ein oder zwei
i ZIP-Dateien exportiert. Die ZIP-Datei mit den
S e . Belegen muss iiber den DATEV Belegtransfer in
(1) FUr einen bereits exportierten Zeltraum wurden von Ihrem Mandanter ue Belege fir Ausgaben
DATEV Unternehmen online hochgeladen
werden. Die zweite ZIP-Datei (nur bei
® Vordefnierter Zeitraur ndividuelier Zeitraum Belegbilder und Buchungsstapel) wird entpackt
20z - und die DATEV-Format-Dateien miissen in
Kanzlei-Rechnungswesen per
Wirtschaftsjanresbeginn . . .
it Stapelverarbeitung importiert werden.
01.01.2024 e
£ [t 1 1 De 1 [ [ [
Ubertragungsliste Downloadiiste
Datum Dateiname Verflgbar bis
02.06.2024 11:36 Unr Buchungsstapel 010 13.06.2024

Belegbilder 01.01
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(5) Lexware Office — Export

s [T — Der Text im Feld ,,Beschreibung” wird

: in Kanzlei-Rechnungswesen als
Stpel  12.2024/0001 Test v 3 & S peroda 0 inf . dal
A2 ) BLNEIN WKZ Umsatz 8..GU BU  Gegenkanio Belagteid Zusatzinformation und als KOST2
2 Buchungstext importiert.
[ " ] 1 400 85 1000
(- "] 2 342,48 1000 16349 100224 11.012024 11012024
4 3 200,00 1000 60428 100224 11012024 3400
943,13
0,00
l@ 4« 235858 s s ) Ga0324. 04 032024 3200
? & s .77 ® 70003 1145 050324 05.03.2024 3200
3.150,35
0,00
¢
- Details zu Nr. 4
< Summen und Salcen
]
¥ OPOS-Infarmationen
Bearbeitung Nr. 4 Abstimmsumme: 3,150,358
GU: WKz Umsatz BU Gegenkta: H Belegfelc 1 Oatum:  Konto: §  Lelstungscatum  Skonto! Buchungstext
EUR ~ 235858 S 991000/ "7 28810 04.03 3200 3 |[Testnotz tur Steuerberater |

gen buchen ~» OPOS-Suche = Buchungsyorschlage bearbeiten & Digitale Belege buchen
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(6) SevDesk

Ml sevDesk
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

ol Desk | steuerberaterportal Handbuch zur Mandanteneinrichtung

x
Neu: Optimierte Export-Einstellungen - ; 2 °
Im Berelch Exporte finden Sie nun ledighich die Emstellungen, die Sie fie jeden Export emet festiegen missen (Zeitraum und iy
Wirtschaftsjahresbaginn) ‘
Uber die Verlinkung Export-Konfiguration finden Sie die Einstellungen, die ubergredend flr alle Exporte Ihres Mandanten geiten e caey
Metw ertanen Die Mandanten kdnnen entweder iiber das
Steuerberaterportal eingeladen werden...
Einladungen (3) v
Mandanten (68) ')«. Suchen Sie nach Mandantannamen
Status  Mandantenname | savdesk-Kunden-Nr Mandanten-Nr Exportintetvall Status Belege Aktionen
Fehlend (58/70)
4 5 oA
6729 Monat Apell 2024 g E 583 —
7299 Monat
ehlena
3097 Monat
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Q Suchen B lntegrationen » A
...oder der Mandant fiigt den Steuerberater hinzu

R ma A daine LA |
5] bbicicht Verbinde deinen Accd (alte Version). Lehicke 0 o
Untemehmeralitag er eI GTETS T0eT SCTTTSTemaTT SOT e Dater Somer———— Ons 0eme T0een Tnd Winsthe zu. ° 0 O

A Auftrage
£ Aufiriige Plattformen 2u und ersetze manuelien Aufwand durch simple Prozesse.

—_ N " Vorschlag ab:
=3 Rechnungen API-Token fiir Integrationen

Mesesssstssststnrisisnbsranann Emnblenden

Belege

0]

Y

Bank

¥

\pp E-C it '] ivitst Steuern Kundenverwaltung

Steuern

&Y

Auswertungen

{

Suchen Q Ansicht gg i“‘ Sortieren nach  Relevanz v

9)

Kontakte

¢

[2¢)

Pradukte

Erweiterungen

Add-ons

Integrationen

APL sevdesk Steuerberater einladen

~
©) Einstellungen .

@ Freunde werben 60€
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(6) SevDesk

m sevdesk

Herzlich Willkommen, sevdesk

Cownin ® Einnahenen * Ausgaben
£ Autirsge 6 4796,85 € 85198,89 € 20.402,04 €
&} rechnungen

[j Belege o ’

2 sank

() Stevern sane . l
i ; L. e .- e - —-H__B =

(] Auswertungen

A " " . ) » e A
@ vontakte
Q@ Produkta Letzte 12 Monate
5 Erwotarungen
Insteflungen
Ausstehende Rechnungen Umsatzsteuer-Voranmeldung
Ausstenencer Betrag Zohwtast Apr - Jun Fang am
11.400,00 € 274759 € 10.07.2025 -
0 Félig 000€ » Umsatzsiever 274758 € >
f Freunde warben
1 Offen 1.40000€ > - Vorsteumr 000€ »

@ sevoesk
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(6) SevDesk - Einstellungen

In den Einstellungen kénnen die fiir die
51 Aursge Buchhaltung und Steuer relevanten
Informationen hinterlegt werden.

[0}
i)

3 Rechnungen

Belege Buchhaltung & Steuer
s Aligemein >

&

-~
I Zahlungen =
Umsatzsteuer-1D (1) Steuernummer &
= Buchhaltung & Steuer
|_ Dokumente
D: Auswertungen Bankverbindung ) Wo finde ich meina US:-iD? Wa findo ich meine Steuormummer?
N Amtsgericht () Handelsregister-Nr. &)
¥, Exporte
o]
r_] Aufgaben Logo
81 Inventar Umsatzsteuer (3
® )
ﬁ Erweiterungen Standard Kieinunternehmer
19% Keine Umsatzsteuer

O Einstellungen

Produkte Gewinnermittiung &

Buchhaltung ® )

EUR Guv
Unternehmen Standard Kapitalgesellschaften & Spezialfalie
Impaort
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(6) SevDesk - Einstellungen
= m

® Suchen Y - S sevDesk Accountant (Schirmann, Schirma.... ¥
Unternehmen

Steuerberater um Mitarbeit bitten
Wir empfenien dir, deing Grundeinstallugen im Zwelifal von delnem Steuerberater einstellen zu

lassen,

Steuerberater benachrichtigen

Standard Umsatzsteuersatz &

19 % -

Versteuerungsart (%)

Soll-Versteuerung Ist-Versteuerung
bei Rechnungsstellung bei Eingang der Zahlung

Kontenrahmen (3

O ®

SKRO4 - SKRO3
angelehnt an Jahresabschluss angelehnt an Unternehmensablaufe
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(6) SevDesk - Einstellungen

m sevdesk Buchhaltung

Q. Suchen

_

Name SKR Buchungskonto

Ubersicht

(A Autersge

£} rechaungen

= - In SevDesk kann der Kontenrahmen

% = innerhalb des SKR03 oder SKR04 erweitert
il Bank

A werden.

3] Auswortungen

©

) Kontskte

2

) Produkie

Erweitarungen

Einsteliungan

Buchhaltung porehd/ e

et -d B

Unternchmen

import

Festschoiben
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(6) SevDesk - Einstellungen

Buchungskonto hinzufiigen

Buchungskeats *
(8401) Endise 18 % USE
Anzeigename

Erigse 16 % USt

Abbrechan
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(6) SevDesk - Einstellungen

Buchhaltung

Transaktionszuordnung

Transaktionszuordnun,
8 Umsatzsteuerregelungen

Lege per Drag & Drop die Gewichtung der Kriterlen fest, um Vorschlage zur Zuordi] Kostenstelle

Zahlungen zu optimieren, Kreditoren/Debitoren-Nr.

1.

Betrag der Transaktion (Stimmt (berein mit dem Beleg-, Rechnungs-, bzw. Gutschriftsbetrag)
2.

Verwendungszweck (Enthalt die Beleg-, Rechnungsnummer oder Referenz) 3
3.

Name (Enthait den Kontakt) #

Zur Standardeinstellung zuriicksetzen

Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

O Offen Max Mustermann

Verwendungeiveck
Zahlungsbetrag

Des Weiteren kénnen Einstellungen zur
Transaktionszuordnung,
Umsatzsteuerregelungen sowie
Kostenstellen und Geschaftspartner
vorgenommen werden.

Vorsysteme Seite 102

|
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(6) SevDesk - Einstellungen

Auftrage

Rechnungen

Belege
Zahlungen

Dokumente

g0 BDO @K

Auswertungen

Exporte

[

[«

Aufgaben

Inventar

Erweiterungen

el 9

Einstellungen
Produkte
Buchhaltung

Unternehmen

Import

Festschreiben

Vorsysteme

System

Festschreiben

Festschreibungseinstellungen

Bitte gebe an, welche Dokumente festgeschrieben werden sallen. Nach der

Festschreibung sind diese Dokumente nicht mehr loschbar oder bearbeitbar.

Bendtigst du weitere Informationen?

Woeitere Informationen
Startdatum Enddatum
01.04.2024 i 30.04.2024

D Rechnungen
(:) Belege
o Zahlungen
() Gutschriften

Festschreiben

Seite 103

Das Festschreiben der Belege sollte
regelmaBig durch den Mandanten erfolgen.
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(6) SevDesk — Produkte

Hola dr das Acd-On vantar, wenn du Bastandsverwaltung & iIndivicualia Preise f0r Kunden & Lieferantan bendtigst.

m sevdesk rodukte
d uchan de aul
() GObersicn '
Iventar unzaf Ugsn
1 Auttrige

£} Rechnungen

[l Belege [} ons
2 sank Nr.
7) Steuern

woer

5l Auswertungen

1008
& Kontakte 1005
= 1004
B Erweiterungen
@‘, Einsteliungen 1003

1002
1001
1000

fﬁ Freunge werben

Vorsysteme

Name Kategorie
UK tnd rosesabarating Artusi
X! Deen PoR——
Uber Produkte konnen Produkte erstellt |-
oder importiert werden. -
E— Dienstiesting
Workshop-Moderation Dimnstiedstung
Workshop-Design Dienstieatung

UX Design

Seite 104

Olenstiestung

Produkts importienen

X Exportiersn - Y Fter

Letzte Buchung Preis [Deutto)

148,75 EUR

13,05 EUR

208,25 EUR

22205 EUR

89,25 BUR

1.725,50 EUR

892,50 EUR

14875 EUR
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(6) SevDesk - Fakturierung

Wiederkehrende Rechnung erstellen

Alle Entwurf Offen Fallig Bezahit Teilbezahit Storno Festgeschrieben Wiederkehi
Abschlagsrechnung erstellen

Status Falligkeit Rechnungsnr. Kunde Datum & Betrag (netto) of

WeiBm rmann Gm...
Entwurf 07.07.23 : GBndsETalin G 07.07.23 0,00€
Rechnung Nr. IV-1000

Entwurf 02.06.22 : YerRandaus Tastirece 02.06.22 0,00 €
Rechnung Nr. IV-1000

In SevDesk kdnnen verschiedene
Verkaufsbelege erstellt werden.

Entwurf 02.03.22 100,00 €
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(6) SevDesk - Fakturierung

Empfanger Rechnungsinformationen
Kontakt * Rechnungsdatum * Lieferdatum * Zeitraum
Person oder Organisation ® 15.04.2025 B8 15.04.2025 B
p Rechnungsnummer * Referenznummer
Anschrift* Adresszusatz +
25045 &

StraBe und Hausnummer

Zahlungsziel =

Postleitzahl Ort
29.04.2025 B in 14 Tagen

Deutschland <

E-Mail-Adresse *
mail@unternehmen.de In den Verkaufsbelegen kénnen
verschiedene Angaben gemacht werden.

Kopftext

Betreff

Rechnung Nr. 25045

Sehr geehrte Damen und Herren,

vielen Dank fur Ihren Auftrag und das damit verbundene Vertrauen!
Hiermit stelle ich lhnen die folgenden Leistungen in Rechnung:
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(6) SevDesk - Fakturierung

Dokument versenden

~ Herunterladen +

Herunterfaden

Als Entwurf herunterladen

Schurmann, Schirmann & Schirmann GmbH

Schdrmann. Schimiann & Schormans Gmbik . Mustersrarde 123 - 12279 Berdn ¢ Als E-Mail versenden &
Rechnungs-Nr.
Friedrich Klausmuster Rechnungedatum
Deutschiand Cefordotum » Per Post verschicken =]
002
Der Verkaufsbeleg kann dann Jats ket
aq » Drucken @
heruntergeladen, gedruckt, per Email ‘
versendet oder gespeichert werden.
Rechnung » Speichem ©
. Pos. Beschreibung Menge Einzelpreis Gesamtpreis
1 Musterprodukt 1,00 Stk 100,00 EUR 100,00 EUR
Gesamtbetrag netto 100,00 EUR Deln Firmeniogo >
zzgl. Umsatzsteuer 19% 19,00 EUR
Gesamtbetrag brutto 119,00 EUR
Layout auswahlen >
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(6) SevDesk - Fakturierung

Neue wiederkehrende Rechnung Mehr +

Speichem Speichern und aktivieren

[EEm gt ver yONBst s

| KUNDEN- UND RECHNUNGSINEORMATIONEN |

Kunde *

Weissmuster Hans Weissmuster Hans

Betreff* (D

[%Rechnungsnummer¥]

Referenz / Bestellnummer

Anschrift Adresse wahler Erste Rechnung * Enddatum (%ptional)
Weissmuster Hans Weissmuster Hans 19.05.2024 = =
Rechnungsintervall Rechnungsstellung &
Monatlich - Nachfélia
Néchste Rechnung 19,05.2024 - 18.06.2024
Land*
Deutschland 19.05.2024
Zahlungsziel
. . T Tage
Auch Serienrechnungen sind méglich. 2

| KOPF-TEXT
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(6) SevDesk - Fakturierung

Neue wiederkehrende Rechnung Mehr Speichern m

Position Menge Einzelpreis (Netto} USt. Rabatt Betrag (Netto)
.
+ | Musterprodukt 1,00 Stk 100,00 EUR 19 o { % - 100,00 EUR [i1]
+ Position hinzufligen + Produkt auswahlen + Zeiterfassung auswahien + Gesamtrabatt hinzuflger
| AUTOMATISCHE GENE UNG | | AUTOMATISCHER VERSAND |
Hier kannst du die automatische Generierung der Rechnung aktivieran Hier kannst du einstellen, ob die Rechnung automatisch per E-Mall
oder deaktivieren. Hast du sie aktiviert, so werden die Rechnungen im versendet werden soll,

angegebenen Intervall automatisch flir dich erzeugt.
O Kein automatischer Versand

O Generierung deaktivieren
@ E-Mail versenden

@ Generierung aktivieren
E-Mail Text aus Vorlage

Textvorlage erstellen -

[Fuss-Tex
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(6) SevDesk - Fakturierung

m sevdesk Zeiterfassung okt erfassan

Q Suchen Strg+K
Datum ~ Kunde Gesamtdauer Zeiterfassungen Gesamtbetrag
() Dashboard
] Auftrage 15.08.2024 Weimustermann GmbH 04:00 2 585,00 EUR
&} Rechnungen
06.06.2024 Werner Mustermann 20:00 1 2.380,00 EUR
& Benutzerdaten
B Vertragsdaten
(- Dekunets Es kdnnen auBerdem Zeiten fiir Kunden
pubbers erfasst werden.

@© Zeiterfassung ‘I

Datenschutzerklarung

Impressum

[> Abmelden

e sevDesk 5
Schirmann, Schiirm
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(6) SevDesk - Fakturierung

Vorsysteme

Zeit erfassen

Kunde

WeiBmustermann GmbH W...

Dauer

40:00 hh:mm ~

Stundensatz (Netto)

100,00 EUR

+ Weitere Zeit hinzufugen

Beschreibung (240)

AufmaB genommen

Projekt Mitarbeiter

Datum Aufgabe / Service @
19.05.2024 (| Dienstieistung suchen

Umsatzsteuer in % Abrechenbar

19 () Zeit abrechnen

Abbrechen Speichern
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(6) SevDesk - Fakturierung

Neue Rechn

Vorsysteme

Aufgrund der erfassten Zeiten, konnen o mraddaldh i i i
dann Rechnungspositionen generiert

werden.
o
Position Menge Einzelpreis (Notto] USt. Rabatt Betrag (Netto)
1 1,00 St » 0,00 EUR 19 % Y% - 0,00 EUR UT
+ Position hinzufigen Produkt auswahien |‘ + Zeiterfassung auswihlen || + Gesamtrabatt hinzufiger
| FUSS-TEXT

Weiltere Optianen einblende
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(6) SevDesk - Belegupload

Belege konnen per Webanwendung, App

c) e oder Emailweiterleitung hochgeladen £ saeak Ancolintint A At ©
M scvDesk g hochg & s :
werden.
() Dashboard Belege

(E) Kontakte

£ Auftrage Belege per App oder Mail erfassen
= Rechnungen Per sevDesk App: Scanne deine Belege Uber unsere J0S oder Android App ein.
Per Mail: Sende e Belagdatelen Lber die bei sevDesk ragistrierte E-Mail Adresse an
*autobox@sevdesk.emall’.
. Bejega Weitere Informationan findest du in un m Hilfeartikel
Wiederkehrend
Aniagen Nicht mehr anzelgen

I Zahlungen

Alle Kategorien 1 Expottisten » Y Fiter
M pokumente 14,606 85 EUR (53] Alle
(4] Auswertungen Fanezeug

176.99 EUR () Status Belegnummer Lieferant / Kunde Kategorie Datum ~ Fallgkeit Betrag (Netto)
.+, Exporte
[ Materlal | Waren (® Falig Mietat23 Werner Muster.., 4210 01052024  Seit24 Tagen 94,06 £
[¥] Autgaten 199,78 EUR (2) =
62 Inventar Uiz @ raug 1000 Vermieter X 4210 01052024  Seit24 Tagen 100,00 £

100.00 EUR (1)

2 Erweiterungen .h Fallig Miete123 Werner Muster,., 4210 01042024  Seit 54 Tagen 04 o

Werbung
o stell ’ 119,00 FUR (1
(&} Einstellungen L (@ Fatig 1000 Vermietar X 4210 01042024  Seit 54 Tagen 00,00

Seite 113
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Vorsysteme

(6) SevDesk - Belegerfassung

il Verwerfen

Ausgabe erfassen

£1  Als Entwurf speichern Fertigstellen  ~

Belegart * -
Einnahme
Belegnummer * Belegdatum *
T s ot B o ® 19777 M\ e 12012024 =

Die OCR liest bestimmte Werte aus den

Lieferant * Lieferdatum *

Leistungszeitraum

Belegen aus. ¢ Kreditortestrium GmhH 12.01.2024 5
Do Liswirg wisige we rewribet 2o 1000000 Als Lieferant spe
o=
[rnatr e 40 o0 ot s e 1| weme B
{.....-. [P P e 3| wme Verkniipfung Falligkeit
e nme ' me
19.05,2024 i
Kostenstelle Tags
G v Tags hinz
= T
fomzomres nue i
-
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Kategorie *
Q Dienstleister, Agenturen & Freelancer ®
Betrag (Netto) * Brutto Umsatzsteuer

0,00 | EUR ~ 0 % v

Beschreibung

Optional

+ Position hinzufiigen

Hier kénnen auch verschiedene
Umsatzsteuerregelungen ausgewahlt

werden. Umsatzsteuer

Erstattung der Umsatzsteuer * Hiife

Reverse Charge - Steuerschuld beim Leistungsempfanger v

Woher stammt diese Ausgabe? *

Deutschland EU-Ausland AuBerhalb EU
Mit Vorsteuerabzug Ohne Vorsteuerabzug
gem. §13b Abs. 2 UStG 2.B. du bist Kleinunternehmer,
2.B. Bauleistungen, Versicherungsvertreter oder

Gebaudereinigungen, etc. Arzt
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Duplikate werden anhand des Inhalts
direkt nach dem Upload erkannt.

Duplikat erkannt X

Ein Beleg mit identischer Bilddatei wurde bereits am 04.01.2024 hochgeladen. Mdchtest
du den neuen Beleg l6schen?
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Organisation bearbeiten Bei neuen Geschiftspartnern empfiehlt es

sich immer einen Kontakt zu erstellen.

Name der Organisation * Kunden-Nr. * Typ
Deutsche Post AG| 708 {& | Kunde -
Namenszusatz Debitoren-Nr.

Kreditoren-Nr.

E-Rechnung Standard

Adresse

Deutschiand Arbeit ~

+ Adresse hinzufiigen
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(6) SevDesk - Belegerfassung

Wiederkehrende Ausgabe erfassen @ Verwerfen
Belegart * -
Einnahme
Mietvertrag
Belegnummer * Lieferant *
Zwischen Miete123 4= Werner Mustermann B
Name: Werner Mustermunn
Addresse; Teststrable 6, 99999 Nitmheng Intervall * Kostenstelle
Tel. (9117319 9%
- ) N Monatlich - Bitte auswahlen -
Fir wiederkehrende Transaktionen ohne
un o o o .
N Beleg empfiehlt es sich eine Erster Beleg Letzter Beleg
g
Ad wiederkehrende Ausgabe zu erfassen. 01.01.2024 3 Unbefristet i £
Tel: 09117276 0999 Félligkeit Tags
- Micter -
T — — Tage dd.mm,yyyy (9 Tags hinzufugen
$1 Mictriume
Der Vermister vermietet dem Mieter 2o Wolmewecken die tm Hawse Musterbobed 5, 90451 Numberz mﬂ =
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(6) SevDesk - Zahlungen

DATEV Testbank @ 2 Uberweisen @@ Zahlungskonto hinzufiigen
16.217,56 €
Alle  se» Geldbewegung 4 Automatisch zuordnen & Exportieren = Filter
Status Name / Verwendungszweck Buchungstag & Betrag (Brutto) Offen (Brutto) Verknipfungen
e Schmidt, Inge-Muster 98:02.2024 ) .
- LG Rebrar h Die Zuordnung der Belege erfolgt mit '
Vorschlagen.

Karl Musterhansen
o Offen : 28.02.2024 147,00 € 147,00 € B @ o
Rg. Nr. 20JJ03055

Farben-Fritzebeispiel

Privat 28.02.2024 -508,28 € 0,00 € ¢

Ret g Nr. 1494

Exempelbauer Bueromoebel ——
o Offen 2 28.02.2024 1.440,60 € 1.440,60 € B @ -
20JJ03063 abzgl. Skonto

Kreditortestrium GmbH
o Offen 0 27.02.2024 -34351€ -34351€ B @ -
Rechnung Nr, 21667 mit Skonto

Kraditnrtactrinm GmhH
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(6) SevDesk - Zahlungen

Unsere Buchungsvorschlage fiir dich Die Vorschldge kdnnen entsprechend
bestatigt oder abgelehnt werden.

Hier findest du unsere Vorschldge fiir mogliche Ubereinstimmungen zwischen Dokumenten und Transaktionen. Wahle das
passende Dokument per Aktivierung der Checkbox aus.

Vorgeschlagenes Dokument Transaktion Grund fiir die Differenz
O Beleg 5007 —— Name: Klausmuster Friedrich

480,76 EUR : - Verwendungszweck: Rechnung Nr.

04.01.2024 == 5007

Buchungstag: 10.01.2024
Offener Betrag: -450,76 EUR

Il

O Beleg Miete123
1.660,00 EUR
01.01.2024

Name: Werner Mustermann
Verwendungszweck: Miete Januar
Buchungstag: 02.01.2024

Offener Betrag: -1.660 00 EUR

| 1]
|

I

Abbrechen
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(6) SevDesk - Zahlungen

DATEV Testbank .
Uberweisen Zahlungskonto hinzufiigen

Beim Auswahlen einer Transaktion kann ein
entsPreChender Beleg oder eine ktionen importieren T, Exportieren Y Filter
wiederkehrende Ausgabe zugeordnet
werden.
Status Name Verwendungszweck ~ Buchungstag ~ Betrag Offener Verkniipfungen
(Brutto) Betrag
© offen t¥ermac Miete Januar 02.01.2024 1660,00 EUR -1.660,00 EUR
Musterrfjann

Transaktion mit Referenf verknipfen

Beleg Miete123 Beleg 1000 Beleg 1000 Beleg 1000 Beleg 1000

1.660,00 EUR 1190,00 EUR 1190,00 EUR 1.190,00 EUR 1.180,00 EUR

01.01.2024 01.01.2024 01.12.2023 0111.2023 01.10.2023

Werner Mustermann Vermieter X Vermieter X Vermieter X Vermieter X =
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(6) SevDesk - Zahlungen

DATEV Testbank @ « Uberweisen @& Zahlungskonto hinzufiigen
16.217.56 €

Uber ,,Optionen” kdnnen Geldtransite
Alle  +ee einfach verbucht werden. Ebenfalls kénnen
die Buchungen als privat markiert werden.

lktionen importieren & Exportieren = Filter

Status Name / Verwendungszweck Buchungstag ¢ Betrag (Brutto) Offen (Brutto) Verknipfungen

Schmidt, Inge-Muster " -
® Gebucht 28.02.2024 -1.523,47 € 0,00 € 123 X
Lohn Februar Mehr

Karl Musterhansen
o Offen ) 28.02.2024 147,00 € 147,00 € B @ -
Rg. Nr. 20JJ03055

Farben-Fritzebeispiel . 3
Privat ' s _” X : »I, s " 28.02.2024 -508,28 € of & Als privat markieren
Als Kreditaufnahme markieren
G
Exempelbauer Bueromoebel ) Auszahlung eines Kredits
o Offen 28.02.2024 1.440,60 € 1.440|

20JJ03063 abzgl. Skonto ¥ Geldbewegung

Geldeingang von einem anderen Konto

Kreditortestrium GmbH .
o Offen : 27.02.2024 -34351€ -343 -
Rechnung Nr. 21667 mit Skonto ] Léschen

Kreditortestrium GmbH
o Offen s v 27.02.2024 -39135 € -391,35 € g @ -«
Rechnung Nr, 21006 mit Skonta
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(6) SevDesk - Zahlungen

Sobald mindestens ein Beleg ausgewahlt
Belege wird, kénnen die Belege iiber stz bl IS
»Sammeliiberweisung” gezahlt werden.
Alle Kategorien 1, Exportieren v Y Filter
0,00 EUR (0) Alle
[:] 1 Dokument ausgewahit Sammellberweisung Sammelbuchung
2= ]
Status Belegnummer Lieferant / Kunde Kategorie Datum ~ Falligkeit
Fallig 5007 £ Friedrich Klaus.., 3200 04.01.2024  Seit 8 Tage
[:] Fallig 1234 Metro 3200 28.07.2022 Seit664 T:
. »
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(6) SevDesk - Zahlungen

Uberweisung tatigen X

Lastkonto @

Es sind keine Online-Konten vorhanden. Zahlungskonto
unzutugen

Zahlungsempfanger

Friedrich Klausmuster
IBAN

DEB6500104240000000100
BIC

AARBDESWS00
Verwendungszweck

5007
Betrag

480,76

Ausfithrungsdatum

Nachstmoglich 8

Abbrechen Bezahlen
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(6) SevDesk - Dokumente

m sevdesk Dokumente Papierkorb
Qstchen i Hauptverzeichnis
O Dashboard &
Beschreibung Letzte Anderung
B Auftrage
9 Rechnungen Auswertungen 15.12.2021
& Benutzerdaten Kunden 18.06.2024
B Vertragsdaten
O Dokumente
Aufgaben
© Zeiterfassung Hier konnen Ordner angelegt und

Dokumente hochgeladen werden.

Datenschutzerklarung

Impressum

[> Abmelden

e sevDesk
Schirmann, Schijrm
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Vorsysteme

(6) SevDesk - Aufgaben
m sevdesk Aufgaben

~ <. | Aufgaben konnen sowohl vom Mandanten, -
Fitter

als auch vom Steuerberater angelegt

= AN werden. - Aufgabe erstellen x

= Autriage

£ Rrechnungen
Beschreibung der Aufgabe (255)

& Benutzerdaten
B Vortragsdaten

D Ookumente
Delne To-Dof  Falligkeit

Tage 0 02.06.2024 P8

|| (2] Aufgaben |I

©® Zzeitertassung
Zu erledigen von:

Datenschutzerkidrung Erste Aufgabe
Janette Brickner -
Impressum
Art der Aufgabe:
Anruf v
[ Abmelden Referenz
t‘ 3. Rechnung JOKUME

e sevDesk

D Benachrichtigen bei Erledigung

Abbrechen Erstellen
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Schiirmann, Schiirmann &amp; Schilrmann Steuerberatungsgeselischaft
Jdl sevDesk | steuerberaterportal Handbuch zur @ &

Mandanteneinrichtung mbH

Neu: Optimierte Export-Einstg*

x
. £ Tiarsan cows vt dasege [T - T —

im Bersich Exporte finden Sie nun fo Im Steuerberaterportal kénnen B o @
missen (Zeitraum und Winschatisiall— verschiedene Informationen eingesehen, '

pper die verinkung Export-Konfiod “Eynorte angestoBen und in das Live-System | T

Ihres Mandanten gelten.

- des Mandanten gewechselt werden.
ehr ecfahren

Eiiadungen (3)

Mandanten (1)

Q schurm

Status Mandantenname / sevdesk-Kunden-Nr Mandanten-Nr Exportintervall Status Belege (3 Aktionen
o\ Schiirmann, Schiirmann & Schiirmann GmbH

s\ = o
473607 e Manal Mai 2024 S e JRCOP|S

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Schiirmann, Schiirmann &mp; Schilrmann Steuerberatungsgeselischaft
Jl sevDesk | steuerberaterportal Handbuch zur @ &

Mandanteneinrichtung mbH

Neu: Optimierte Export-Einstg - o &
o £ Tarmekeer vt Ao P Y PR - p—
Im Bereich Exporte finden Sie nun le: In den nMandantendetalls 00 @

DATEY Buchungsdatensanice
mussen (Zeitraum und Wirtschaftsjahresbeginn)

Uber die Verlinkung Export-Konfiguration finden Sie die Einstellungen, die tbergreifend fir alle Exporte
Ihres Mandanten gelten.

Mehr ecfahren

Eintacungen (3)

Mandanten (1)

q schurm

Status  Mandantenname / sevdesk-Kunden-Nr Mandanten-Nr Exportintervall Status Belege (3 Aktionen
o\ Schiirmann, Schirmann & Schirmann GmbH

g S B o”
473607 9a0Ra Monat Mai 2024 = 233 )

Vorsysteme
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

@ & Schiirmann, Schiirmann &amp; Schilrmann Steuerberatungsgesellschaft

Handbuch zur Mandanteneinrichtung

& Schiirmann, Schiirmann & Schiirmann GmbH 27 Als Mandant ann

£ Transaktionen und Belege ) Exporte £O Export-Historie 82 Mandantendetails

Erinnerungen an fehlende Belege z Steuerliche Einstellungen

Exportintervall Monat Um die steuerlichen Einstellungen von diesem Mandanten zu andern,
melden Sie sich bitte als Mandant in sevdesk an.
Erste Erinnerung am 23. Tag des laufenden Monats Aus
Kleinunternehmerregelung Nein
Zweite Erinnerung am 3. Tag des Folgemonats Aus
- . Gewinnermittiungsmethode EUR
Dauerfristverlangerung Nein

Soll- und Ist-Versteuerung Ist-Versteuerung

Kontenrahmen SKRO3
...kdnnen die Stammdaten eingesehen Steuernummer 21/328/00795
werden. Anderungen kénnen aber nur Umsatzsteuer-iD DE123456770
noch im Mandantenbestand selbst ,
Preise auf Belegen Netto
vorgenommen werden.
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(6) SevDesk - Steuerberaterportal

Handbuch zur

2 Schilrmann, Schiirmann &amp; Schiirmann Steuerberatungsgesellschaft
Mandanteneinrichtung

mbH

©)

Al sevDesk ‘ Steuerberaterportal

In ,,Transaktionen und Belege“ konnen die
Transaktionen ohne Beleg eingesehen

& Schiirmann, Schiirmann & Schiirmann GmbH dant anmelde

£ Transaktionen und Belege Exporte £O Export-Historie bl werden.
Zeitraum Beleg
Monat Individuell Januar 2024 Alle Ausgeblendete Transaktionen anzeigen

Transaktionen ohne (vollstéandigen) Beleg (11/13) Tabelle herunterladen |

Offener Be-
Buchungstag Betrag .
Status Name Verwendungszweck - 3 trag Konto/Kasse Beleg
= (Brutto) $
(Brutto) &
Schmidt, Inge- o
@© often e Lohn Januar 30012024  -1523,47 FUR -1523,47 EUR DATEV Testbank Nicht zugeordnet
uster
Kreditortestrium Rechnung Nr. 17006 ) .
@ offen 21 24012024  -39264EUR  -39264 EUR  DATEV Testbank Nicht zugeordnet
GmbH mit Skonto
Saegewerk
Rechnung Nr, 16849 .
(@) offen  Kumpfmuehle- e 24.01.2024 -33563EUR  DATEV Testbank Nicht zugeordnet
r r
Test
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(6) SevDesk - Exporte

Handbuch zur @ 2 Schiirmann, Schiirmann &amp; Sc

Jal sevDesk ‘ Steuerberaterportal

Mandanteneinrichtung mbH

& Schiirmann, Schiirmann & Schiirmann GmbH

£ Transaktionen und Belege Exporte £ Export-Historie €83 Mandantendetails

DATEV Buchungsdaten + Belegbilder (manueller Datei-Export) Export-Konfiguration

Wirtschaftsjahresbeginn
In der ,,Export-Konfiguration kénnen die

verschiedenen Exporte eingerichtet
werden.

- 01.01.2022

Exportzeitraum

Monat Individuell |

&) 01.06.2024 - 30.06.2024

ZIP herunterladen Anleitung zu diesem Exp|
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(6) SevDesk - Exporte

Schiirmann, Schiirmann &amp;
oo/ Handbuch zur ' '
Jal sey Desk Steuerberaterportal Mntarinheks g @ & —
Export-Konfiguration Hier kann gewihlt werden zwischen den
DATEV Cloud-Services und der XML Online-
Allgemeine Exporteinstellungen Schnittstelle.
* Beraternummer * Mandantennummer
22031 99999
Exportart

DATEV Buchungsdaten + Belegbilder DATEV Rechnungsdaten + Belegbilder

Ubertragungsart

DATEV Buchungsdatenservice

© Manueller Datei-Export (Zip / CSV)

Bei dem manuellen Datei-Export kénnen Sie Buchungsdaten (Buchungsstapel und Stammdaten)
sowie Belegbilder und -informationen in einem DATEV-konformen Format herunterladen und diese in
Ihre Kanzlei-Software importieren.
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(6) SevDesk - Exporte

Jal sevDesk ‘ Steuerberaterportal

& Schiirmann, Schiirmann

Handbuch zur @
Mandanteneinrichtung mbH

Allgemeine Exporteinstellungen

* Beraternummer

22031

Exportart

DATEV Buchungsdaten + Belegbilder

Ubertragungsart

© DATEV Buchungsdatenservice

Manueller Datei-Export (Zip / CSV)

* Mandantennummer

99999

DATEV Rechnungsdaten + Belegbilder

Buchungsstapel inkl. Stammdaten und Belegbilder werden per Knopfdruck an DATEV Rechenzentrum Ubertragen.
Die Daten stehen anschlieBend zum Abruf in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen zur Verfligung.
Bitte beachten Sie, dass dieser Service kostenpflichtig bei DATEV bestellt werden muss. Mehr Informationen

Weitere Einstellungen

B Auch offene Rechnungen und Belege exportieren ©

Vorsysteme

(6) SevDesk - Exporte

Handbuch zur
Mandanteneinrichtung

4 I )
Anderungen verwerfen Speichern und zum Export )

Anleitung zu die

Seite 133
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® & Schiirmann, Schiirmann &amp; Schilrmann Steuerberatungsgesellschaft,

mbH

£ Transaktionen und Belege £O Export-Historie

=] Exporte

Export-Konfiguration

DATEV Buchungsdatenservice
Wirtschaftsjahresbeginn
= 01.01.2024

Exportzeitraum

‘ Monat Individuell

* Januar 2024

Dokumente, die exportiert werden konnen: 17

\TEV Gbertragen

Vorsysteme

£3 Mandantendetails

D
=5
DATEV

Mit DATEV verkniipft ©

Verknupfung hergestelit: 02.06.2024,
12:23
Aktiv bis: 02.06.2026, 12:23
Ausgestellt von: Vanessa HalwaR

VerknUpfung trennen

Verbundene DATEV-Anwendungen [

Anleitung zu diesem Export in der sevdesk Wissensdatenbank
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(6) SevDesk - Exporte

4l sevDesk | steuerberaterportal Handbuch zur Mandanteneinrichtung @ &) Schirmann, Schilrmann &amp; Schiirmann

DATEV Buchungsdaten + Beleghilder | DATEV Rechnungsdaten + Belegbilder

Ubertr t A . .
e Bei Nutzung der XML Online-Schnittstelle
DATEV Buchungsdatenservice kann pro Rechnungskreis der Export

© Manueller Datei-Export (Zip / CSV) gewéihlt werden.

Bei dem manuellen Datei-Export kénnen Sie Buchungsdaten (Buchungsstapel und Stammdaten) sowie Belegbilder
und -informationen in einem DATEV-konformen Format herunteriaden und diese in lhre Kanzlei-Software importieren.

Zu exportierende Dokumente Zu exportierende Daten
B Rechnungsausgang (Ausgangsrechnungen, Gutschriften, Einnahmebelege) Buchungsdaten
B Rechnungseingang (Ausgabebelege) B Belegbilder
B Zahlungen
Kasse
Anlagen

Weitere Einstellungen
B Auch festgeschriebene Daten exportieren

Auch offene Rechnungen und Belege exportieren &

=

Anderungen verwerfen Speichern und zum Export Anleitung zu diesem Export in ¢
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(6) SevDesk - Exporte

Handbuch zur Schiirmann, Schiirman

Mandanteneinrichtung Steuerberatungsgeselld

gl sevDesk ‘ Steuerberaterportal

<& Schiirmann, Schiirmann & Schiirmann GmbH

£ Transaktionen und Belege Exporte £O Export-Historie £33 Mandantendetails

DATEV Buchungsdaten + Belegbilder (manueller Datei-Export) Export-Konfiguration

\ Y

Wirtschaftsjahresbeginn

£ 01.01.2024

Exportzeitraum

Monat Individuell [ Januar 2024

ZIP herunterladen Anleitung zu diese
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(7) Buchhaltungsbutler

BuchhaltungsButler
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(7) Buchhaltungsbutler - Steuerberaterportal

Elisabeth Riedel

Schiirmann StB GmbF {83

Startseite

UNTERNEHMEN WECHSELN

Nicht erkannte Eingangsbelege

Uber die Nutzerverwaltung kann der
Mandant den Steuerberater einladen.

UNTERNEHMEN VERWALTEN

[i| Unternehmensdaten

Einstellungen

H ‘@ Nutzerverwaltung ‘l
n . TUNGFUR Mai2024 »
»] Datenimport
V1 | 1T7 | 4 . . ey
SORLIUHREEZ LSS ) Sie haben noch keine Buchungen getétigt.
°) Meine Daten
-~ Abmelden
wmesmemners/NGEN & VERBINDLICHKEITEN

Unbezahlte Eingangsrechnungen
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(7) Buchhaltungsbutler — Steuerberaterportal

N u t zerverwa I tu n g Rechteverwaltung Nutzer hinzufiigen

Elisabeth Riedel
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(7) Buchhaltungsbutler - Steuerberaterportal

Nutzer hinzufligen

Admin -

Admin

Steuerberater:in
standardnutzer:in “
A tent:ir
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(7) Buchhaltungsbutler

Nicht erkannte Eingangsbelege v
Nicht erkannte Ausgangstelege
@ siet £ i
Unbezahite Elngangscechnungen 52
Summe Verbindlichkeiten 66.806.54 €
Unbezahlte Ausgangsrechnungen 29
Summe Forderungen 30.548,16 € IAMLUNGSKONTO LTZTER ABHUF KONTOSTAND
Kasse i) - 000€
Ausiagen Gesellschafter - 000€
Mu ant
Bank 10037,31€
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Startseite

In den Einstellungen kénnen verschiedene
v S : H al Angaben gemacht werden.

Nicht erkannte Eingangsbelege

=
UNTERNEHMEN VERWALTEN
] Nicht erkannte Ausgangsbelege
Unternehmensdaten
Einstellungen
‘& Nutzerverwaltung
. TUNG FUR Mai 2024 «
»! Datenimport
MEIN NLL y N 4 . . ey
MEIN NUTZERKONTO ) Sie haben noch keine Buchungen getatigt.
Meine Daten
> Abmelden
e NGEN & VERBINDLICHKEITEN

Unbezahlte Eingangsrechnungen
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Banken und Zahlungsdienstleister

Verknupten Sie hier Ihre Bankkonten, Kreditkarten und Zahlungsdienstieister wie PayPal, Amazon, eBay und Stripe

<o

N26 Bank

Es kdnnen Zahlungskonten hinzugefiigt
werden.

Uberweisungskonten

VERFUGBARE KONTEN FUR UBERWEISUNGEN

I 2629506359

finAPI

—~
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Kontenverwaltung

AuBerdem kann der
Standardkontenrahmen erweitert werden.

Austagen Gesellschafter Mustermann

Kasse (1)

Bank

2629506359

Entgeltiich erworbene Konzessionen und gewerbl. Schutzrechte |Anlagevermogen)

Konzessionen {Anlagevermigen)

Gewerbliche Schutzrechte (Anlagevermogen|

Ahnliche Rechte und Werte (Anlageyermagen)

EDV-Software (Anlagevermégen|
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Beleglbertragung / Schnittstellen / AP1-Zugang

buchhaltungsbutler@schuermanngmbh.de

Belege konnen auch per Email oder iiber
die Dropbox hochgeladen werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

IR I I T e I L M IS ]

L0 FPUNKTIONSUMFANC

@ Voller Funktionsumfang (Standard)

Nur vorbereitende Buchhaltung

BB KONTENRASMEN Weitere Einstellungen zur
vorbereitenden Buchfiihrung kénnen
vorgenommen werden.

@ Vollstandiger SKROJ

Vereintachter Umfang

9 sTan EN
B400; Umsatze / Eriose 19/16% Umsatzstouer = 1590: Interimskonto / Kontierurg nicht bekannt
&1 £ROFENUNGSBILANZ WERTE (B & ABSCHREIBUNGEN

@ Sammelposten

Automatische Herechnung der EB-Werte Geringwertige Wirtschaftsgiter (GWG)

Vorsysteme Seite 146 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

& DEF l o8 KRE €
Aus Aus
@ Selektive Debitorenbuchhaltung @ Selektive Kreditorenbuchhaltung
Debltorentuchhaltung Gher Sammelkonto Kreditorenbuchhaltung iber Sammelkonto

m Es kdnnen auBerdem bis zu zwei
Kostenstellen genutzt werden.

Kostenstellen / Projektverwaltung

© KOSTENSTELLEN

Kostenstellon nutzer

Zweite Kostenstelle aktivieren
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Steuerliche Einstellungen

818 BESTEUERUNC

Soll-Versteuerung - Bilanz

01,01

% UMSATZSTEUER

® s Nein

®@

deaktiviert
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(7) Buchhaltungsbutler - Einstellungen

Automatisierungsregeln

Startseite

) AUTOMATISCHE GEBUHRENABGRENZUNG

Dokumente

finAPI = hne §

¢F' BUCHUNGEN AUTOMATISIEREN

Sofern Zahlungsprovider angebunden sind,
kénnen die Gebiihren automatisiert
verbucht werden. Auch weitere
Automatisierungen fiir die Buchungen
kénnen angelegt werden.
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Rechnungseinstellungen

# FORTLAUFENDE NUMMERIERUNG
1001 1001 1001
A SCHRIFTFARBE &, HINTERGRUNDFARBE
424242 fEFEf 30a8dc 30a8dc
> U TERN RSO0 Fiir die Fakturierung kénnen ebenfalls
UNTERNEHMENSLOGC

einige Angaben gemacht werden.
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(7) Buc

hhaltungsbutler - Einstellungen

Rechnungsfreigabe

< RECHNUNGSFREIGABE

Aus

® Rechnungsfreigabe aktivieren fir Rechnungenab 0,00

Ferner kann man fiir die Zahlung eine
Freigabe einrichten.

Benachrichtigungen

@ E MAIL BENACHRICHTIGUNGEN
® Alle E-Mail Benachrichtigungen erhalten

Nur wichtige System-Nachrichten (z.B. Fehlermeldungen)
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

Dokumente Hothladen | [lass

Eingangsbelege E v

Es konnen verschiedene Verkaufsbelege

Ausgangsbelege erstellt werden. , >
Rechnungsausgang
Rechnungen =%
Angebote t >
Gutschriften S5
Entwiirfe S

Wiederkehrende Rechnungen
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

)
X
Neues Angebot
Zum Verkaufsbeleg kénnen verschiedene
Angaben gemacht werden. A

OPTIONEN
PREISE MIT ODER OHNE UMSATZSTEUER zeige Bankverbindung auf dem Angebot

Netto > zeige Kontaktdaten (Telefon, E-Mail. Webseite etc.) auf dem Angebot
ANGEBOTSEMPFANGER ZEITRAUM/NUMMER INTERN

IR} FANGER ANGE C » E-MAIL [FUR DEN RECHNUNGSVERSANC

Musterwaiter & Co. 24.05.2024 (]

NSF H = f ANGE | JMI KUNDENNUMMER

1001
TRASSE + HAUSNUMMER UIEFER-/LEISTUNGSDATUM @ Neuen Debitor anlegen
® Entsprict Angebotsdatum, fall
{E / Ell nic

Entwurf speichern
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung
'Neues Angebot

ARTIKEL/LEISTUNGEN
ARTIKEL/LEISTLINC MENGE EINHEIT EINZELPREIS
Musterartikel 1 Stk. 5= 19 = 100 € 100,00 €
RGANZENDE BESCHREIBUNG
4 Artikel/Leistung hinzufiigen
ABSCHLIESSENDE BESTIMMUNGEN
H
% -
ZAHLUNGSBEDINGUNGE
Vorschau Entwurf speichern Angebot ersteflen
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

Neue Rechnung

OPTIONEN

-4
o)

RECHNUNGSEMPFANGER
FIRMA/EMPFANGER

Musterwaiter & Co.

Vorsysteme

zeige Bankverbindung auf der Rechnung

zeige Kontaktdaten (Telefon, E-Mail, Webseite etc.) auf der Rechnung

ZEITRAUM/NUMMER INTERN

e
s
[=]
h
¥
[=]
R
B

c
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(7) Buchhaltungsbutler - Fakturierung

Neue Rechnung

OPTIONEN

ISTEUES

nein

monathch

juartalsweise

1ahrlich

Vorsysteme

Es konnen auch wiederkehrende >
Rechnungen erstellt werden.

zeige Bankverbindung auf der Rechnung

zeige Kontaktdaten (Telefon, E-Mail, Webseite etc.) auf der Rechnung

ZEITRAUM/NUMMER INTERN

RECHNUNGSDATUM E-MAIL (FUF | Hi E [
24.05.2024 (m|

RECHNUNGSNUMMER * KUNDENNUMMER
1001

Ll TUN Tum @ Neuen Debitor ar )

Vorschau Entwurf speichern Rechnung erstellen
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegupload

< Eingangsbelege ~ Hochladen (| we

«onte: 21| Belege kénnen in der Webanwendung im | - Inbeta bucht  Filt -
Stapel hochgeladen werden. Zusatzlich
kénnen sie auch per Emailweiterleitung

N 4 GmbH
] hochgeladen werden. ik
o Holzfachmarkt Zimmertest 2.98869€ Kraditor: 70011; Holzfachmarkt Zimmartest
b Warenaingang 1% 103 s 3 : Q
FA00: Wareneingang - 19/16% Vorstever 1% VSt 10
Hbflerbeispiel Industrielacke 267.75€ Kreditor; 70012; Hoflerbeisplel Industrielscks
- Vi eingang 19% R—— : Q
3400: Woreneingang - 19/ 16% Vorsfeuer THEVst 20
. . Sigewerk Kumpfmihle Test 62886 € Keeditor: 70006, Shgewerk Kumpfmiihie Test
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegupload

’Belege hochladen

[0 24.01.003_ER_Sage.pdf Fertlg | Eingane (automatiscl .
@ 24.01.004_ER_Ton.pdf Fertlg = Eingang (automatisch) ’
(3 24.01.005_ER Kreditor.pdf 5

Nach dem Hochladen werden die Belege
per OCR automatisch ausgelegen und nach

D 24.01.001 ER Kiaust.pdf Eingangs- und Ausgangsrechnungen

sortiert.
3 24.01.002_ER_Kreditor.pdf Terilz Ingang (automatisc! .
(@ 24.01_.001_ER_Klausi.pdf Fertly = Eingang (automatisct >
[ 24.01.002_ER_Kreditor.pdf Fertig Eingang (automatisch) -
[ 24.01_003_ER_Sige.pdf Fertig | Eingang (sutomatisct >
M 24 01 004 FR Tan ndf Eartia Einmane laitomatisch - ]

Vorsysteme Seite 158 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach




(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

< Eingangsbelege ~

Konto: Alle Konten « Duplikatsverdacht Unbezahlt
BRTUM ~cc++1 Nach dem Upload kann in den Belegen nach
moglichen Duplikaten gefiltert werden.
—— Kreditortestrium GmbH 907,97 € Kreditor: 70010; Kreditortestrium GmbH
(9 12.01.2024 19/16%
~ Dietrich Tonexempel 456,70 € Kreditor: 70007; Dietrich Tonexempel
60528
™ 11.01.2024 19/16%
e ' Sigewerk Kumpfmiihle Test 34248 € Kreditor: 70006; Sagewerk Kumpfmahle Test
16849
9 11.01.2024

Vorsysteme
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19/16%

Ungebucht Fil

1]
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(7) Buchhaltungsbutler — Belegerfassung

X
Beleg prifen A
S TR R
BELEGTYF
® & Eingangsbeleg & Ausgangsbeleg
ECHNUNGSSTELLEF
ARRUTIRILT GOt AN MiBemak 12 2. 52058 laroebag
Fina Rank: Crodil Exrope Bank Fim Kreditortestrium GmbH
Sofern notwendig kann jeder Beleg noch . S—
manuell nachbearbeitet werden.
19777
12.01.2094
Lioferschein und Rechnung Ne.: 19777 RECHNUNGSDATUN ABW. LEISTUNGSD ®
Db Liotorung erfolgte, wie voroinbart. am 12012024 12.01.2024 - -
ArneIbescheung [GAm TMarge in Am [Gesamiprais
Afbeitsplatie Ahom 60 om 00§ 2| 19800¢€
Abom 70 em 108,00 € 3| aerooe
Anam 80 om 119,00 € 2| 2:00¢ 907.97 EUR v 19
L I um @
(m)
Al
E 2/ o ] i SchlieRen Nachster Beleg

Vorsysteme
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

X
- -
Beleg prifen v VvV
editortestrivm GmbH — Beleg buchen v A
a A q . 70010; Kreditortestrium GmbH
In diesem Schritt kann auBerdem direkt die
B Buchung erganzt oder bestatigt... Warenelngang 19%
My S TEAN: UEeHsu020rooooooo T rare 3400; Wareneingang - 19/16% Vor ...
0451 NOmberg Stevarny | 18181552561 .
UStidNe.. DE 780874525 - °
19% VSt. 10
nUngadatum
12012024
Lieferschein und Rechnung Nr.: 19777 20
Dee Listerung erfolgle, wie vereinbart, am 1201 2024
| Artikelbeschrebung GIED [Mange in itm |Gessmiprets
Arbedsplatie Ahom 60 om. beschicheal 9%00€ 3 196,00 €
Weiter
| Arboitsplatte Abom 70 cm, beschichtet 10e00€ 3 327,00 €
Ahom B0 cm, beschichtet 1900 € 2 238,00 €
Zahlung zuweisen v

Zahlung buchen

Nachster Beleg
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

Rechrurgadatum
12.01.2024

Listarschain und Rechnung Nr.: 19777

Beleg prifen v, Vv
Die Lisferung erfoigle. wie versirban. am 12.01.2024 \

Arsalbeschreibung € 1fm Monge » Itm |Gesamipreis
Ahorr: 60 em 99,00 € 2| 19800€ Beleg buchen v v
oo ...und direkt die Zahlung zugewiesen ARl nEIWEIEss ,\
werden.
ZAHLUN( Filtern + %X | &
Kreditortestrium GmbH 907.97 €
M 13.02.2024
[Wenosomme 76300 € | Barik
19% MwSt 144,97 € .
Rechnung Nr. 19777 Zuweisen
(Gesamtsumme 907.97 € Nrs19 o
Kreditortestrium GmbH 907,97 €
) 13.02.2022
Bank
Zahungsziel 30 Tage Rechnung N ZUwWe
Innarhalb 14 Tage 2% Skonto
Kreditortestrium GmbH -907,97 €
) 13.02.2021
B anl
N - - o
b = KR 9 | ] SchlieBen Nachster Beleg

Vorsysteme Seite 162 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach




(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

X
HAechrungsdatu T >
¥2.01,2004 Rechnung Nr. 19777 =
Uieferschein und Rechnung Nr.: 19777
Dva Lietarung efolge. wie vereinbar, am 12.01.2024 Beleg priifen v v
Arilheeschrebung | G [Warge n im [Gesamipres
Arvetsplatie Ahorn 60 om, beschichiet 95.00¢€ Q 196,00 € s
Beleg buchen v Vv
Arbeaspiatie Ahorn 70 om, baschichiet 108.00 € 3 xRTE
Ahorn 80 om 11500 € 2 23800 €
q S . Zahlung zuweisen ot
Die dazugehérige Zahlung kann ebenfalls in
diesem Schritt verbucht werden.
Zahlung buchen v A
Ausgleich K-Konto 70010
70010; Kreditortestrium GmbH
TO300 € | :
e iare ohne USt./VSt. : °
Gesamisurnme misn €

Zahlungsziel 30 Tage
inootals 14 Tago 29 Skonto Fertig

ﬁ V Q i SchlieBen Nachster Beleg
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(7) Buchhaltungsbutler - Belegerfassung

Dietrich Tonexe'rm

70007; Dietrich Tonexempel

inch T X i i i
3400; Wareneingang - 19/16% Vorsteuer
A Sofern das System bereits gelernt hat, 19% VSt.
Muster

werf kOnnen alle Schritte bereits vorgeschlagen
"1 werden und miissen nur noch bestitigt

werden.
Fur unsere Licferung vom T1.01.2024 berechnen wir Ihnen:

Dietrich Tonexempel -456,70 €
3 14.01.2024 | Bank
Rechnung Nr. 60528

Berochnung Preis Merige Cesand
Fumier Fichie. 120 cm 40,00 € 5 200,00 € Ignorieren
Furmiar Fichte. 80 om 2998 €
Fumier Fichle 20 om 912€
Fumierkanton Buche 38 mm 112€ .L':'.-|";§, priifen e
Fumisrkanten Exche 36 mm 120¢€

Netlobet: |__38378€ B =N
185 MwSL | _7202¢ =QITE
T m J -

® & Eingangsbeleg & Ausgangsbeleg

RECHNUNGSSTELLEF

E v 9

SchlieBen Nachster Beleg

[uil
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Vorsysteme

= Konto: Bank =

Schmidt, Inge-Muster

Saegewerk Kumpfmuehle-Test

Kreditortestrium GmbH

Musterwalter & Co

Mustertankstelle Schmidt

Exempelbaver Bueromoebel

Erwin Laubangermuster

Dietrich Tonexempel

Die librig gebliebenen Zahlungen konnen
ebenfalls ergdnzt oder bestatigt werden.

3563 €

1.338,75€

656,60 €

37550€

ohne USt/VSt : Q
174k Verbindtichkedten aus Lohn und Ge o el

Ausgleich K-Konta 70007

USLAVS :
70007: Dietrich Tonexermpet O Y B
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Bele prifi v

. . .

— In der Belegerfassung kann die buche
Zahlungsfreigabe erteilt werden.
tusiormsyiam et LAT Meserant 12 2 | 098 (iaecortes yhiun wel A
Fema Bark: Credit Europe Bank Fim
Muster zu Testzweckon GmbH BIC: FBHLDEFFIOX
Mistarhobolweg 5 IBAN; DESSS00207000000011010
HO451 Rirnberg Stewarme . 18181552561
USTicNr | DE 780874525
Rechmungadatum =
09.01.2024
Uloterschein und Rechnung Nr.: 17006
Die Listarung anolgle, wie versinbad, am 0601 2024
Artieibeschreiburg €3tm Menge in Hm [Gesamipets
Fumiee kanae Ahom 50 om IGME ‘ 15076 €
Fumier Kirgchbaum 50 om a083¢ 4 163326
) 1F 1C n

Echtholziurnistkarten Esche 12 mm 068¢€ 2 1360¢€
Netiosesmme W68 €
169% Mwsit 8397 €

SchlieRen Nichster Beleg

Zahlungsfreigabe erteilen
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

< Eingangsbelege ~ Sl s
Konto: Alle Konten = Duplikatsverdacht Unbezahlt Ungebucht JFilt ktiv = x
s N . e ’ Zeitraum Gesamter Zeitraum -
Kreditortestrium GmbH 400,65 € Kreditor: 70010; Kreditortestriu
4 f tu -
=) |
) Freigegeben Zahlstatu freigegeben v

In den Belegen kann dann nach dem
Zahlstatus , freigegeben” gefiltert werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

He eg prufen v W
Beieg buchen v
RO GEm . AT Mustamant 12 4. 83068 Bamentay Zahlung zuwelsen v
Im Beleg kann die Zahlung dann
Zahlung buchen
angestofBen werden.
um
09.01.202¢
Lieterschein und Rechnung Nr.: 17006
Dl Listerung seiokiie, wie vareinbart. am 09.01.2024
A bas v bug |GG [Mirge o o [Gasaniipines
Furmier kinad. Anorn 50 cm 0ME 4 15876¢
Furrver Keschbaum SO cm 4083 € Rl 163.32¢
Echiholzumiemanten Eschs 12 mm 068 € 2 1360 €
Nettoramma 3668 €
197% Mt 6397 ¢

E O i SchlieBen Nachster Beleg

Bezahlen

Vorsysteme Seite 168 Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach



(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

'Beleg bezahlen X

DE89500207000000011010

il

EMPFANGER (NAME ODER FIRMA

s G Kreditortestrium GmbH
Fema Bark. Credit Europe Bark Fim
Muster 7u Testzwocken GmbM BIC, FEHLDEFFOX VERWENDUNGSZWECK
Mugterhobelweg 5 IBAN. DESSSI20700000001 1010 tilohaduntetoedeh bbb Ay
20451 Namberg Steveny . 181/81552561
USH-IoNr : DE 780874525
17006
Rechrungsdalum
09.012024
8 WAH
Uieterschein und Rechnung Ne.: 17006
400.65 € v
Die Lisferung erfolgie, wio vereinbart, am 09.01.2024
Eim TMierge in i [Gesamipros BERWEISUNG
UBERWEISUNGSKONTL
Fumior kanad. Ahorm 50 cm 09 E 4 156.76 €
Fumier Kirschtiaum %0 cm aw0B3E 4 16332 € finAPI - 2629506359 v
Ectthotzturmerkanen Esche 12 mm 068 € 20 13,60 €
——
Natiosumme 336.68 €
19% MwSit 8397 €
-
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(7) Buchhaltungsbutler - Zahlungen

Z a h I U n g e n Zahlungen abrufen aee

E = Konto: PayPal Sofern Zahlungseingdnge per Filter auswihlen v x| &
Zahlungsprovider importiert werden,
Kontostand: -981.28 € @ werden die Buchungen direkt getrennt
angezeigt und verbucht.

Bank Account 1253 € hne USt B O
v 13.03.2024 2 1360; Geldtransit ohne st/
Pran
£ | 32,53€
v 12032
Ausgleich D-Konto 12006 . 5 O
3479€ 12006: Tag ohne USt./... :
"2.26€ 4970; Nebenkosten des Geldv... ohne USt./...
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(7) Buchhaltungsbutler - Buchungen

Erweitertes Buchen Uber ,Erweitert” konnen auch manuelle
Buchungen ohne Beleg vorgenommen
werden.

Erweitert

31.01.2022 A4194: Pauschale Steuer far Minijobber 90
300 ¢ : ﬁl

Pauschale Steuer Minijob 1755; Verrechnungskanto Lohn und Gehalt ohne USt
31012022 A4144: Soziake Abgaben fir Minijobber 90

42.00¢€ o
Pauschale Abgaben Minijob 1755: Vercechnungskonto Lohn und Gehalt ohne USt/.
31.01.2022 A195. Lshne 1Gr Minijobs 90

50,00

150,00 € Q
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(7) Buchhaltungsbutler - Buchungen

Elisabeth Riedel

Schiirmann StB GmbH {83

Startseite

Uber ,,Datenimport“ kann eine DATEV-
Format-Datei mit Buchungen vom
Steuerberater importiert werden.

Nicht erkannte Eingangsbelege

UNTERNEHMEN VERWALTEN

] Nicht erkannte Ausgangsbelege
Unternehmensdaten

Einstellungen

‘& Nutzerverwaltung

. TUNG FUR Mai 2024 «
»! Datenimport
MEIN NI y N 4 . . ey
MEIN NUTZERKONTO ) Sie haben noch keine Buchungen getatigt.
Meine Daten
> Abmelden
— ~NGEN & VERBINDLICHKEITEN

Unbezahlte Eingangsrechnungen
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(7) Buchhaltungsbutler - Buchungen

Datenimport

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Import-Funktion.

IMPORT-FUNKTIONEN

. Kontoausziige (CSV)
Zum |
Importieren Sie Ihre Kontoausziige im CSV Format. moort

[D Buchungssatze (CSV)
Importieren Sie bestehende Buchungen im CSV Format.

Debitoren/Kreditoren (CSV)

Zum Import
Importieren Sie Debitoren-/Kreditarenlisten im CSV Format,
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(7) Buchhaltungsbutler - Abschluss

Abschluss fur Mai2024 ~

31 Geschaftsvorfalle sind noch offen @ > Betriebswirtschattliche Auswertung (BWA)
» Bilanz {Beta)
31 unverbuchte Zatihunger - Umsatzstever-Voranmeldung
-2 Zusammenfassende Meldung
SuSa-Liste / Kontenblatter
> Ubermittlung via DATEV-Datenservice (Beta)

> Buchungssatze und Belege exportieren

- Priifungsexport nach GDPdU

- Kontostand berechnen

Abschluss 9> Uberweisungsdatei

Im Abschluss kénnen diverse
Auswertungen aufgerufen werden.
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(7) Buchhaltungsbutler - Abschluss

. X
Summen- und Saldenliste vom01.01.2024 bis zum 31.12.2024 @
L Die rge suba-Liste w de am 4.05.20249 um 1 L4 "V":.‘;—‘A»“— 1
Di folg . b de riode || or
=S A In den Auswertungen kann bis auf den : , AL
sttose s Buchungssatz und den dazugehdrigen nsy
Beleg zugegriffen werden.
LDO M J |
NTI } { 024 H
-~ 3400 Wareneingang - 19/16% Vorsteuer 0.00€ 1.146,78 € 1,146,78 €
I Bl 0: WARE RSTEU
JCHUNG EGEN BETRAC KA I
D4 ? N By It KONTC {ABE? SALDO ' Tt
11.01.2024 400 Dietrich Tonexempel 70007 383,78 383,785 1576 19 B
12.01.2024 102 Wareneingang 19% - Kreditort... 70010 763.00 1.146,785 1576 19 B
* 4110 Lohne 0,00€ 0.00€

3 P -
ngen andern SuSa

€ Einstelly
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(7) Buchhaltungsbutler - Export

Abschluss flr Januar 2024 ~

Uberblick &

44 Geschaftsvorfalle sind noch offen @

36 unverbuchte Zahlungen

34 Zahlungen mit fehlendem Beleg

8 unverbuchte Eingangsbelege
0 unverbuchte Ausgangsbelege
0 unbestitigte erweiterte Buchungen

4 festzuschrelbende Buchungen Jetzt festschreiben

Im Abschluss kann zwischen dem DATEV
Buchungsdatenservice und der XML
Online-Schnittstelle gewahlt werden.
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swerten & Exportieren
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA)
Bilanz (Beta)
Umsatzsteuer-Voranmeldung
Zusammenfassende Meldung

SuSa-Liste / Kontenblatter

oy v

Ubermittiung via DATEV-Datenservice (Beta)

Buchungssatze und Belege exportieren

J

g

Prifungsexport nach GDPdU
Kontostand berechnen

Uberweisungsdatel
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(7) Buchhaltungsbutler - Export

'Ubermittlung via DATEV-Datenservice

ZEITRAUM

o

® Zeitraum Frede

Januar 2024

BUCHUNGSSTATUS

® Alle Buchungen

Vorsysteme

Seite 177

Export per DATEV Buchungsdatenservice

BELEGE

Belege auch iibermitteln

MANDANTENNUMMER
99999|

Von DATEV abmelden:

Ty

OATEV |

Vanessa HalwaR — Digitalisierungs-Coach

(7) Buchhaltungsbutler - Export

Buchungssatze und Belege exportieren

nloadlink per

tierenden Zeitraum weiter e

ZEITRAUM

® Zeitraum Freie Date

lanuar 2024

BASIEREND AUF
® Buchungsdatum @
Buchun

g d Lelstung

FORMAT EXPORT (3

® BB Standardformat @ Alle Buchungen

Noch it expo

ZAHLUNGSKONTEN/BASISKONTEN (D

Vorsysteme

e Belege mit, erhalten Sie

sglich, schranken Sie bitte

Export per XML Online-Schnittstelle

BUCHUNGSSTATUS BELEGE

® Alle Buchungen Belege anhangen

riginal Dateinamen

GEGENKONTEN (@

'o Export starten
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(7) Buchhaltungsbutler - Export
TopThemen % Belogebuchen ~e1-z034/001

Stapel: 01-2024/0012 Test 1S / Periode 01.01.2024 -31.01.2024 Bereichszuordnung! Alle Bereiche
A.. 2 ! BL UNp s WKZ Umsatz S...GU BU Gegenkonto Bslegield 1 Belegfeid 2 Datum Leistungsdatum Ka
0,00
1 456,70 H 3400 60528 11.01.2024
2 907,97 H 3400 19777 12.01.2022
3 456,70 H 70007 60528 14,01.2024
2l 4 152347 H 1740 30.01,2024
334484 H
0,00

Die Kommentare an den Belegen werden
als Zusatzinformation in Kanzlei-
Rechnungswesen importiert.

~ Details zu Nr. 2

» Summen und Saiden Inf san sinhalt ”~
Betrag 807.67
v Zusatzinformationen
Umsatzsteuer 19
- OPOS.Informationen Rechnungsdatum 12.01.2024
Kommentar || Musterkommentar fur Steuerberater ‘I v
Abstimmsumme: 0,00 H
GU: WKZ: Umsatz BU Gegenk1o: Belegfeld 1: Datum: Konto: Leistungscatum:  Skonto!
EUR | ]
Buchungstext
—» Aufteilung starten  -» Rechnungen beenden - Zahlungen buchen - OPOS-Suche -» Buchungsvorschlage bearbeiten & Digitale Belege buchen

g Gegenkonto: 81000 kreditortestrium GmbH Saldo: EUR 12.326,40
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(8) Qonto
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(8) Qonto

U || Benutzerverwaltung ||

-~ Wainde
Benutzerzugriff

o Teamverwaltung &

(=) Ganta
[[Bucrhatungszugrin |

2

g

®

&

8

]
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(8) Qonto

Dashboard

& Ubenweisung tatigen Zur IBAN Tl Zum Bersich Transaktionen ] Rechnung erstellen 2] Rechnung bezahlen

Von * Hauptkonto v

Saldo & Transaktionen Fehlende Anhange @
437,719€ ® 3 Transaktionen
X Hauptkonto 43779 ¢€ VH Vanessa HalwaB 03. Nov. 2025 -5.000,00 EUR
% Konto hinzufogen WM Vanessa Hahvas 03.Nov. 2026 +6.000,00 EUR
Q coo 10. Okt. 2025 +300,00 EUR
+ Geld einzahien |

Liquiditatsstrom Letzte 12 Monste v

+437,79 € Veranderung der Liquiditat
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(8) Qonto

)  Geschaftskonto

Ubersicht

Transaktionen

[ onten |

Zahkingamethoden

Einzahlungamathodan
Zahlungslinks
& Zahlungen vor Ort

@

Lastschriftabbuchungen
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(8) Qonto

i) Geschaftskonto

= Karten %  Kartenversicherung
Von x Hauptkonto

[

= thre Karten  Team-Karten  Archiviert

G Kartentyp ~ Status v Q  Nach Karten suchen

E Karte Zahungslimit

@ - Virtual / 20,000 €
«s Q616

allo

&

9
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(8) Qonto

Neuer zahlungs“nk Waren und Dienstleistungen > Zahlungsmethoden >  Link-Einstellungen X

Zahlungsmethoden

Wahlen Sie aus, wie Ihrie Kunde/Kundin diesen Zahlungslink bezahlen
soll,

178,50 EUR
Lt Morcn Wt (4 Goer S e
Irmgard Halwag
& Kreditkarten C.J E c Ehmntiry Ve wh 0 EH
Zahkingsmethoden
Gomenrn okl MWO ) wo00nm [Pre—
Mt Betreg MsoBEm B
wPay A 'E Pay o Gommret (. Nt | 17850 tm b v
—_ [ I=1
- IDEAL ‘)
Mit Zahlungslinks kann man das Zahlen der — ——

Rechnungen fiir die Kunden vereinfachen.
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(8) Qonto

(2 Zahlungen vor Ort

Zahlungen insgesamt heute

o) 0,00€©
8
Status V'

bivd

Karto Ausfahrungsdatum Status Botrag
5]
Ic] &) Mastercard == 6609 24. Okt, 2025 © In Bearbettung +1,00 EUR
ol
& Es ist auBerdem moglich in Ladengeschaften unbare
@ Zahlungen entgegen zu nehmen. Dafiir konnen

kostenpflichtige Terminals bestellt werden. Alternativ
kann aber auch ein mobiles Endgerit dafiir genutzt
werden.
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(8) Qonto

@ Rechnungen

Kungian

”~
N

Kundenliste
Wiederkehrende Rechnungen

Waren und Dienstleistungen

Liefernnten

oo Lieferantenrechnungen

o) Lleferantenliste
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(8) Qonto

@ Rechnungen
B Lieferantenrechnungen 5 o
,
O Heute zu zahlen Bevorstehende Zahlungen Bezahite Rechnungen
3 Rechnungen insgesemt, devon 3 Uberfallig 1 Rechnung in den nachstan 50 Tagen Innerhals der letzten 30 Tage
=]
146243 € & 480,76 € 1,90¢€
=
a Q- Nach Listarantsnname oder Rechnunganimimes suchen
B
Alle Rechnungen  Zubezahlen 7 Geplants Zahlungen  Abgeschlossen
ollo
[a) Lleferant Falligkeltsd v Duplikate (0)  Keine Rechnungen (1) Fehlende Angaben
]
Linferant Importiort vin Faligkeitsdatum
. FRIEDRICH KLAUSMUSTER
i Sow Hochiaden 31, Okt. 2025 4BOTEEUR -

' KREDITORTESTRIUM GMEH

Hechiiacen Q8. Feb. 2026 A 400,65 EUR
17006
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(8) Qonto

v

Buchhaltung

In den Integrationen und Partnern findet man
bt Q Such JiatAndigen Naman dr |ntegration oder des Partoer verschiedene Schnittstellen. Zur DATEV kénnen
sowohl die Belegbilder als auch die
@} Entwdokasit fr .~ Transaktionen iibergeben werden.
=
= @ S S
Accountable Chargebee (Sync Kundenrechnungen) DATEV Bankdatenservice via PIN/TAN
sriktransantionsn ab Einachrniungan] thre
Jn y h gane chrungan
Stouermeldung.
&
Buchhaltung  Integrationen Buchhahung  Integrationan
Q@
(=3 wn L}
@ @ @
DATEV Belegbil lce-Rechnung: DATEV Rechnungsdatenservice 1,0 DATEV RZ-Bankinfe

Ubertragen Sie strukturierte Belegdo

Synchronisieren Sie e Qontn Transaktionen mit

Synchronisieren Sie hre Belege sinfack

Unternehimen onlne. indern Sw Qo Balagbider an DATEV und lassen S DATEV Bank RZ-Barkinfo [DATEV

im divee in lhren bew

molvorfs

tellen

onl, gten

Beiogbilderzeryice Rechnung Buchungmorachiage ers

Buchhwitung  Integrationen Buchhalturg  Miagrationen Buckiwitung  Integrationen
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Vorsysteme

(9) Schnittstellen

DATEV-Datenservices Rechnungswesen im Uberblick

DATEV
Online-Shop- Kassen-
Amazon PayPal Systeme Vorsysteme Vorsysteme Bank systeme
T 1 1 1 1 1 1 1
Amazon PayPal ” Beleg-/
Zahlungs- Zahlungs- r‘:c",fg:"g; Zahidaten :.;'g':m" ¥ Kassendaten
daten daten g digitale Belege Beiege

[

service fiir
Amazon

Buchungs- Buchungs-

vorschlage vorschlage

Buchungs-
vorschlage

Buchungs- Buchungs- Digitale Buchungs-
sitze vorschlage Belege vorschlage

. - ~
DATEV-Rechnungswesenprogramm DATEV Unternehmen online DATEV-Rechunas: DQTEV aters
prog online
\ J J
-
ab 1,3.6 ab 1,3'6 ab 1,3.6 aIEJ. 2,10 Kostenlos 1,37'
(monatlich) (monatlich) (monatlich) (pro Ubertrag) (monatlich)
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(9) Schnittstellen

Q} Belege

DATEV Unternehmen online

Ubersicht

Startseite Belege

=» Erweiterte Suche

2| Belege hochladen

Lieferantenrechnungen

18 Belege erfassen

41

offene Rechnungen Gberweisen

Alle bearbeiteten Lieferantenrechnungen anzeigen

Belege

alle Belege vom Belegtyp Alle -

Vorsysteme

alle Lieferantenrechnungen ~ >

Musterdatenbestar

Kundenrechnungen

65 Belege erfassen alle Kundenrechnungen ~ >
> 11 offene Rechnungen Gberwachen >
" A " A >
Bei Nutzung des Belegbilderservice liegen
die Belege nach dem Export in DATEV
Unternehmen online im Posteingang. Die
Bearbeitungsform spielt hierbei keine Rolle.
Bercitstellen
Anzeigen
2 Belege bereitstellen >
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Top Thamen > Belogebuchen - 01202470012

Stapel: |01-2024/0012 Test

3l £

/ Periode

=l | 01.01.2024 - 31.01.2024 Bereichszuordnung Alle Bereiche
A. 21 ! | BLUNG & WKZ Umsatz S..GU BU  Gegenkonto Belegfeid 1 Belegfeld 2 Datum Leistungsdatum Kor
0,00

2 1 456,70 H 3400 60528 11.01.202¢

bl 2 50797 H 3400 19777 12.01.2024

2 3 456,70 . . . 1.2024

% ; R Belege im Pos?emgfng in !)ATEV - s

334484 Unternehmen online kénnen in Kanzlei-
000 | Rechnungswesen direkt tiber die Funktion
,Digitale Belege buchen” verarbeitet
werden. Es empfiehlt sich beim Verarbeiten
den DATEV Automatisierungsservice
Rechnungen zu nutzen.
< >
~ Details zu Nr. 2
< Summen und Salden L. . L "
= Elektronischer Beleg Betrag 907,87
v Zusatzinformationen
-» Steuerl Sachverhalte Umsatzsteus 19
» OPOS-Informationen Rechnungsdatum 12.01,2024
Kommentar M fiir S¢ ater

Abstimmsumme: 6.00 H

GU: WKZ: Umsatz: BU Gegenkto:
EUR +
Buchungstext:
= e

< Aufteilung starten
g
&

+ Rechnungen beenden

Gegenkonto:

Konto: 3200 Wareneingang

Vorsysteme

+ Zahlungen buchen
S1000 Kredutonestrium GmbH

Belegfeld 1: Datum:  Konto: Leistungsdatum: Skonto:

v X

v OPOS-Suche

+ Buchung: hlage beart | - Digitale Belege buchen I
Sakior 52640 H

Saido. EUR 638,04 S
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(9) Schnittstellen

g} Belege

DATEV Unternehmen online

Ubersicht Startseite Belege Musterdatenbestar

=» Erweiterte Suche

2| Belege hochladen

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
18 Belege erfassen alle Lieferantenrechnungen ~ > 65 Belege erfassen alle Kundenrechnungen ~ >
41 offene Rechnungen lberweisen > 11 offene Rechnungen dberwachen >
Alle bearbeiteten Lieferantenrechnungen anzeigen > Alle bearbeiteten Kundenrechnungen anzeigen >

Bei Nutzung des Rechnungsdatenservice
1.0 Ilegc?n die Be.lege nach dem Export zum Hertiitteiibng
Bereitstellen in DATEV Unternehmen
online. Dafiir muss zwingend die
Bearbeitungsform Erweitert angelegt sein. T n—— >
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(9) Schnittstellen

Belege, die liber den

DATEV Hiffe-Cer
-: - 99999 / Musterholz GmbH / 22031 / 9 Rechnungsdatenservice 1.0 iibermittelt
"WWm.! Bestand Bearbeiten Ansicht Erfassen Stammdatg werden, miissen iiber ,,Mandant ergéinzen”
AP RS A Sl S v a und , Kassen-/Rechnungsstapel aus OGS | EF2 &

Ubersicht Kassenbuch/Belege online” geholt werden.
Buchfiihrung
& Top-Themen .  Stapel. 01-2024/0012 Test v [ & / Pericde:  01.01.2024-31.01.2024 Bereict
A. ZI ) BL No & WKZ Umsaiz S./GU BU Geg Belegfeld 1 Belegfeld 2
0,00

= A -Laien importeran D en - Mandant )

= Stapelverarbeitung 12

12 Wiederkehrande Buchung b =

|2} Bankkontoumsatze ﬂ@?e £ i Phengid 22011/ R0002 Mhiie GmI?H len fojgend =

= \ Daten aus dem DATEV-Rechenzentrum geholt:

Belege buchen
4 u Kredite ] Lohnbuchungen fir den == Januar 2024 Januar 2024

|2 Kreditubersicht von Banken

@ Kredite bearbeiten Kassen-/Rechnungsstapel aus K /Belege online

gE Kredite abstimmen [ ] Bilegetisqmetipitonta ®2)

= Kreditbuchungen erzeugen

= Kreditauswertungen [] Kontoumsatze RZ-Bankinfo Details
4 | Anlagenbuchfihrung

= aus Buchungsstap g

= Inventare erfassen > JErvahe

|2 Inventaribersicht > Hinweise

|& Bewegungsubersicht

\= Buchungen erzeugen L Abbrechen

5" Abstimmung Anlagenbuchfiihrung Abstimmsumme: 0.00H
3 R Cotoictices S== Aedoass G = 2 < | GU: WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeid 1: Datum: Konto: Leistungsdatur
. EUR v =l 3
il Buchiikirasg Buchungstext:
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(9) Schnittstellen
Top Themen  |lege buchen - o1-2024/0012 |

Stapel: 01-2024/0012 Test v [ & / Periode. 01.012024-3101.2024 Bereichszuordnung:  Alle Bereiche
A, Zi ! | BLUNG & WKZ Umsatz S..6U| BU Geg Belegfeld 1 Belegfeld 2 Datum Leistungsdatum Kor
0,00
2 1 456,70 H 3400 60528 11.01.2024
Fal 2 807987 H 3400 19777 12.01.2024
2 3 456,70 . = .. 1,2024
o : - Diese konnen"dann uber. ’ s
334484 »Buchungsvorschlage bearbeiten
0,00 verarbeitet werden.
< >
~  Details zu Nr. 2
<» Summen und Salden Ir t Ir ionsi a
=y Elektronischer Beleg Betrag 907,97
v Zusatzinformationen 8
- Steuerl Sachverhalte Umsatzsioues 1
-» OPOS-Informationen Rechnungsdatum 12012024
Kommentar fir ater

Abstimmsumme: 0.00 H
GU: WKZ: Umsatz: BU Gegenkto: Belegfeld 1: Datum:  Konto: Leistungsdatum: Skonto:
EUR ~ 3
Buchungstext:

oY

= e X

<» Auftellung starten - Rechnungen beend: =» Zahlungen buch: v OPOS-Suche|| -» Buchung: hlage bearb |v Digitale Belege buchen
? . Gegenkanto: 91000 krediontestrium GmbH . EUR 1232640 H

& . Konto: 3200 Wareneingang Saldo. EUR 638,04 S

&
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(9) Schnittstellen

Q DATEV Hilfs-Cente
% 99999 / Musterholz GmbH / 22031 / 99999 / 2024 - RW  Kanzlei-Rechnungswesen V.12.48 eV
“
MWW Bestand Bearbeiten Ansicht Erfassen Stammdaten Auswertungen Extras Fenster Hilfe
A At--S-8 e E /@ & 6 Musterholz GmbH 01.01.2024  ~ Handelsrecht 9 5 & w2 .
=
— NS
3uchfilhrung =
= Top-Themen ~  Stapel. OL el S L@ b 01.012024- 31012024 Bereichsz
4 ) Vorberoitands Tatigksiten Al Alternativ konnen Stapel aus DATEV ologfolc 1 Belegfeld 2 D
& Mandant erganzen , | Unternehmen online auch immer iiber die p_— %
2z Stapelverarbeitung importiert werden. 19777 120
2l £ 456,70 11 TO007 60528 140
A B T o 2 4 152347 H 1740 0.0
= Bankkontoumsétze 334488 H
& Belege buchen 0.00
4 1 Kredits
= Kreditabersicht von Banken
= Kradits bearbaiten
= Kredite abstimmen
j Kreditouchungen erzeugen
= Kreditauswertungen <
4 Anlsgenbuchfiihrung ~ m‘u’.z
& Inventare aus Buchungsstapel anlegen 2 Siran Und Saiden
= Inventars erfassen < Elektronischer Beleg Betrag 907.97
& lnventaribersicht —: gzue?;.g;:;s"v::;nn:n Umsatzstever 19
= Bewegungsiibersicht » OPOS-Informationsn Rechnungsdatum 12.01.2024
= Buchungen erzeugen M for St
o Ab Anlagenbuchfihrung Abstimmsumme: 0,00 H
% SeCoriolt e doc oloazuncs® -~~~ 5 GU: WKZ Umsatz BU Gagenkto Belegfeld 1 Datum  Konto Leistungsdatum
EUR v | k|
" 9 Buchungstoxt
' Jahresabschluss =
- 38 VX
- Analyse und Planung
« Stammdaten » Aufteilung starten <> Bechnungen beendon =i Zahlungen buchen <» OPOS-Suche < Buchung: niago b < D
.+ Basisdienste ? . Gegenkonto: 91000 Kraditorestrium GmbH Saldo: E
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(9) Schnittstellen

Bei Nutzung des Buchungsdatenservice werden die Stapel liber

o «
| 99999 / Musterh »,Mandant ergdnzen u.nd ,,Beleg-/Buchu.ngssi.:apeI und
ing , Stammdaten (RZ) geholt. Die Belege werden im Hintergrund an
Wm.] Bestand Bearbeiten

X } o DATEV Unternehmen online iibertragen.
@ & & T-9-&-&- L per Buchungsdatenservice muss einmalig fiir jeden Mandanten

ik tiber die MyDATEV Mandantenregistrierung bestellt werden.
Buchfiihrung -
1) Top-Themen ~ | Stapel: 01-2024/0012 Test v 3 & | / Pericde:  01.012024-31.01.2024 Ben
4 | Vorbersitende Tatigkeiten A... 20 |1 | BL NG WKZ Umsatz S..GU BU  Gegenkonto Belegfeld 1 gfeld 2
o
&= ASCII-Daten importieren Daten holen - Mandant er X

;_5: Stapelverarbeitung
|2 Wiederkehrende Buchungen verarbei..

\ 2 = E Fir den Bestand 22031/99999 M rholz GmbH jen folgend:
\= Bankkontoumsatze m%{ Daten aus dem DATEV-Rechenzentrum geholt:
¢ Belege buchen
4 | Kredite D Lohnbuchungen fur den Januar 2024 danuar 2024

|2 Kreditiibersicht von Banken

K R Ki B i
D gsstapel aus ge online

,g" Kredite bearbaiten

N 3
i {andie abewniten [] Beleg-/Buchungsstapel und Stammdaten (RZ)

|2 Kreditbuchungen erzeugen

| Kreditauswertungen [] Kontoumsatze RZ-Bankinfo Details
4 |, Anlagenbuchfiihrung

|4 Inventare aus Buchungsstapel anlegen

& Inventare erfassen > et

& Inventaribersicht > Hinweise
4 Bewegungsiibersicht :
|2 Buchungen erzeugen o Abbrechen
= At g Anlagenbuchfihrung Abstimmsumme; 0,00 H
D s Y Gu WKz Umsatz: BU Gegent Belegfeld 1 Datum; Konto: Leistungsd
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(9) Schnittstellen

[Top-Themen  [Balege buchen -01-2024/0001. | —

Stapel: 01-2024/0001 v 1 & # Periode:  01.01.2024 - 31.01.2024
BL [ Nr. & WKZ Umsatz S.. GU BU Gegenkonto Belegfeid 1 Belegfeld 2 Datum Konto KOST1
é 14 2,50 9 70001 6348 12.01.2024 4530
15 2,50 1890 6348 12.01.2024 70001
16 4.000,00 1202 12.01.2024 1800
17 1.407,32 1202 16.01.2024 1780
] 18 5,40 70054 837479684 17.01.2024 4530
é 19 029 9 70054 837479684 17.01.2024 4530
20 103,97 1202 18.01.2024 1800
21 540 1202 837479684 18.01.2024 70054
22 0,29 1202 837479684 18.01.2024 70054
L;,B 23 12,97 9 70006 1x2024010157152 18.01.2024 4964
24 0,51 8600 21.01.2024 1202
=] 25 541,45 8400 RE2024001 23.01.2024 10059
é 26 416,50 8400 RE2024002 23.01.2024 10012
é 27 154,70 8400 RE2024003 23.01.2024 10064
é 28 309,40 8400 RE2024004 23.01.2024 10066
3 29 38,24 9 70001 19507 23.01.2024 4530
= 894 Im Ergebnis erhalt man samtliche Buchungen zu —
31 416,50 3 1202

den Eingangs- und Ausgangsrechnungen sowie zu
den Zahlungen mit den dazugehdrigen Belegen.
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(10) Ubersichten

Funktionen

Fakturierung

—mmmn —mmmn

Steuerberaterportal

App

Fakturierung

Ausgaben-
management

Zahlungen
Rechnungsfreigabe
Buchungen manuell
Aufgaben

Auswertungen live

Auswertungen
interaktiv

Stand: Marz 2025
Angaben ohne Gewdhr

Vorsysteme

v v
.
v v
v v
7| -
- | ¥
.
.

(10) Ubersichten

v
v
v
v

N BN N BN BN

Belegupload

NN BRNE [N

E-Rechnung
Angebote
Auftragsbestatigung

Lieferschein

Storno oder
Rechnungskorrektur

Gutschrift

wiederkehrende
Rechnungen

Anz.-/Abschlags-
rechnung

Zeiterfassung

Mahnung

Seite 199
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Belege

—mmmn —mmmn

Webanwendung
Emailweiterleitung
App

Portalabruf
Emailpostfach
Stapelupload

Duplikatserkennung

Duplikatserkennung
inhaltlich

Stand: Marz 2025
Angaben ohne Gewahr

Vorsysteme

v )
v v
v -
7| -
v | v
v v
7| -

<M <

N N IR BN

Kategorisierung

Kontenrahmen-
erweiterung

Kost 1
Kost 2
Tags

Eigenbelege

wiederkehrende
Ausgaben

Seite 200
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(10) Ubersichten

Zahlungen Schnittstellen
—mmmn —mmmn
Banken Belegbilderservice
Kreditkarten v v v v v Rechnungsdaten— v 7 v - v
service 1.0
PayPal v v v v - Buchungsdaten- v v v
service - -
Zahl id v - - v -
anitnesprovicer XML Online - v v v -
Matchi v v v v v
arenine Transaktionen (\/) v v v v
Einzelliberweisung v v v v v
Sammeliiberweisung (\/) v (\/) v v

Stand: Marz 2025
Angaben ohne Gewdhr
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(11) Kontaktdaten
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Vielen Dank fiir Ihre Aufmerksamkeit!
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SIS Steuerberaterinstitut Sachsen GmbH
Bertolt-Brecht-Allee 22

01309 Dresden

T.0351 2130020 - F. 0351 2130022
info@sis-institut.de

www.sis-institut.de
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