
Anmeldung per Fax an: 
0351 2130022

E-Mails informativ und empfängerorientiert  
schreiben
E-Mails sind aus dem (Geschäfts-)Alltag nicht mehr wegzudenken und haben den Brief auf 

breiter Basis ersetzt. Dabei gilt es, in der Flut der Mails nicht unterzugehen, aber dennoch alle 

Anforderungen zu erfüllen.

	– Wie vertraut bzw. persönlich darf man schreiben?

	– Individuelle E-Mail-Korrespondenz: Der Abschied vom Mustertext?!

	– Leichte Sprache einsetzen? Wie viel Transparenz braucht die E-Mail?

	– Welche Entwicklungen gibt es zu beachten: Kurzsprache, bildhafte Elemente, gendergerechte 

Form …

  LIVE-Online-    
        Seminar

Termin

13.00 - 16.00 Uhr
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Seminar-Nr. 2304006

Mo

17
April

S t E U E R
BERATER
VERBAND
Sachsen e.V.

Technik
Die technische Umsetzung 
erfolgt über die Plattform 
GoToWebinar. Sie erhalten eine 
E-Mail mit Ihrem persönlichen 
Anmeldelink ca. einen Tag vor 
dem LIVE-Online-Seminar.

Voraussetzungen:
Zur Teilnahme am LIVE-Online-
Seminar benötigen Sie einen 
PC/ Notebook (empfohlen) mit 
Lautsprecher, Kopfhörer o.ä., 
alternativ Tablet etc., mit einer 
stabilen Internetverbindung. 
Bei Fragen kontaktieren Sie uns 
bitte  unter Tel. 0351 2130020.

Themenübersicht 

1.	 E-Mail-Netiquette

	– Kommunikative Anforderungen

	– Neue Layout-Regeln

	– Symbole, Emojis und weitere Zeichen

	– Zeitgemäßer Schreibstil – sprachliche Trends

2.	 Knotenpunkte der E-Mail – Textbausteine im Wandel

	– Der Betreff als präzise Orientierung

	– Anrede empfängerorientiert

	– Einleitung – schnörkellos oder diplomatisch

	– Transparenz im Hauptteil

	– Charismatischer Textschluss?

3.	 Wertschätzender Stil

	– Leserorientierung mit Pronomen (ich – wir – sie)?!

	– Höflichkeit mit Konjunktiv

	– Einfache oder Leichte Sprache?

	– Gendergerecht schreiben um jeden Preis?

Dozent 

Dr. Steffen Walter

Teilnehmergebühr
(einmaliger Zugang zum 
LIVE-Online-Seminar)

€ 120,00 zzgl. USt
Mitglieder im StBV Sachsen und 
ihre nicht berufsangehörigen 
Mitarbeiter

€ 180,00 zzgl. USt
Nichtmitglieder



Rechnungsempfänger (bitte Stempel oder Druckschrift) Mitglieds-Nr. im Steuerberaterverband Sachsen

 (ggf. angeben)

Ich bin noch nicht Mitglied im 
Steuerberaterverband. Bitte senden Sie mir 
Informationsmaterial zu.

E-Mails informativ und empfängerorientiert 
schreiben

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen)

1. Teilnehmer 

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen) 

2. Teilnehmer 

(Name, Vorname, persönliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer für Fortbildungspass bei Berufsangehörigen)
(Weitere Teilnehmer bitte gesondert aufführen.)

3. Teilnehmer 

Teilnehmer

Die Teilnahmebedingungen des Verbandes sind mir/uns bekannt.

Datum Unterschrift

StB-Verband Sachsen
Bertolt-Brecht-Allee 22 
01309 Dresden
T. 0351 2130010
F. 0351 2130012 
info@stbverband-sachsen.de
stbverband-sachsen.de

Zahlungsweise

Die Teilnehmergebühr beträgt insgesamt    		                     

Zahlart:

SEPA-Lastschriftmandat bereits erteilt

Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandats
Gläubiger-ID DE83ZZZ00000915998 Steuerberaterverband Sachsen e.V.

Ich ermächtige den Steuerberaterverband Sachsen e.V., die Rechnungsbeträge bei Fälligkeit durch Lastschrift von meinem Konto 
einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von dem Verband auf mein Konto gezogenen Lastschriften einzulösen. 
Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages ver-
langen. Es gelten dabei die mit mei-nem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen. 

€

Kontoinhaber 

IBAN / BIC 

Kreditinstitut

Informationen zum 
LIVE-Online-Seminar

Online-Anmeldung
stbverband-sachsen.de

Bitte geben Sie für jeden Teilnehmer eine individuelle E-Mail-Adresse an.

Zahlungsweise 

Die Zahlung der
Teilnehmergebühren 
erfolgt mit Erteilung der 
Einzugsermächtigung.

Anmeldung per Fax an: 
0351 2130022

Anmeldebestätigung

Sie erhalten eine E-Mail mit 
Ihrem persönlichen 
Anmeldelink ca. einen Tag vor 
dem LIVE-Online-Seminar.

(zzgl. USt)

Teilnehmergebühr
(einmaliger Zugang zum 
LIVE-Online-Seminar)

€ 120,00 zzgl. USt
Mitglieder im StBV Sachsen und 
ihre nicht berufsangehörigen 
Mitarbeiter

€ 180,00 zzgl. USt
Nichtmitglieder

Termin

13.00 - 16.00 Uhr
LIVE-Online-
Seminar-Nr. 2304006

Mo

17
April


