StEUER
BERATER
VERBAND

Sachsen e.V.

Anmeldung per Fax an:

0351 2130022

Termin

Mo | 13.00-16.00Uhr

17 | uve-online-

April | Seminar-Nr. 2304006

Dozent

Dr. Steffen Walter

Teilnehmergebiihr
(einmaliger Zugang zum
LIVE-Online-Seminar)

€120,00 zzgl. USt

Mitglieder im StBV Sachsen und
ihre nicht berufsangehaorigen
Mitarbeiter

€180,00 zzgl. USt
Nichtmitglieder

Technik

Die technische Umsetzung
erfolgt Gber die Plattform
GoToWebinar. Sie erhalten eine
E-Mail mitIhrem personlichen
Anmeldelink ca. einen Tag vor
dem LIVE-Online-Seminar.

Voraussetzungen:

Zur Teilnahme am LIVE-Online-
Seminar bendtigen Sie einen
PC/ Notebook (empfohlen) mit
Lautsprecher, Kopfhorero.a.,
alternativ Tablet etc., mit einer
stabilen Internetverbindung.
Bei Fragen kontaktieren Sie uns
bitte unterTel. 0351 2130020.

E-Mails informativ und empfangerorientiert
schreiben

E-Mails sind aus dem (Geschafts-)Alltag nicht mehr wegzudenken und haben den Brief auf
breiter Basis ersetzt. Dabei gilt es, inder Flut der Mails nicht unterzugehen, aberdennoch alle
Anforderungen zu erfillen.

- Wievertraut bzw. personlich darf man schreiben?

- Individuelle E-Mail-Korrespondenz: Der Abschied vom Mustertext?!

- Leichte Sprache einsetzen? Wie viel Transparenz braucht die E-Mail?

- Welche Entwicklungen gibtes zu beachten: Kurzsprache, bildhafte Elemente, gendergerechte
Form ...

Themendbersicht

1. E-Mail-Netiquette

- Kommunikative Anforderungen

- Neue Layout-Regeln

- Symbole, Emojis und weitere Zeichen

- ZeitgemaRer Schreibstil - sprachliche Trends

2. Knotenpunkte der E-Mail - Textbausteine im Wandel
- DerBetreff als prdzise Orientierung

- Anrede empfangerorientiert

- Einleitung - schnorkellos oder diplomatisch

- Transparenzim Hauptteil

- Charismatischer Textschluss?

3. Wertschdtzender Stil

- Leserorientierung mit Pronomen (ich - wir - sie)?!
- Hoflichkeit mit Konjunktiv

- Einfache oder Leichte Sprache?

- Gendergerechtschreiben um jeden Preis?



E-Mails informativ und empfangerorientiert

schreiben

Anmeldung per Fax an:

0351 2130022

Informationen zum
LIVE-Online-Seminar

Termin

Mo | 13.00-16.00Uhr

17 | uve-online-

April | Seminar-Nr. 2304006

Teilnehmergebihr
(einmaliger Zugang zum
LIVE-Online-Seminar)

€120,00 zzgl. USt

Mitglieder im StBV Sachsen und
ihre nicht berufsangehorigen
Mitarbeiter

€180,00 zzql. USt
Nichtmitglieder

Anmeldebestdtigung

Sie erhalten eine E-Mail mit
Ihrem personlichen
Anmeldelink ca. einen Tag vor
dem LIVE-Online-Seminar.

Zahlungsweise

DieZahlung der
Teilnehmergeblhren
erfolgt mit Erteilung der
Einzugsermachtigung.

StB-Verband Sachsen
Bertolt-Brecht-Allee 22
01309 Dresden

T.0351 2130010

F.0351 2130012
info@stbverband-sachsen.de
stbverband-sachsen.de

Online-Anmeldung

stbverband-sachsen.de

Rechnungsempfanger (bitte Stempel oder Druckschrift) Mitglieds-Nr. im Steuerberaterverband Sachsen

‘ (ggf. angeben)

(] 1ch bin noch nicht Mitglied im
Steuerberaterverband. Bitte senden Sie mir
Informationsmaterial zu.

Teilnehmer

1.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fir Fortbildungspass bei Berufsangehorigen)

2.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fur Fortbildungspass bei Berufsangehorigen)

3.Teilnehmer

(Name, Vorname, personliche E-Mail-Adresse, Berufsbezeichnung, eigene Mitgliedsnummer fiir Fortbildungspass bei Berufsangehérigen)
(Weitere Teilnehmer bitte gesondert auffiihren.)

Bitte geben Sie fur jeden Teilnehmer eine individuelle E-Mail-Adresse an.

Zahlungsweise

€

Die Teilnehmergebiihr betragt insgesamt
(zzgl. USt)
Zahlart:

|| sEPA-Lastschriftmandat bereits erteilt

[] Erteilung eines SEPA-Lastschriftmandats
Gldubiger-ID DE8377200000915998 Steuerberaterverband Sachsen e.\V.

Ich ermdchtige den Steuerberaterverband Sachsen e.V., die Rechnungsbetrage bei Falligkeit durch Lastschrift von meinem Konto
einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von dem Verband auf mein Konto gezogenen Lastschriften einzuldsen.
Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages ver-
langen. Es gelten dabei die mit mei-nem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

Kontoinhaber Kreditinstitut

IBAN / BIC

Die Teilnahmebedingungen des Verbandes sind mir/uns bekannt.

Datum Unterschrift



